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Indledning

Side 3

1 Indledning

Tillykke med valget af Interlet. Du kan nu vedligeholde din hjemmeside pa en let og enkel méde,
samtidigt med at du opndr et professionelt resultat.

Du kan udbygge hjemmesiden med avancerede features, der sikrer dig at du far det bedst mulige
udbytte af din internet-investering.

Web-sider laves ud fraen standard der hedder HTML (Hyper Text Markup Language). HTML er i
bund og grund en enkel standard, men med tiden er den vokset voldsomt i kompleksitet. Heldigvis er
det ikke nedvendigt at laere alle HTML-koderne nar man bruger Interlet. Og selv for folk med
erfaring med HTML, er det meget |ettere at bruge Interlet.

Denne vejledning beskriver hvordan man bruger Interlet. Vejledningen omfatter bade den daglige
omgang med systemet i forbindelse med vedligehold af en hjemmeside.

1.1 Vejledning

Denne vejledningen kan laeses fraende til anden, men det er ikke sikkert at du har behov for at lasse
det hele.

Du bgr som minimum laese resten af denne indledning og kapitel 2 til kapitel 5. De giver dig en
oversigt over de ting du har brug for at kunne redigere hjemmesiden.

Sté&r du endvidere for at offentliggere hjemmesidens indhold skal du ogsa |aese kapitel 6.

Kapitel 3 Skrivebordet giver en gennemgang af de mest anvendte funktioner, sdsom at lave nye sider
eller nye sektioner til hjemmesiden. Du stifter bekendtskab med den made Interlet opbevarer sider og
filer

Kapitel 4 Redigering viser dig hvordan du bruger side-editoren til at redigere siderne pa din
hjemmeside. Du ser hvordan du szter billeder og linksind pa dine sider.

Kapitel 5 Gallerier uddyber brugen af Interlets gallerier. Kapitel 4 viser dig hvordan billed- og link-
gallerier kan lette din hverdag, her ser vi pa hvordan du administrerer dem og vi ser ogsa pa
download og HTML-gallerierne.

Kapitel 6 Publicering indeholder en beskrivelse af hvordan du fé&r gjort andringer pa hjemmesiden
tilgamngelige for resten af verden.

Kapitel 7 Personlige indstillinger beskriver de muligheder du har for at tilpasse skrivebord m.v. til
dine personlige praferencer. En del af indstillingerne vedrerer de avancerede funktioner der er
beskrevet i de falgende kapitler og det er ikke sikkert du har brug for dem. Du bgr dog som noget af
det farste aandre det kodeord du har faet udleveret — du kan se hvordan du ger det i dette kapitel.

De resterende kapitler omhandler en rackke af de andre avancerede features som Interlet byder pa.
Disse features er ngdvendige for at kunne handtere store hjemmesider, hvor mange brugere arbejder
sammen om at vedligeholde indholdet. Men selvom du er ene mand pé opgaven, sd er f.eks. projekt-
begrebet en ting du kan have glaade &f .

Kapitel 8 Projekter beskriver hvordan du kan bruge projekter til at gare det muligt at redigere flere
dele af hjemmesiden sidel @bende, uden at risikere at halv faardige sider kommer ud painternettet.

Kapitel 9 Brugere og rettigheder viser de muligheder den avancerede adgangskontrol-funktion giver,
bédei forhold til de som skal redigere indholdet, men ogsai forhold til den offentlige del af
hjemmeside (intranet og ekstranet).

Kapitel 10 Egenskaber forklarer hvordan du kan bruge egenskaberne for f.eks. en side, til at styre
forskellige funktioner pa siden. Der er f.eks. en egenskab til negleord, negleord som f.eks. kan
bruges af sggemaskiner.

Endelig er forskellige appendiks-kapitler der forklarer lidt om internettet og hjemmeside, samt giver
tipstil at forberede billeder til brug pa hjemmesider.
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1.2 Forudsatninger

Du ber have erfaring med at arbejde med PC — gerne pa niveau med PC-karekortet (modulerne 1, 2,
3 0g 7) —dvs. generelt IT-kendskab, filhandtering, tekstbehandling, internet og e-post. Det er ikke
nadvendigt at have gennemfart de omtalte moduler — blot du allerede har arbejdet med emnerne
skulle du vaare godt rustet til at redigere din egen hjemmeside med Interlet.

| forbindelse med billeder, logo og andet grafisk design, er der ogsd en raskke ting du skal have styr
p& Men har du allerede faet lavet logo o.s.v. hos en grafiker, s kan du normalt genbruge det i
forbindel se med din hjemmeside. Da du sandsynligvis gerne vil have nogle billeder padin
hjemmeside, er der inkluderet et appendiks der kort gennemgar nogle elementaare ting man ber vagre
opmaaksom pai den forbinde se.

Hvis du vil arbejde med koder og lave nye skabeloner til Interlet anbefaler vi at du deltager i et eller
flere af de Interlet-kurser vi afholder. Denne vejledning kommer ikke ind pa de omréder.

Det samme gad der administrative procedurer vedrgrende driften af systemet, om end en typisk
Interlet-installation er sat op s&dan at du ikke behaver at bekymre dig om driften, backup o.s.v.

1.3 Notation og begreber

| vejledningen anvendes der forskellige skrifttyper til at indikere specielle passager.

Eksempler pa tekst som du enten skal indtaste bogstav for bogstav eller som fremstér pa skaarmen er
angivet pa denne made:

Eks.: Indtast falgende web-adresse: demo . interlet.dk.

Her skal du sdindtaste “www.interlet.dk”. | nogle tilfadde vil der vaare en del af det du skal indtaste
der afhaenger specifikt af din opsaaning. F.eks. kunne ovenstdende vaae anfart som:

Eks.: Indtast falgende web-adresse: www . <firmanavn>.dk.

Her skal du erstatte “ <firmanavn>" med det ord der gadder for din opsagning, i eksemplet vi bruger
her i vejledningen er firmakendetegnet “demo” og der skal s st www . demo . dk

K napper, menupunkter m.v. og andre betjeningsrel aterede tekster der forekommer pé skaarmen vises
Sdledesi teksten:

Eks.: Afslut med at klikke pa Ok.

Evt. vises ogsa den aktuelleikon. | sdfald star den i marginen, som her anfert. Du skal sd klikke pa
den tilsvarende knap pé skaarmen. Nogle knapper viser ikke teksten direkte, men kraaver at man
kortvarigt holder muse markeren over dem, hvorefter teksten sa dukker op pa skearmen.

Vgledningen indeholder ogsa nogle punkter der kraever uddybning eller nogle punkter, hvor der er
behov for at gere opmaaksom paf.eks. sideeffekter. Disse fremstar pa falgende made:

Bemaa kninger bruges til at uddybe forhold i teksten, der er nyttige at vide. Men det kan ogsa
vage merei retning af en advarsel, der indikerer at man skal vagre opmaaksom.

Dansk eller engelsk

| forbindelse med EDB og internet er der en lang rakke engelske fagudtryk. Mange af dem er
allerede veletablerede i det daglige sprog — faktisk kan det virke helt forkert hvis man bliver
prassenteret for en oversadtelse. F.eks. er de fleste familiaae med udtrykket “harddisk”, mens de
fleste vil stille sig undrende, hvis de prassenteres for begrebet “hérd skive”. Vi bruger ogsa det
engelske ord “browser” om det program du bruger til at kigge pa hjemmesider med og som du her vil
bruge til at redigere din egen hjemmeside med.

Tilsvarende er der begreber der har etableret sig pa dansk uden af den grund at vaere helt rammende.
F.eks. bruger vi begrebet “hjemmeside” som oversadtelse af det engelske “web-site”, selvom at

0C6UG-DA 2-191
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“web-sted” eller “net-sted” var mere passende oversadtelser. Men vi mener at “hjemmeside” er noget
de fleste mennesker har enide om hvad er, og derfor kan vil der optrasde steder i denne vejledning
hvor der f.eks. kan sta“...paforsiden af hjemmesiden...” og det dermed er underforstéet at en
hjemmeside faktisk er en samling af sider, hvoraf forsiden er en af dem.

| denne vejledning bruger vi derfor de faglige termer i det omfang der ikke enten findes en gaangs
dansk oversadtelse eller der ikke er en praecis oversadtel se.

Et eksempel pa det sidste er f.eks. forkortelsen URL. Det er et meget pracist defineret teknisk begreb
— Uniform Resource Locator —der i det daglige bliver brugt i en lidt forvansket udgave. Et eksempel
paen URL er “http://www.interlet.dk/”, men i daglig tale bliver det ofte til “www.interlet.dk”, hvilket
strengt taget ikke er en gyldig URL. Men det er det som de fleste forstar ved en web-adresse, og
heldigvis sa er det fleste browsere indrettet s de accepterer begge formatter. | denne vejledning
bruger vi normalt “web-adresse”, men i de tilfed de, hvor man skal vazre 100% praecis der refererer vi
til det med det tekniske korrekte begreb: URL.

Mus og tastatur

| Interlet er mange funktioner tilgaangelige via pop-op menuer, dvs. menuer der kommer frem ved
klik pa en knap €eller en ikon. | de fleste tilfad de aktiveres disse med et klik pa den venstre museknap
(eller hgjre séfremt du har din mus sat op til brug for venstre hand). | nogle tilfad de er der ogsa en
pop-op-menu, der kommer frem ved brug af den anden museknap, men medmindre det er eksplicit
anfart er det ikke den man skal bruge her.

Her i vejledningen vil klik og dobbelt-klik altid referere til den primaae museknap (dvs. venstre med
mindre man bruger en mustil venstre hand) med mindre andet er anfart.

| gvrigt anbefaler vi at man bruger en mus med scroll-wheel (rulle-hjul), da det er en fordel
ergonomisk, specielt nér man arbejder med browsere.

En anden ting der er generel i forbindelse med browsere, er at man bruger tabuleringstasten til at
hoppe rundt mellem forskellige indtastningsfelter. Det betyder at du ikke kan bruge tabuleringstasten
n& man indtaster tekster. Kommer du til at trykke pa den alligevel skal du klikke i redigeringsfeltet
far du kan indtaste yderligere tekst.

Brugere og web-brugere

| denne vejledning omtales to typer af brugere. Den farste er dig, dvs. en bruger af Interlet. Denne
vejledning henvender sig til den type bruger. Den anden type bruger er dine kunder, eller hvem det nu
er du laver hjemmesiden for. Dvs. det er de brugere der kigger pa den offentlige del af hjemmesiden.
Den type bruger vil enten blive kaldt kunde €eller web-bruger i denne vejledning. En web-bruger har
ikke adgang til redigeringsvaarktgjet.

Interlet og OpenCms

Interlet er en l@sning bygget pa et open source-system kaldet OpenCms.

OpenCms er et meget avanceret Content Management System, der kan bruges til ale former for
hjemmesider. Interlet bygger pa de avancerede features og gar dem let tilgangelige.

For at kunne udnytte OpenCms skal man f.eks. kunne programmere, administrere web-servere m.m.
Med Interlet er det gjort for dig, og alt du behaver at gare er at vadge en skabelon og du er klar til at
skrive dine sider.

OpenCms er den grundlagggende teknologi, mens Interlet er det der gar det let at bruge. Begge navne
optraeder rundt omkring i programmet og dokumentation, og i forhold til betjeningen daekker de over
en og samme ting.

0C6UG-DA 2-191
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2 Sa let er det

Né&r du har modtaget opsaaningsdetaljerne fra os er Interlet klar til brug.

| det falgende bruger vi nedenstadende opsagningsdetaljer, men du erstatter dem med de tilsvarende
vaadier fra de opsagningsdetaljer du har féet tilsendt:
Opsagningsdetaljer:

Firmakendetegn: demo
Hjemmesideadresse: http://demo.interlet.dk
Virtuelt skrivebord: http://demo.interlet.dk/demo/opencms/system/login

Test-hjemmeside; http://demo.interlet.dk
Brugernavn: demo
Kodeord: demo

Fra starten er der lagt et par-sider ind i Interlet. Med de tilsendte opsagningsdetaljer i handen kan du,
som beskrevet i resten af kapitlet, gdind og lave aandringer paden.

Bemazrk: Afhaangigt af den valgte Interlet-opsagning vil der veere tilfad de, hvor du ikke kan tilga
demo-siden som beskrevet her. Det fremgar af de opsagtningsdetaljer du har faet tilsendt, hvorvidt
du kan se demo-siden eller g. Safremt det ikke er muligt hopper du bare over resten af dette
afsnit og gar til det naeste afsnit.

Start din browser og indtast adressen pa test-hjemmesiden:

http://demo.interlet.dk/

Du ser nu en hjemmeside svarendetil Illustration 1:

Velkommen

Du kigger pa Interlet's standard-forside.
Du er nu klar til at arbejde med din hjemmeside pa den lette made!

|Lae5 licensaftalen - klik her, ved brug af Interlet er du underlagt de betingelser der er anfart i licensaftalen

Denne side er som udgangspunkt den eneste side, der er indeholdt i systemet.
Du erstatter den med din egen forside som noget af det farste.
Men indtil da er det en god ide at lade denne side blive liggende i Interlet's database.

Du er identificeret som:
Brugernavn: Ldmin

Gruppe:

Beskrivelse: The admin user

Hvis du ser denne side er du enten kommet til en ny hjemmeside, der er under opbygning med Interlet-
systemet, for yderligere information: www.interlet.dk.

Eller, hvis du ved at denne side ikke burde dukke op, sa er der formodentligt et opsaetningsproblem. Kontakt venligst din
systemadministrator for yderligere information.

For at komme i gang med at arbejde pa hjemmesiden skal du bruge denne web-adresse:

/demo/opencms/system/login/

Din browser ma ikke blokere for pop-up vinduer fra denne adresse da du ellers ikke vil kunne komme til det virtuelle skrivebord.

6.0.2
Platform: Sun Microsystems Inc. Java HotSpot(TM) Client WM 1.5.0_03-b07 mixed mode, sharing with Linux 2.6.11.4-21.9-default (i288)

[lustration 1: Velkomstsiden som den ser farste gang du tager Interlet i brug

Velkomstsiden tjener bl.a. som midlertidig forside safremt der skulle vaare web-brugere, som surfer
forbi din hjemmeside indentil du er klar med din egen version.

Interlet viser dig to sider af samme sag. Pa den ene side er der din hjemmeside som pé nuvaaende
tidspunkt kun bestér af den ene side som du lige har set. P den anden side er Interlets virtuelle
skrivebord, hvor du kan se de filer der udger siderne pa din hjemmeside, og hvor du kan redigere
dem og tilfgje nye sider.
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Side 7

Det farste du skal gere er at fafat Log pa-skaambilledet, s du kan fa adgang til det virtuelle
skrivebord. Velkomstsiden indeholder et link dertil som du kan klikke pa, men pasigt skal du selv
indtaste web-adressen som du har faet tilsendt (adressen pa det virtuelle skrivebord):

http://demo.interlet.dk/demo/opencms/system/login

Du ser nu et skaambillede som vist pa Illustration 2.

Log pa

For at bruge Interlet skal du have et brugernavn og kodeord, begge dele fremgar af
opsagningsdetaljerne du har faet tilsendt. Indtast dem i de respektive felter i Log pa-skaarmbilledet.

Dette omrade er beskyttet.
Indtast dit brugernavn og kodeord.

“ | Brugernavn:
é Kodeord:

[lustration 2: Kun personer med gyldigt
brugernavn og kodeord kan rette i hjemmesiden

Nar du har fat i redigeringssystem eller det virtuelle skrivebord, vil du bliver prassenteret for et
skearmbillede svarende il Illustration 3.

Ser det ud til at der ikke sker noget, dvs. det nye skaarmbillede kommer ikke frem, er det
sandsynligvis fordi at din browser er sat at blokere for sakaldte pop-op vinduer. Du skal sadte din
browser op sdledes den tillader at der bliver abnet nye vinduer. Log paigen.

Interlet dbner et nyt vindue og forsgge at lukke det gamle. | den forbindelse vil nogle browsere vise
en dialogboks for at sperge om du vil godkende at det gamle vindue lukkes. Normalt vil man svare
ja, men det betyder ikke noget om vinduet bliver lukket eller € — det er kun et spergsma om at have
flere eller faare vinduer pa skaarmen.

Far du en fejlmeddel el se kan det skyldes flere ting, men prev ferst at sikre dig at du har indtastet
brugernavn og kodeord korrekt (bemaerk at der skelnes mellem store og sma bogstaver). Hjad per det
ikke sd kontakt da venligst den systemansvarlige.

Arbejdspladsen

Nar du er logget pa ser du det virtuelle skrivebord eller arbejdsplads, Illustration 3 viser et eksempel
pahvordan det kan se ud.

v g Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder w JOpdater [ﬂlndstllllnger OHJEHJ @L
uh i Lokation |/
| | | | Navn | Titel Type | Sterrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdato
a index.jsp Velkommen til Interlet jsp 3372 05-11-11 12:23 -

[llustration 3: Det virtuelle skriver bord viser her en oversigt over siderne pa hjemmesiden
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Interlet understetter projekt-orienteret arbejde. Du kan selv lave nye projekter, men der vil adtid vege
to specielle projekter: Online- og Offline-projekterne. Her skal du bruge Offline-projektet. Hvis ikke
Projekt-vad geren averst i vinduet stér pa Offline-projektet, sa skal du skifte til Offline-projektet nu.
Interlet genopfrisker nu skrivebordet sa det viser tilstanden for Offline-projektet.

Bemaak at nogle af de knapper der var dléet fra (grd) i Online-projektet nu er aktive (farvet).

Projekt | Offline w _'.-_-?Publicer projekt | Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder w JOpdater [ﬂlndstillinger OHjaEIp @L
QTiIbage _g&lndlaes s~ Opret ny (G Lokation |/
£ /sites/default/ | | | | Nawn |Tite| | Type | Sterrelse | Sidst =ndret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdato
index.jsp Welkommen til Interlet jsp 3372 05-11-11 12:23 -

Illustration 4: | Offline-projektet kan du redigere sider og indsatte nye sider

Den oversigt du ser pa det virtuelle skrivebord er stifinder-oversigten. Det er den oversigt du oftest
vil brugei det daglige og du vil hurtigt blive fortrolig med den.

Farst skal du oprette en ny side. Det ger du ved at klikke pa Opret ny-knappen. Du vil nu blive
> prassenteret med en dialogboks (Ilustration 5), hvor du skal angive hvilken type dokument du gnsker
at oprette.

Vadg Side. Den type fil er en den mest anvendtei Interlet. Den tilknytter en skabelon til siden, og
skabelonerne er hvad der gar Interlet let at have med at gere.

Vaelg den nye resursetype

O (3 Mappe (folder)

O Udvidet mappe

O [¥] Struktureret indhold
@ [E| side

© [] Tekst (plain)

@] t?) Eksternt link

O &) Genvej

O & Indizs ny fil

Fortszet >> ‘ Afbryd |

Illustration 5: Du kan oprette forskellige typer resurser, her er valgt en
tekst-fil

N&r du har valgt typen klikker du pa Fortsat >> og kommer til skaambilledet i Illustration 6. Her skal
du indtaste navnet pafilen (i Navn-feltet). Navnet er filnavnet som Interlet skal bruge. Det maikke
indeholde specielle tegn (sdsom mellemrum og AEDA), men kun bogstaverne A-Z (store og smé), tal,
samt bindestreg, understregning og punktum. | vores eksempel skal du indtaste fagende
index.html, sSom er et specielt filnavn du vil se gdigen mange andre steder.

Du skal ogsa vadge en skabelon for siden, vadg Demo skabelon. Vi vil i de kommende kapitler
beskrive skabelonerne i detaljer.
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9 Tilbage -& Indlzes 5”7 Opret ny ZU°

) /sites/default/

Side 9

Opret ny side

Navn index.html
Skabelon Demo skabelon v
Kopier indhold fra v

Rediger egenskaberne pa den ny fil

Fortszt == Afbryd ‘

[lustration 6: Filens navn skal angives, sammen med en
skabelon og startindhol d.

Fluebenet pa Rediger egenskaberne pa den ny fil, giver mulighed for at sadte andre relevante egenskaber
for den nye side. Klik du paFortsat >>. for at komme til naeste skaarmbillede, se Illustration 7

Properties: index.html

Egenskah Vardi I brug
Skabelon Demo skabelon v

Title velkommen til min hjemmeside

Keywords

Description

Add to navigati

Navigation Text

Insert after

| Avanceret |

Finish I
[lustration 7: Angiv en titel for siden, de andre felter er valgfrie

Afbryd

Til dette eksempel kan du ngjes med at indtaste en titel pa siden. Generelt er det vigtigt at angive en
beskrivende titel, bade af hensyn til de der skal se den faardige side (hvor titlen kommer til at stai
vinduesrammen), men ogsé fordi sagemaskiner sdsom Google bruger titlen som overskrift pa de
sider den lister i sggeresultaterne.

Klik Afslut for at afslutte oprettelsen af den ny side.

w _9 Publicer projekt | Site | /sites/default/ + | | Oversigt | Stifinder v \) Opdater [z] Indstillinger o Hjzlp @L
Lokation |/
| | | Navn | Titel | Type | Storrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdat
d‘ ¥ index.html Vellkommen til min hjemmeside xmlpage 0 05-11-11 13:03 -
a index.jsp elkommen til Interlet j=p 3372 05-11-11 12:23

Illustration 8: Nye filer vises med bla skrift og et lille flag, der indikerer at filen er sandret

Du vender nu tilbage til skrivebordets stifinder-oversigt. Du vil se at der nu er en fil der hedder
index.html. Titlen vises ogsa. Filen er markeret med bla tekst som er Interlets made at vise at der
er tale om en ny fil, der endnu ikke har vaaet publiceret. Det lille rade flag indikerer filen er aandret,
hvilket altid er tilfeddet for en ny fil. Og endelig er der en markering i form af en lille haangel s, der
indikerer at filen er |ast.

Du kan se at du har 1ast dokumentet i og med at lasen er dben, hvilket betyder at det er dig der har
retten til at redigere dokumentet — for en anden bruger vil 1&sen vaare lukket — vedkommende kan
ikke gare noget med dokumentet far at du igen fjerner |asen.

Det naeste du skal gare er at bne redigeringsvaaktgjet. Klik pa den farste ikon ud for filen,
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dokument-ikonen. Du far nu en kontekstmenuen frem. Denne menu er din adgang til mange af de
funktioner du skal brugei det daglige. Den indeholder forskellige menu-punkter afhaangig af hvilken
type resurse det er (en fil, en side eller mappe), og afhaangig af dine rettigheder.

Projekt | Offline R '_-?Publicer projekt Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder v JOpdater [ﬂlndstillinger aHjaEIp @L
QTiIbage -;Indlaas - Opret ny 2 Lokation |/
2l /sites/default/

Titel | Type Storrelse | Sidst s=ndret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdat
Velkommen til min hjemmeside xmlpage o 05-11-11 13:03 -
Velkommen til Interlet j=p 3372 05-11-11 12:23

Publicer direkte

Rediger kildekode

Illustration 9: Du arbejder med filer og mapper via kontekstmenuen

Klik pa dokument-ikonen ud for index.html 0g vadg Rediger side fra kontekstmenuen.

Interlet dbner nu side-editoren. Den viser teksten for dokumentet pa en made, sa du ikke behaver at
kende til HTML-koder eller lignende — derfor kaldes den fratid til anden ogsa for WY SIWY G —
What You See |sWhat You Get — altsd “ hvad du ser er hvad du far”.

Der findes forskellige side-editorer i Interlet. Ikke alle af dem fungerer sammen med alle web-
browsere, derfor vil Interlet vadge den side-editor der passer bedst til den web-browser du bruger. Dit
skaambillede kan derfor afvige en smule fradet vist i Illustration 10.

Editor | WYSIWYG-Editor % | | Element |dansk % |Text »| == )
DEH| v @ R OFRF = camaasan | D
Overskrift 1 | | Arial v [5 = B I U = =i | gy

Denne side er under udarbejdelze...

x| p

— g

Illustration 10: Sde-editoren ger det muligt for dig at skrive pa hjemmesiden nassten somi et almindeligt
tekstbehandlingsprogram

Placer nu markgren pa siden og skriv din midlertidige velkomstmeddelelse. Du kan se at du har
nogenlunde de samme muligheder som du kende fra tekstbehandlingsprogrammer.

P& nogle Windows-installationer kan du blive spurgt om at sadte den originale Windows-CD €ller
Windows Office-CD i CD-drevet ndr Internet Explorer'en forsgger at dbne side-editoren. Det er
fordi at der mangler at blive installeret nogle sma programmer, fglg instruktionerne fra Windows.

m Skriv blot en kort tekst, og marker f.eks. overskriften. Nar du er feardig klikker du pa Gem og afslut-
knappen. Rettelserne sendes nu tilbage til serveren og gemmesi systemets database, side-editoren
lukkes og du kommer tilbage til stifinderen.

Du kan seresultatet af dine andringer ved at klikke pa navnet pa dokumentet (i Navn kolonnen).
index.html-siden bliver nu dbnet i et nyt browser-vindue og du kan beundre resultatet af dine
anstrengel ser.
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Denne side er under udarbejdelse...

Demo-skabelon, Copyright & 2005 CodeDroids ApS

Illustration 11: Grafik og rammer m.m. kommer altsammen fra den val gte demo-skabelon, nar
skabelonen én gang er lavet kan du koncentrere dig om selve indhol det pa siden.

Luk igen browser-vinduet med den ferdige side — pas paikke at kommettil at lukke det vindue der
indeholder det virtuelle skrivebord. Hvis det sker skal du til at logge paigen.

Du kan selvfelgelig gatilbage til side-editoren og rettei siden indtil du er tilfreds.
N&r du er faardig med siden skal du gere siden offentlig tilgeangelig.

Alt hvad du har foretaget dig indtil nu har ikke nogen indflydel se p& det som web-brugerne kan se. pa
den offentlige version af hjemmesiden. De kan kun se de sider der er tilgaangelige i Online-projektet.

Brug Projekt-vadgeren gverst i vinduet til at skifte over til Online-projektet. Interlet opdaterer nu
skrivebordet, si du ser de filer som web-brugerne kan se. Og du kan se at din nye index.html side
ikke er dukket. Derfor kan web-brugerne heller ikke se siden endnu.

Projekt-begrebet i Interlet er et meget nyttigt koncept, der giver dig og andre redakterer pa
hjemmesiden mulighed for at lave |gbende eendringer pa hjemmesiden uden at der pa den
offentlige hjemmeside dukker halvfagdige sider op.

For at gere den nye side tilgaengelig skal den publiceres. Brug Projekt-vadgeren til at gatilbage til

Offline-projektet. Klik pa dokument-ikonen sa du far kontekstmenuen frem, vadg Publicer direkte.
Interlet sparger en sidste gang om du vil offentliggere siden, klik Ok.

v _-.?Public:erprojel-ct Site | /sites/default/ v Oversigt | Stifinder v JOpdater Lﬂlndstilhnger OHjaEIp @L

-QTiIbage -blndlaes »- Opret ny [Cif Lokation |/

£ /sites/defaulty

Titel | Type Sterrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdat
velkommen til min hjemmeside xmlpage 455 05-11-11 13:18 -
Vellkommen til Interlet j=p 3372 05-11-11 12:23

Publicer direkte

Rediger side
Rediger kildekode

Illustration 11: Nar du skal offentliggere en side kan du igen bruge kontekstmenuen.

Interlet karer nu en ragkke procedurer igennem for at publicere siden. Den skriver |gbende meldinger
ud undervejs. Nér den er faardig stér der ... ferdig med at publicere resurser 0gdukan
klikke pa Ok-knappen som vist pa lllustration 12.

Tilbage i stifinderen kan du se at siden ikke laangere er markeret med det lille flag og den er heller
ikke vist med den bla farve. Det betyder at siden ikke er aandret siden den blev publiceret og dermed
er magen til den side der er i Online-projektet. Skift til Online-projektet for at forvisse dig om at det
faktisk ogsa er tilfad det.

Tillykke du har nu gennemgéet de skridt der er ngdvendige i den daglige vedligehold af
hjemmesiden. Men laes nu lidt mere af denne vejledning inden du smaekker benene op pé bordet og
holder fyraften.
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Publish resource: index.html

Validerer links ...

(1/ 1) validerer links i fil findex.html ...0.k.

... feerdig med validering af links

Publicerer resurser ...

Publicerer filer ...

( 1/ 1) Publicerer fil findex.html ...0.k.

... feerdig med publicering af filer

Statistik: publicerede filer: 1, publicerede mapper: 0, slettede mapper: 0, varighed: 00:00:00
Updating search index "Online project (VFS)™

( 1) Indekserer fil /index.html ...0.k.

... finished updating search index "Online project (VFS)"
Updating search index "Offline project (VF5)™

( 1) Indekserer fil /index.html ...0.k.

... finished updating search index "0Offline project (VF5)"
... feerdig med at publicere resurser

’T‘ | Detaljer... |
Continue publishing even if broken links are found
[llustration 12: Nar en side publiceres gennemgar den en raskke tjek og
processer inden den overfares til Online-projektet
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3 Skrivebordet

Interlet er baseret pa et meget avanceret og omfattende system, der indeholder mange forskellige
features. Heldigvis er det ikke ngdvendigt at kende til dem alle sammen for at kunne bruge Interlet til
de daglige rutiner. Men det er rart at vide at systemet er bygget til at kunne handtere selv de mest
avancerede hjemmesider, séfremt behovet opstar.

Inden vi gér i gang med at kigge pa selve redigeringsprocessen, vil vi lige prassentere dig for nogle
grundlagggende begreber. Hvis du vil kende mere til de basale principper vedrgrende internettet og
hjemmesider, sa laes Appendiks Internet og hjemmesider

| dette kapitel vil du laze at oprette nye filer, dette gamle m.v. Vi antager at du starter med en tom
hjemmeside. Er det ikke tilfad det, dvs. er der allerede fyldt indhold ind i systemet, sdskal du
naturligvis passe pa med, hvilke aandringer du foretager.

Hjemmesiden og skrivebordet

Pa den ene side er der hjemmesiden som web-brugeren ser den. Set fra web-brugerens synspunkt er
der ikke den store forskel (andet end at din hjemmeside oftere bliver opdateret, ikke har dede links
m.m. - alt sammen ting Interlet hjad per dig med).

Pa den anden side er der den repraesentation af hjemmesiden som du ser nér du skal aandre pa
hjemmesiden. Her ser du p& hjemmesiden som den tager sig ud pa det virtuelle skrivebord. Eller
rettere som de filer der udger din hjemmeside tager sig ud. Det virtuelle skrivebord er Interlet
hjemmesideredigeringsvaarktgjet. Og for ikke at skulle gentage det ord igen, savil vi generelt blot
referere til det som “skrivebordet”.

Projekt | Offline A -.?Public:er projekt | Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder w JOpdater Lﬂlndstillinger aHjaEIp @L
(P Tilbage -alndlaes 2~ Opret ny Gl Lokation |/
il /sites/default/ [ [ [navn | Titel Type | sterrelse | Sidst a=ndret d. | Udaivelsesdato | udlabsdat
index.html Welkommen til min hjemmeside xmlpage 495 05-11-11 14:12 -
a index.jsp velkommen til Interlet i=p 3372 05-11-11 12:23

Illustration 13: Et eksempel p& hvordan Interlets skrivebord kan se ud.

Det meste af tiden vil skrivebordet vise den oversigt der hedder stifinderen. Stifinderen bruger du til
se defiler, sider, billeder, m.v., der udger din hjemmeside. Du kan rette i siderne, tilfgje nye, dette
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gamle o.sv. Der findes yderlige et par oversigter: Administration og Workflow, men dem kommer du
ikke il at bruge sa ofte.

Filer, du kender dem allerede

En hjemmeside er i bund og grund en samling filer. Filerne indeholder HTML-koder og er dem som
din browser tager fat i og omformer til det du ser som en sidei vinduet.

Forside
sFordele

/ Kontakt ®
~ —

Reprassentation pa skrivebordet :

/index.html “Forside”

! |
! |
! |
! |
! |
! |
! |
! |
: :
! |
~ | /fordele/
Kontakt | /fordele/index.html “Fordele” i
! /fordele/let.html “Let” |
i /fordele/sikker.html “Sikker” }
| /fordele/hurtig.html “Hurtig” !
! |
! |
! |
! |
! |
! |
! |

/kontakt.html “Kontakt”

TTustration 147 HJeMMeSIOer e Nierarkisk opoygget med TITer og mappe’-

[llustration 14 viser et eksempel pa en hjemmeside, som bestar af 6 forskellige sider. Web-brugeren
kan klikke sig rundt p& siderne via de links, der er i de navigationsmenuer han eller hun kan se pa
siderne. | eksemplet er der kun vist overskriften samt menuen pé de enkelte sider.

Siderne er gemt som filer, og organiseret som vist. Forsiden er den fil der hedder index.html 0g
den ligger pa gverste niveau i hierarkiet (indikeret ved skrastregen til venstre, der udger stien hen til
filen — en enkelt skrastreg som vist indikerer at der er tale om rod-mappen, den averste mappe).

Der er en undermappe kaldet fordele, indei den mappe er der en raskke filer (sider). Igen er der en
der hedder index.html, det er oversigten over de andre undersider (1et .html, sikker.html Og
hurtig.html)

Stifinderen giver dig adgang til det virtuelle filsystem, hvor filer til din hjemmeside er gemt. Det
virtuelle filsystem (VFS) er en af grundstenenei Interlet, som kort og godt betyder at du kan gemme
sider, billeder m.m. som du bruger p& hjemmesiden pd samme méade som du er vant til at gemme
f.eks. tekstbehandlingsdokumenter pa din PC. S du mestrer sikkert allerede en rakke af de
teknikker, du skal bruge for at kunne anvende Interlet.

Flere pa sagen

Interlet er beregnet til at understatte at flere personer arbejder med den samme hjemmeside, og i den
forbindel se steder man pa begreber som brugere, rettigheder, projekter og workflow. Alt sammen
elementer man kan bruge il at strukturere arbejdsgangen, sdledes at flere personer kan arbejde pa
samme hjemmeside uden at kommei vejen for hinanden.

Selv om du méaske er ene om at vedligeholde hjemmesiden, s& kan projekter stadigvak veere en stor
fordel for dig. Du kan f.eks. have to projekter, et til |gbende smé&-rettelser, og et til en ny del af din
hjemmeside. Sidstnaevnte del tager maske flere dage at fa gjort faardig, samtidigt med at du lige skal
have rettet et par smafejl i den “gamle” del af hjemmesiden. Med to projekter kan du offentliggere
alle andringer i det projekt med rettel serne uden at fa offentliggjort noget af den halvfeardige nye del
af hjemmesiden. Et typisk scenario selv om du er ene om at arbejde pa hjemmesiden.

Samlebandet
En vigtig fordel ved Interlet er at den holder de faste elementer, dit hjemmesides layout og design,
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adskilt fraindholdet pa siderne. Du skriver en artikel €. lignende uden at blive besvaaret med ting
som at sikre den far det rigtige sidehoved og sidefod. Alt i alt letter det din hverdag.

At det kan lade sig gare er fordi Interlet bruger en dags samleband, hvor den via den skabelon du har
vagt til en side, ved hvordan den endelige side skal samles. Skabelonen fortadler hvordan sidehoved
og andre elementer skal se ud, den laver ogsa automatisk en menu, sa web-brugeren kan navigere
rundt mellem siderne pa din hjemmeside. Og ikke mindst placerer den din tekst p& det rigtige sted i
layoutet og sender den faardige side til web-brugeren. Har du tidligere provet at vedligeholde den
slags manuelt ved du, hvor meget tid der kan ga pa at holde alle sider opdateret sa snart du bare har
nogle f& handfulde sider pa din hjemmeside. Skabeloner ger Interlet meget velegnet til at
vedligeholde selv meget komplekse hjemmesider.

3.1 Skrivebordsmenuen

[llustration 14 viser et eksempel pa hvordan det virtuelle skrivebord ser ud. Den gverste bjadke
indeholder skrivebordsmenuen. Omradet under er arbejdsomradet og det skifter afhangigt af den
valgte oversigt.

Skrivebordsmenuen er altid synlig med mindre du er indei en editor. Den indeholder en ragkke
funktioner der er tilgaangeligei alle oversigterne.

w -.?Publlc:er projekt Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder w JOpdater &]Indstllllnger OHJEEID @Log af

Illustration 15: Skrivebordsmenuen er altid synlig nar du ikke er inde i en editor.

Projekt-vadgeren viser det aktuelle projekt. Med vadgeren kan du skifte mellem eksisterende
projekter. Kapitel 8 Projekter beskriver i detaljer hvordan du arbejder med projekter.

Publicer projektet bruges til publicere et helt projekt pa en gang. Publiceringen af din hjemmeside er et
vasentligt punkt, som er behandlet i kapitel 6 Publicering.

Site-vadgeren er synlig safremt din brugerkonto har adgang til mere end en site. Normalt vil det ikke
vagetilfaddet og Site-vad geren skjules da den er overfladig i den situation.

Oversigt-vad geren viser navnet pa den aktuelle oversigt. Der er tre muligheder at vadge imellem paen
normal Interlet-installation: Stifinder, Administration og Workflow. Her og nu vil vi koncentrere os
om stifinderen.

Af forskellige grunde kan det forekomme at skrivebordet ikke viser hvad du forventer, i det tilfadde
klikker du pa Opdater.

Som oftest sker der i forbindelse med at du har vaaret logget pai lang tid uden at foretage dig noget
pa systemet. Efter en tid bliver du automatisk logget af. Brug Genopfrisk i den situation idet den
genopfrisker browseren sa den viser det aktuelle indhold.

Indstillinger giver dig mulighed for at tilpasse Interlet til dine personlige pragerencer. Se kapitel 7
Personlige indstillinger (s. 84) for mere information.

Nér du er logget pa Interlet, er du logget p& med dit personlige brugernavn og kodeord. Sa laange du
er logget pa systemet vil f.eks. en publicering betyde at dit brugernavn blive registreret som den der
udfarte publiceringen.

Logger du ikke af Interlet ndr du forlader din PC risikerer du at andre med adgang til din PC kan
misbruge dit brugernavn. Klik pa Log af for at undga det.

Skrivebordsstatus

En fast del af vinduet er statusinformationen. Den vises nederst i vinduet nér skrivebordsmenuen
vises. Den fortadler med hvilket brugernavn du er logget pa og hvornér.
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3.2 Hjeelpesystemet

Det indbyggede hjad pesystem er kontekst-sensitiv, dvs. det finder den mest relevante beskrivelse ud
fradet du er i gang med pa det virtuelle skrivebord. Nar du klikker pa hjad peknappen dbner den et
lille vindue med den relevante hjad petekst.

-QForr\ge s‘) Neeste “. Indhold Sag K Luk OpenCms)|
[Cortents | The OpenCms Explorer
O Help Start -
o Editors The Explorer View
m Explorer

O Resource History

O Editing the Preferences

o Publishing Resources

O Touching Resources

®m The OpenCms Explorer
o Administration brovser (=.g. Internet-Explorer or Moxzilla Firefox).

O Contributions

From the explorer view, you have access to the resources of the CMS. You can
create new files and folders, change their properties and open them inside an
editor. Here, you can also change the user settings of OpenCms. The Workplace
is completely based on HTML, and can therefore be used with your internet

The Context Menue

Using the context menu, you can perform all kinds of operations on files and

folders. The context menu can be accessed by right clicking on a resource.

Illustration 16: Det indbyggede hjad pesystem giver korte forklaringer pa de
funktioner der er i Interlet

Klik pa Hjeelp-knappen for at dbone hjad pesystemet.

Ilustration 16 viser et eksempel. Brug indholdsoversigten til venstre til at vedge mellem de
forskellige emner. De to frem og tilbage-pile gverst i vinduet hjad per dig med at hoppe frem og
tilbage blandt de hjad pesider du har kigget p&. Du kan ogsa sage i indholdet.

Efter endt brugt kan du lukke hjed pevinduet ved at klikke pa knappen med det rede kryds.

Hjad pesystemet er ikke en brugervejledning, men derimod et supplement til denne vejledning nér du
lige skal have genopfrisket hvordan en bestemt funktion skal bruges.

3.3 Filer og mapper

Som du sd med eksemplet i lllustration 14, er din hjemmeside opbygget af en raskke filer og mapper,
der afspejler strukturen af din hjemmeside.

| den daglige omgang med Interlet vil du kommetil at arbejde med filer i det virtuelle filsystem. Det
er ikke sa meget forskelligt fra hvad du allerede kender fra din PC'er, der er dog nogle ekstra features
i det virtuelle filsystem (VFS), der ger det mere velegnet til at handtere en hjemmeside.

Det virtuelle fil system kan indehol de mange forskellige typer filer (sider, billeder m.fl.) og
mapper. En fadles betegnelse for dem alle er “ resurser” .

Til at finde rundt mellem mapper og filer bruger du stifinderen. Stifinderen bestér af tre dele. Til
venstre er oversigten over mapper, hvor mapperne afspejler strukturen af din hjemmeside. Til hgjre er
der gverst stifinder-menuen, og nedenunder listen af filer og mapper i den valgte mappe. Vi bruger
“resurser” som fadles begreb for bade filer og mapper, derfor vil du ofte se den sidste liste refereret
som resurselisten.

I mappe-oversigten kan du klikke pa mappens navn for at favist densindhold i resurselisten. Klik pa
plus- eller minus-knapperne til venstre for mappe-ikonet for at hhv. vise eller skjule undermapper.
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3 Tilbage -5Indlaes ' Opret ny (i Niveau op | Lokation |/fordele/

Ii] /sites/default/
(= fordele

| | | Nawvn | Titel | Type | Storrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlebsdato
&' ¥ hurtig.html Hurtig xmipage 0 05-11-12 12:16 - -
index.html Fordele xmlpage o 05-11-12 12:13 - -
T hontekthtmi Hortmes —rripEge & BE-tt-tR RS - -
let.html Let xmlpage o 05-11-12 12:14
& ¥ sikker.html Sikker xmipage 315 05-11-12 12:16

Illustration 17: Et eksempel pa hvordan de enkelte sider pa hjemmesiden er reprassenteret i stifinderen

[llustration 17 viser indholdet af en hjemmeside som den ser ud i Online-projektet, dvs. den version
af hjemmesiden som web-brugerne painternettet kan se. Illustration 19 viser den samme hjemmeside
set fra Offline-projektet.

Blandt mapperne ser du muligvis en der hedder “ system” og en der hedder “ interlet” . De
indeholder specielle filer, somikke skal brugestil dagligt.

Ud over at bruge mappe-oversigten kan du navigere rundt imellem dine filer og mapper ved at klikke
p& mappens navn i resurse-listen (Navn-kolonnen).

Klikker du paen fil p&samme made vil siden bliver vist i et nyt browser-vindue — pa den made kan
du teste siden i din browser.

QTiIbage %Indla&s » Opret ny ﬁNiveau op Lokation |/fordele/
Illustration 18: Sifinderenmenuens knapper brugestil at finde rundt blandt dine sider, og til at oprette nye sider.

Tilbage tager dig tilbage til den forrige mappe du stod i. Brug den til at ga 'baglaans i forhold til de
mapper du har klikket dig igennem.

Niveau op abner mappen der ligger over den nuvaaende mappe i mappe-hierarkiet. Seg-knappen
skifter stifinderen til sgge-tilstand.

Lokation-feltet viser dig stien p& den aktuelle mappe hvisindhold er vist i resurselisten. Du kan
indtaste stien til en anden mappe og taste retur, stifinderen vil vise indholdet af den mappe.

Opret ny anvendes til at oprette nye mapper og filer. Bemagk at du kan kun oprette nye mapper og
filer nér du stér i et offline-projekt.

Indlzes dbner et skearmbillede sdledes du kan overfare filer fradin lokale PC til Interlet-serveren. Der
findes to forskellige vaaktgjer til at overfare filer med, dine personlige indstillinger bestemmer
hvilken der bliver anvendt.

Filnavne

Navne pafiler og mapper i det virtuelle filsystem ender op i web-brugerens web-browser. For at
undga at problemer med browserne ma disse navne ikke indehol de specielle tegn og det inkluderer
ogsa de specielle danske bogstaver @A A-Z, store og smé bogstaver, ', ' ' (bindestreg og

understregning) og "' punktum er tilladte tegn. Brug f.eks. bindestreg eller understregning i stedet for
mellemrum, da mellemrum ogsa kan give problemer for visse browsere.

Nar det gedder navne pé filer og mapper, sa skelner Interlet mellem store og sma bogstaver, sa
Forside.html OQ forside.html €r to forskellige navne.

| defleste tilfadde kan du angive en titel til en fil eller en mappe. Titlen er ikke det samme som
filnavnet, og hvor filnavnet bruges af browseren, er titlen tiltaankt web-brugeren. Denne titel ma
gerne indhol de danske tegn, mellemrum o.s.v.
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Status
| resurselisten viser stifinderen filernes status — der er to vassentlige informationer: status og |3s.

En fil der er aendret i forhold til det der er offentliggjort pa hjemmesiden (i Online-projektet) er
markeret med et lille flag (i 3. kolonne). Endvidere fremstar resten af teksten i radt (for en aendret fil)
eller blat (for en ny fil).

[llustration 19 viser at hurtig.html er enny side, sikker.html er andret siden sidste
publisering, 0g kontakt .html er blevet slettet siden sidste publicering. De andre to sider har ikke
vaget andret siden sidste publicering og svarer derfor fuldstaendigt til de sider som web-brugerene
kan se pa den offentlige del af hjemmesiden.

QTiIbage -blndlaes » Opret ny (i Niveau op | Lokation |/fordele/

Ii] [sites/default/
“{z fordele

| | | Nawn | Titel | Type | Starrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlgbsdato
&' *  hurtig.html Hurtig wmipage 0 05-11-12 12:16 - -
index.html Fordele xmlpage o 05-11-12 12:13 - -
&' ¥ komtmkthtmt teortakt wmipage & B e - ] - -
let.html Let xmlpage o 05-11-12 12:14 -
& ¥ sikker.html Sikker xmipage 315 05-11-12 12:16

Illustration 19: Her viser stifinderen at et par af filerne er |aste og der er rettet i en af dem

8, @

Resurselisten kan ogsa indeholde indgange der er vist med grét. Dette indikerer en resurse du ikke
har adgang til baseret pa dens type og dine rettigheder.

Visse typer filer kan kun handteres af brugere med administrative rettigheder. Det gadder f.eks.
JSP-filer, der faktisk er et sma programmer. Det er hensigtsmeessigt at sikre at kun brugere med
kendskab til programmering kan rettei den type filer.

Las
Stifinderen viser ogsa om en resurse er 13st eller €. | eksemplet i lllustration 19 er der en |1&st

haangel &s pa den side der hedder sikker . html. Denfil er 1&st af en anden bruger og du kan ikke
umiddelbart falov til at rette i den salange at vedkommende har 1ast den.

Nedenunder er der en dben haangelds ud for hurtig.html-filen. Den dbne l&sindikerer at filen er
I&st, men den er 13st af dig og derfor har du adgang til at rettei filen. Andre brugere vil se den
lukkede haangel as og kan pa den méde se at de ikke har adgang til at rette i filen.

Der findes en tredie type |1s, der brugesi forbindelse med filer der i virkeligheden er genvejetil den
samme fil. Har du 1&st en sidan fil via en bestemt genvej, sa vil andre genveje der peger paden
samme fil veare markeret med 1&sen vist til venstre..

Du kan ogsd |ase mapper, i s3fald bliver mappens indhold |ast indirekte, dvs. alle resurser i mappen,
inkl. andre mapper bliver |8st p& en gang.

Har du last en mappe, og dermed indirekte ogsa last de resurser der er inden i mappen, sa kan
du ikke |ase de indeholdte filer op enkeltvis. Interlet husker pa at |asen pa filen faktisk er en |as
pa den mappe somfilen er i og vil derfor kun tillade at den bliver |ast op ved at fierne lasen fra

mappen.

3.4 Ny side

Har du fulgt gvelsen i kapitel 2 har du allerede vaaet igennem de basale skridt i forbindelse med at
oprette en ny fil. Du skulle nu have en resurse-oversigt svarende til den i Illustration 20. Har du ogsa
en side der hedder index. jsp ska du bareignorere den. Interlet vil bruge index.html som forside
fremfor index. jsp hvis de begge skulle vage til stede.
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Projekt | Offline v ‘-_)‘ Publicer projekt | Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder v qudater [EI Indstillinger OHjaEIp @L
(»Tilbage -a Indlzes 57 Opret ny [0 Lokation |/
@l /sites/default/ | | | Navn | Titel | Type | Sterrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdat
index.html Velkommen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-11 14:12 -

Side 19

Illustration 20: Stifinderen som den ser ud nar der kun er en side pa hjemmesiden..

Vadg Offline-projektet med projekt-vadgeren i toppen af vinduet, hvis du ikke allerede stér i det.
Klik pa Opret ny-knappen.

Veelg den nye resursetype

(O (2 Mappe (folder)

(O (7 Udvidet mappe

O [¥] Struktureret indhold
® [F side

O [ Tekst (plain)

() @ Eksternt link

O &) Genvej

O & Indlees ny fi

Fortsat >> ‘ Afbryd |

Illustration 21: Sde-typen er den mest brugte resursetype

Vadg Side og klik pa Fortsaet >>. De forskellige resursetyper har ale forskellige egenskaber. Vi
gennemgdr de mest anvendte i det falgende. Men her har vi brug for en ny side sa vadg side-typen.

Du bliver praesenteret for et skeambillede svarende til det der er vist i lllustration 22.

Opret ny side

MNawvn kontakt.htrml
Skabelon Demo skabelon v
Kopier indhold fra i

Rediger egenskaberne pa den ny fil

Fortsst == | Afbryd |

Ilustration 22: Angiv filens navn, den gnskede skabelon og evt. indhold.

Kald siden for kontakt .html 0g vadg Demo skabelon som skabelon for siden. Filnavnet skal
som sagt overholde de regler beskrevet i det foregdende. Skabelonen er den der bestemmer sidens
endelige udseende, typisk vil der i en faardig opsagning vaare 2-3 forskellige skabeloner at vadge
imellem.

Tjek at fluebenet er sat pa Rediger egenskaberne pa den ny fil. Er fluebenet ikke sat, vil du ikke fa
lejlighed til at saette egenskaberne p& den ny fil, det kan dog geres senere safremt der er behov for
det.

Der ogsd er mulighed for her at kopiere foruddefineret indhold ind pa siden Det kunne f.eks. vaare en
bestemt struktur til en produktside eller lignende. Pa den méde kan man |ette arbejdet og samtidigt
sikre sig at siderne indeholder de gnskede information. Vi har ikke det behov, s lad Kopier indhold fra
vege tom.

Klik paFortsaet >> for at gatil naeste skaambillede, se Illustration 23. Her kan du angive en raskke
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egenskaber for den ny fil, f.eks en titel og nggleord. Pracist hvilke egenskaber der kan sadtes
afhaenger af resursetypen. For de mest anvendte resursetyper sasom filer og mapper, er der et
skaarmbillede der viser de mest anvendte egenskaber for disse type. Men der er ogsa et mere
detaljeret skearmbillede der indeholder alle kendte egenskaber for den givne type, hvilket kan vaare
ganske mange Heldigvis er er der normalt ikke behov for at klikke p& Avanceret for at se alle
egenskaberne.

Egenskaber: kontakt.html

Egenskab vaerdi I brug
Skabelon Demo skabelon v

Title Kontakt

S|

Keywords kontakt, telefon, fax, adresse

=

Description Kontaktinformation

Tilfgj til navigation

Navigationstekst |Kontakt

Indszt efter --- ingen zndring --- v

oK | Afbryd | Avanceret ‘

Illustration 23: Filer af side-typen skal have angivet en
skabelon

Du kan ogsd her vad ge den anskede skabelon.

Titel giver mulighed for at navngive siden uden de restriktioner der er pafilens navn. Titlen visesi
stifinderen i resurse-oversigten, men bliver typisk ogsa brugt som titlen pa browser-vinduet som
web-brugeren bruger til at se din hjemmeside med.

Segemaskiner bruger ofte titlen som overskrift pa de fundne sider. Sa der er god grund til at give
siden en fornuftig titel.

Negleord er primaatt taenkt som en hjadp til segemaskiner sdsom Google. Er der flere ord skal de
adskilles med komma, f.eks. “kontakt, telefon, fax, adresse”.

Beskrivelse er 0gsa primaat til brug for sggemaskiner. Det er ikke sikkert at de bruger det, men i det
mindste sa bliver beskrivelsen brugt af Interlets indbyggede sggemaskine. Nar den viser listen med
sageresultatet, sa bliver hver side den har fundet vist med titel og beskrivelse (hvis den er der). S& har
du en passende kort beskrivelse af sidens indhold satast den endelig ind her.

Det naeste punkt kraever lidt forklaring. En af de smarte og tidsbesparende funktioner som Interlet
tilbyder dig er at den selv kan opbygge de navigationsmenuer du har pa din hjemmeside. Denne
automatik er u-undvaalig pa store hjemmesider, hvor det ellers er uoverskueligt at vedligeholde
navigationen.

Nar Tilfoj til navigation er markeret betyder det at den pagad dende side kommer til at optrade
navigationsmenuen. Og du skal angive den tekst hvormed den skal vises i menuen — Tekst i
navigationen. Denne tekst vil ofte vaare den samme som titlen pa siden, men fratid til anden giver det
mening at bruge forskellige tekster i de to felter. Har du en lang titel er det ofte formalstjenligt at
anvende en forkortet version som navigationstekst, da det ellers kan risikere at give problemer med
layoutet.

| defleste tilfadde kan man lave knapperne i navigationsmenuen med tekst. Kombineret med
moderne browseres muligheder kan man lave avancerede knapper der f.eks. skifter udseende nar
man holder musemarkeren hen over dem. | nogle layouts er der dog brugt grafik-knapper. Dvs. at
hver knap er lavet som et lille billede. | den situation kan du ikke styre navigationsteksten som
angivet ovenfor, men skriv alligevel den gnskede tekst i feltet, da det sa kan blive brugt senere
safremt der laves omi layoutet og maden knapperne laves.

Det sidste du skal angive er i hvilken rakkefalge de enkelte sider skal optreede i navigationsmenuen.
Lad den blot Indszt efter vaare som den e, lige nu er der ikke andre sider man kan relatere dennetil.
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Du skulle nu gerne have et skearmbillede med vaardier som angivet pa lllustration 23. Klik Afslut.

Projekt | Offline * | (i) Publicer projekt | Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder R JOpdater [ﬂlndstillinger aHjaEIp @L
-QTiIbage &Indla&s s~ Opret ny U Lokation |/
2 /sites/default/ | | | Navn | Titel | Type | Sterrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdat
index.html Velkommen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-11 14:12 -
&' ¥ kontakt.html Kontakt xmlpage 0 05-11-12 15:51

[lustration 24: Den nye side optraader nu i resurseoversigten, sterrelsen er 0 bytes fordi vi endnu ikke har skrevet
noget indhold pa siden.

Du vender nu tilbage til stifinderen og i resurseoversigten ser du nu en ny fil —kontakt.html.

Safremt du ikke gennemgik det forrige kapitel, sa ger det nu sa du far oprettet endnu en side,
index.html, med titel og navigationstekst sat til Forside.

Vi vil senere vende tilbage for at redigere indholdet pa siderne.

3.5 Ny Mappe

Nu har du lavet et par sider, der begge ligger i rod-mappen. Den hedder ikke rod-mappen fordi det er
her du skal rode, tvaatimod, men derimod fordi den roden i det hierarki af mapper der udger din
hjemmeside. Begrebet har sit udspring i at man betragter hierarkiet som et trag hvor der fraroden
udger forgreninger (undermapper) og blade (sider). Illustration 14 viser tankegangen.

Du skal lave en undermappe nar der er en samling sider der har et indbyrdes tilharsforhold. |
eksemplet i Illustration 14 er der en rakke sider der beskriver fordelene ved produktet. Ergo de harer
sammen, og er derfor placeret i en undermappe.

Der er to gode grunde til at bruge den fremgangsmade. For det farste ger det din rod-mappe mere
overskuelig, men nok sa vigtigt s er de standardfunktioner Interlet bruger til at bygge
navigationsmenuen op gearet til at du opdeler din hjemmeside p& den made.

Har man som udgangspunkt kun en side, sa er det ikke nadvendigt at lave en undermappe og placere
den ene side inde i mappen. Det er ikke noget i vejen for at springe skridtet over i den situation. |
eksemplet antager vi at det er usandsynligt at der er brug for mere end den ene kontaktside vi
oprettede i det forrige afsnit. Men kommer der en dag hvor der bliver f.eks. 5 afdelinger spredt rundt
i landet, jasd er det oplagt at lave en undermappe der hedder kontakt og sa placere en side per
afdeling indei den.

Er man i tvivl om en side kan blivetil flere, s3 er den bedste fremgangsmade at lave en undermappe
med det samme. P& den méade er man bedre forberedt p& den fremtidige udvikling.

Vedg Offline-projektet med projekt-vad geren i toppen af vinduet, hvis du ikke allerede stér i det.
# Klik paOpret ny-knappen.

Vadg Mappe som resursetype og klik Fortsat >>.

Opret ny mappe

Navn |fordele]
Rediger egenskaberne pa den ny mappe
Opret indeksfil | ny mappe

Fortszt >> Afbryd |

Illustration 25: Mapper er et vigtig virkemiddel til at sikre
en overskuelig hjemmeside
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Du kommer nu til Opret ny mappe-dialogen. Navn og titel angives som for sider, blot skal man ikke
bruge . htm1 som endelse pA mapper. Dgb mappen fordele.

Som med sider kan du vadge at om du vil redigere egenskaber eller g. Vi vil gerne rette egenskaber
salad fluebenet vaare sat.
Opret indeksfil i ny mappe skal ogsa vaare sat. Det far Interlet til, med det samme, at oprette en
index.html fil indei den nye mappe.
Filer der hedder index.htmi (eller index. 7sp) har en speciel betydning idet at en web-
browser vil vise den side sdfremt man i sin browser angiver adressen p& en mappe. F.eks. vil
adressen www. demo. dk /fordele betyde at den side som hedder
www . demo . dk /fordele/index. html bliver vist i brugerens web-browser. Derfor bar mapper
altid indeholde en index. hemi-fil, med mindre der er en specifik grund til ikke at gare der. Se
merei Appendiks 12.
Klik paFortsat >> for at angive egenskaberne for mappen (se Il lustration 26);
Egenskab Veerdi 1 brug
Title Fordele
Tilfej til navigation
Navigationstelkst \Fordele
Indseet efter Kontakt [kontakt.html] ")
oK | Afbryd | Avanceret |
Illustration 26: Nar man vadger at tilfgje en mappe til
navigationen, sa skal der som minimum vage en sideindei
mappen
Titlen pA mapper vises i resurseoversigten som for filer, men i forhold til titlen i brugerens web-
browser og segemaskiner har den ikke nogen betydning. Det skyldes, som beskrevet ovenfor, at det i
virkeligheden er index.html siden der vises. Derfor er det titlen pa den side som web-brugerne og
sggemaskinerne ser.
Tilfg til navigation fungerer som for sider. Davi gerne vil kunne kommeind til siderneindei
mappen fraforsidens navigationsmenu, skal mappen ogsa tilfgjestil navigationen. Angiv teksten til
Fordele.
| og med at vi har angivet at mappen skal tilfgjestil navigationen sa skal vi ogsa have mindst en side
inde i mappen. Denne side skal hedde index.html. Interlet ved det og sd snart du klikker Afslut
opretter Interlet mappen, men i stedet for at vende tilbage til stifinderoversigten, sa dbner Interlet
Opret ny side-skaarmbilledet.
Du kan se at navnet pafilen allerede er sat til index.html - det skal du ikke aandre. Saet de andre
vaardier som angivet i lllustration 27 og klik pa Fortszt >>.
Navn index.html
Skabelon Demo skabelon v
Kopier indhold fra 3
Rediger egenskaberne pa den ny fil
Fortsz=t > Afbryd |
Illustration 27: Filnavnet index.html har speciel betydning i
forbindel se med mapper.
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Egenskaberne sadtes som for andre sider, blot skal Tilfej til navigation vagre sldet fra. Det er gjort fordi
at selve fordele-mappen alerede er i navigationen. Og da mappen og denne nye index.html fil —
set fra en web-browsers synspunkt — er en og samme side og der ikke er grund til at have 2 indgange
i navigationsmenuen der begge farer til den samme side.

Egenskaber: indext.html

Egenskab Veerdi I brug
Skabelon Demo skabelon v

Title Fordele ved Interlet
Keywords

Description

Tilfej til navigation []

MNavigationstekst |

Indszet efter

OK | Afbryd | Avanceret |

Illustration 28: Er fluebenet i Tilfoj til navigation fjer net optraeder der ikke et
selvstandigt menupunkt i navigationen for siden.

Klik pa Afslut og du vender tilbage til stifinderen.

9 Tilbage _-&Indlaas s~ Opret ny (G Lokation |/
E:] /sites/default/ | | | Navn | Titel Type Sterrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlgbsdat
107 fordele [ ¥ fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 -
index.html welkemmen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-11 14:12
&' ¥ kontakt.html Kontakt xmlpage i 05-11-12 15:51

Illustration 29: De forskellige typer af resurser markeres med forskellige ikoner. Mapper vises endvidere i
mappeoversigten til venstre.

Du kan nu se at mappen nu vises i resurseoversigten, men ogsa i mappeoversigten til venstre. Du kan
begge steder klikke p& mappe-navnet for at 8bne mappen og favist dens indhold. Klik pafordele,
resurseoversigten viser nu indholdet af mappen:

QTiIbage _%Indla&s - Opret ny ﬁ‘Niveau op Lokation |/fordele/

Bl /sites/default/ | | | Nawn | Titel Type | Sterrelse | Sidst sendret d. ‘ Udgivelsesdato | Udlgbsdato
~{= fordele &' ¥ index.html Fordele ved Interlet xmlpage o] 05-11-12 17:40 -

Illustration 30: Lokationsfeltet indikerer hvor du star i hierarkiet af mapper.

Illustration 30 viser hvordan stifinderen to steder indikerer at du stér inde i en bestemt mappe. |
mappeoversigten til venstre er den valgte mappe markeret med en dben mappe. Over resurselisten har
du et felt kaldet Lokation, der viser dig stien til det sted du kigger pa

Ud over den side som du lige har oprettet, s har vi brug for de tre andre sider i fordele-mappen
somvisti lllustration 14. Lav en ny side med navnet 1et . html, 0g Let som titel og
navigationstekst. Lad den sta pa sidste position i navigationen.

Du har nutofiler i fordele-mappen. Lad os preve en alternativ fremgangsmade for de sidste par
filer.
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3.6 Kopier resurse

Har du en fil du gerne vil genbruge, kan du kopiere den. En resurse behgves ikke at vaae 13st for at
kunne kopieres. | det her tilfadde vil vi kopiere 1et . html filen som du lige har oprettet.

Klik pa dokumentikonen ud for 1et . html sAdu far kontekstmenuen frem. VVadg Kopier.

() Tilbage _%Indla&s S Opret ny [ Niveau op | Lokation |/fordele/

Ii] [sites/default/
“{= fordele

| | Nawn | Titel Type Sterrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlsbsdato
d‘ ¥ index.html Fordele ved Interlet xmlpage o 05-11-12 17:40 -
B o let.html Let xmlpage 0 05-11-13 08:48

- o
Fijern las

Publicer direkte

Rediger side
Rediger kildekode

Flytfomdeb

Illustration 31: Bade filer og mapper kan kopieres

| Kopier resurse-dialogen skal du angive filens nye navn. | dette tilfadde kopierer vi filen indei den
samme mappe, sa alt du behgver at angive er det nye navn. Kald filen for sikker .html.

Du kan vadge mellem at lave en kopi af 1et.html, eller at lave en genve til den. Her skal vi bruge
en normal kopi sa lad markeringen sta ud for Kopier filen som en ny resurse. Genveje bliver gennemgaet
senere.

Kopier resurse: let.html

Titel: Let igen
Status: usendret

O Opret en genvej til resursen

® Kopier filen som ny resurse

Kopier til | sikker.html Seg

oK | abryd |

Illustration 32: Du kan indtaste stien eller vad ge den med mappe-vadgeren

Vil du kopiere filen til en anden mappe kan du enten indtaste stien i feltet, eller klikke pa Find-
knappen. Den dbner et nyt vindue med en oversigt over de mapper du har pa din hjemmeside og du
kan klikke pa den du skal kopiere filen til. Angiver du en sti til en mappe i Kopier til-feltet s kopieres
resursen ind i den mappe.

Angiver du bade en mappe og et nyt navn, s bliver resursen kopieret sa den far det nye navn i den
valgte mappe. Star der kun et filnavn, sd kopierestil den samme mappe som originalen ligger i. Det
er det vi gar i dette eksempel, i og med at vi blot angiver et nyt navn pafilen.
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{2 fordele
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| | | Navn ‘ Titel |Type | Sterrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdato
é‘ ¥ index.html Fordele ved Interlet xmlpage o 05-11-12 17:40 -
& ¥ lethtml Let xmlpage 0 05-11-13 08:48
B o sikker.htrml Let xmlpage 0 05-11-13 08:48

Fiern I&s |

Rediger kontrolkode

Historik

[llustration 33: Du kan rette egenskaberne for de enkelte filer og mapper.

Efter du har klikket pa Ok vender du tilbage til stifinderen. Som du kan se sa hedder den sidste fil

sikker.html. Den ny side har sammetitel som 1et . htm1, hvilket ikke er det vi gnsker. Nar du
kopierer en resurse sa kopieres resursens egenskaber ogsa. Derfor er titlen, navigationsteksten og
-positionen den samme pa let .html 0g sikker.html.

Klik pa dokumentikonen for sikker.html 0g vadg Egenskaber fra kontekstmenuen. Du f& nu en
oversigt over samtlige egenskaber der er sat for dennefil.

Egenskaber: sikker.html

Egenskab vaerdi I brug
Skabelon Demo skabelon v

Title Sikker
Keywords

Description

Tilfej til navigation

Navigationstekst  |Sikker

Indsest efter --- nuveerende position --- [sikker.html] w

Ok ‘ Afbryd | Avanceret |

Illustration 34: De forskellige filer og mapper kan have forskellige
egenskaber tilknyttet

Her kan du nu angive den gnskede titel og navigationstekst og -placering. Klik OK for at vende
tilbage til stifinderen. | kapitel 10 Egenskaber gennemgér vi disse og andre egenskaber.

Gentag @velsen med at lave en kopi, lav en ny side der hedder hurtig.html, giv dentitlen Hurtig
og samme tekst til navigationen, placer den pa sidste position i menuen.

Overblik

Lad os holde en lille pause og se resultatet af de foregaende gvelser. Rent bortset fra at du endnu ikke
har skrevet nogle tekster til siderne, ja s har du faktisk lavet strukturen pa vores hjemmeside.

Ferst og fremmest har du lavet sider som jo af indlysende arsager er vigtige elementer pa enhver
hjemmeside. Men du har ogsa lavet en mappe. Mapper er generel og praktisk made at opdele og
kategorisere indholdet pa en hjemmeside. Du kender allerede princippet fra den egen PC, hvor du
sikker har oprettet flere mapper for at holde styre pa dine dokumenter. Dette er ikke mindre vigtigt
nar det gadder en hjemmeside — her er det jo mange andre mennesker der skal kunne finde frem til de
rigtige informationer pa siden.

Derfor er det en god ide at skitsere hvordan indholdet pa din hjemmeside skal organiseres saledes at
hjemmesidens brugere finder frem til lige prascis det som de var paudkig efter. Med den skitse i
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handen kan du omsadte tankerne til virkelighed ved hjadp af de enkle midler du har laat i det
foregdende. Lad os kigge pa vores eksempel, hvor du nu skulle have 4 sider som vist pa lllustration

35.
Projekt | Offline A _'.-_-?Public:er projekt | Site |/sites/default/ | | Oversigt | Stifinder v JOpdater [ﬂlndstillinger OHjaEIp @L
(3 Tilbage _ﬁlnd\a&s . Opret ny [l Niveau op | Lokation |/fordele/
ﬁ] [sites/default/ | | | Nawvn |Tite\ ‘ Type | Starrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdato |

&= fordele é‘ ¥ hurtig.html Hurtig xmlpage 1] 05-11-13 09:38 - -

é‘ ¥ index.html Fordele ved Interlet xmlpage 1] 05-11-13 08:55

& ¥ let.html Let wmlpage 0 05-11-13 08:48

&' ¥ sikker.html Sikker xmlpage 0 05-11-13 08:56

Illustration 35: Indholdet af mappen i Offline-projektet

Klik pa Niveau op-knappen for at ga et skridt opad i hierarkiet. | dette tilfadde nar vi satil toppen
hierarkiet, som af vi refererer til som rod-mappen. Rod-mappen er den mappe der indeholder
forsiden pé vores hjemmeside (index . html). Du kan ogsd bruge mappeoversigten til venstre til at
navigere rundt blandt mapperne, det er ofte |ettere specielt hvis der er mange mapper der igen har
undermapper og sa videre.

Du skulle have noget der ligner denne oversigt:

Projekt | Offline L4 _':-?Publlcer projekt Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder w JOpdatEr [ﬂlndstllllnger oHJaEHJ @L
P Tilbage -& Indlzes s Opret ny 0 Lokation |/
£l /sites/default/ | [ [navn | Titel | Type | sterrelse | Sidst s=ndret d. | Udaivelsesdato | udlabsdat
“{7 fordele 3¢ ¥ fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 -
index.html Velkommen til min hjemmeside xmlpage 495 05-11-11 14:12
d‘ ¥ lontakt.html Kontakt xmlpage 0 05-11-12 15:51

Illustration 36: Rodmappen indeholder hjemmesidens forside i form af index.html-siden

Klik pA index.html (i Navn-kolonnen i oversigten) for at 8bne et nyt browser vindue med den
aktuelle forside.

* Kontakt
#» Fordele
T = Denne side er under udarbejdelse
o Sikker . Jaelse...
O Hurtig
Demo-skabelon, Copyright @ 2005 CodeDroids ApS

Illustration 37: Interlet opbygger automatisk menuknapperne sa web-brugerne kan navigere
pa hjemmesiden.

Igen ser du resultatet af Demo-skabelonen, der sarger for at placere den faste grafik pa siden. Men
der er endnu en ting som skabelonen sarger for, nemlig at opbygge en navigationsmenu s web-
brugerne kan navigere mellem din hjemmesides forskellige undersider.

Den opbygger navigationen ud fra de oplysninger du angiver pa de enkelte sider og mapper, f.eks.
kan du genkende navigationsteksten som bruges pa knapperne. Og positionen pa hurtig.html siden
satte du til at veare sidste position og derfor stér den sidst i navigationen.

Prev de forskellige side. De er inditil videre tomme, men du kan se at titlen pa de enkelte sider
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afspejlesi toppen af rammen pa web-browserens vindue.

Nar du har forvisset dig om at det virker lukker du browser-vinduet og vender tilbage til browser-
vinduet med Interlets skrivebord.

Som du kan se sa handterer Interlet via den valgte skabelon, en hel raskke opgaver. Automatikken er
rar at have, men nér du far mange sider padin hjemmeside, sa er den ikke blot rar at have, nej sder
den uundvaglig.

En anden uundvaalig del af Interlet er projekt-handteringen. Alle de aandringer du har lavet indtil
videre er lavet i Offline-projektet. Og ingen af de andringer kan ses pa den offentlige hjemmeside, de
er kun synlige for de personer der har adgang til Interlets skrivebord og dermed kan vadge Offline-
projektet.

Vadg Online-projektet i Projekt-vadgeren. Du far nu en oversigt over de sider der er tilgengelige i
Online-projektet og dermed er synlige pa den offentlige hjemmeside:

v .:? Site | /sites/default/ + | | Oversigt | Stifinder w JDpdatEr Lﬂlndstillinger aHjEE\p @L
uh G Lokation |/
| | | Nawn | Titel Type Storrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdat
index.html Welkommen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-11 14:12 -

[llustration 38: Online-projektet indeholder kun de resurser der er publiceret.

Her findes indtil videre kun den side der blev publiceret i det forrige kapitel: index.html. Vissiden
ved at klikke pa navnet (i Navn-kolonnen).

Denne side er under udarbejdelze...

Demo-skabelon, Copyright € 2005 CodeDroids ApS

Illustration 39: Den offentlige hjemmeside viser kun de sider der er publiceret.

Du kan se hvordan projekt-begrebet giver dig mulighed for at opbygge eller sandre sterre dele af
hjemmesiden uden at det utidigt pavirker den del som web-brugerne kan se pa den offentlige
hjemmeside. Nar alt er klart publicerer man alle aandringer pa en gang sa web-brugerne altid ser en
komplet og konsistent hjemmeside.

Du kan endda have flere forskellige offline-projekter pA sammetid, sa der sidel gbende kan laves flere
andringer (projekter) pa hjemmeside, mere om det i 8 Projekter.

Du sai det forrige kapitel hvordan en enkelt resurse kan publiceres direkte. Her ska du publicere du
et helt projekt. Du vil normalt ikke publicere indholdet inden du er faardig med skrive teksterne til
siderne, men vi ger det nu aligevel her af hensyn til forlgbet i denne vejledning. Vi vil ikke komme
ind pa detaljerne her, de er beskrevet i 6 Publicering.

Vadg Offline-projektet og klik pa Publicer projekt. Interlet sparger farst om du nu ogsa er sikker pa at
det er det du vil, klik OK. Dernaest bliver du informeret om at Offline-projektet indeholder |1aste
resurser og at |asene vil blive fjernet, klik OK. Interlet starter nu publiceringsprocessen, hvor en hel
raekke ting bliver tjekket og udfart. Efter nogle sekunder slutter den af med at skrive . .. ferdig
med at publicere resurser.Klik paOK for at vende tilbage til stifinderen.

Du kan nu forvisse dig om at Online-projektet nu indeholder de samme sider som Offline-projektet.
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3.7 Endre navigation

Hvis du fulgte vejledningen slavisk i forrige kapitel, sdinkluderede du ikke forsiden i navigationen.
Det er ikke usaadvanligt at gare det pa den made, séfremt den vagte skabelon indeholder en anden
méde hvormed web-brugeren kan komme tilbage til forsiden. Men det gar Demo-skabelonen ikke,
derfor skal vi have aandret pa forsidens navigationsegenskaber sdledes den kommer med i menuen.

Abn kontekstmenuen for /index . html, vadg Endre navigation.

@Tilbage _:-;Indlaes » Opret ny i Lokation |/
ﬁ] [sites/default/ | | | | Nawvn |Tite| ‘ Type | Starrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlsbsdat
17 fordele ca fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 -

index.html velkommen til min hjemmeside xmlpage 495 05-11-11 14:12
ontakt xmlpage o 05-11-12 15:51

fEndre navigation

fEndre filtype ‘
Rediger kontrolkode

[llustration 40: Du kan aandre en ragkke egenskaber for en resurse via kontekstmenuen

Du fér nu Endre navigation-dialogen frem. Indtast Forside i Navigationstekst-feltet og vedg -—- pa
forste position --- fralisteni Indsat efter-feltet. Klik OK for at afdutte. Det sidste betyder at
knappen til forsiden kommer til optraede som den farste i navigationsmenuen.

Fndre navigation: index.html

Titel: velkommen til min hjemmeside
Status: uzndret

Navigationstekst |Forside

Indsest efter --- pa ferste position --- w

oK | Afbryd |

Illustration 41: Der skal angives bade en tekst og en position.

Det er ogsa muligt at aandre navigationen ved at aandre direkte i egenskaberne for siden, f.eks. vi vil
gerne have kontakt-punktet til at sta efter fordele-punktet:

Egenskaber: kontakt.html

Egenskab Veerdi I brug
Skabelon Demo skabelon v
Title Kontakt
Keywords kontalkt, telefon, fax, adresse
Description Kontaktinformation
Tilfej til navigation
MNavigationstelkst |K0ntal-d:
Indseet efter Fordele [fordele/] R

Ok | Afbryd | Avanceret |

Ilustration 42: Navigationen styres ved hjadp af egenskaberne pa resursen.
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VagFordele [fordele/] fralisteni Indsat efter-feltet for at placere Kontakt-punktet efter
Fordele-punktet, klik OK. | dette eksempel betyder det sidste position, hvorfor du ogsa kunne have
valgt -—— p& sidste position —-- fralisten og opnaet det samme resultat.

Abn forsiden i den web-browser (klik pd index.html i Navn-kolonnen) for at se det fazrdige resultat.

* Forside
* Fordele

; é?\zker Denne side er under udarbejdelse...

o Hurtig
* Kontakt

Demo-skabelon, Copyright & 2005 CodeDroids ApS

Illustration 43: Sderne opdateres automatisk nar der aendres i navigationen pa hjemmesiden.

Sammenlign resultatet i 1llustration 43 med Illustration 37 - aandringer i navigationen bliver
automatisk registreret pa alle sider p hjemmesiden.

Og som med andre aandringer du foretager, s er den offentlige del af hjemmesiden, Online-projektet,
upavirket aendringerne indtil du publicerer Offline-projektet. Denne klare adskillelse betyder at det at
slette, omdabe eller flytte en side, der alerede er publiceret, sker i to skridt som beskrevet i det
falgende.

3.8 Flyt/omdeb resurse

Det at flytte eller omdgbe en resurse betragtes som en og sammeting i Interlet. F.eks. er den fulde sti
paLet-sideni fordele-mappen ligmed /fordele/let.html Det at flytte den f.eks. til rod-mappen
betyder ogsd at det fulde sti bliver et andet, nemlig /1et . htm1. | og med den er flyttet er den ogsa
omdgabt.

Dog vil vi i den normale omgang med systemet bibeholde de to begreber, sdan at forsta at vi kalder
det en flytning s&fremt resurse flyttes fra en mappe til en anden, mens vil kalder det en omdgbning
séfremt at resurse navnet andres til et nyt, men den stadig er i den samme mappe. Begge kan
kombineres sa du omdgber en resurse samtidigt med at du flytter den til en anden mappe.

QTiIbage %Ind\aes - Opret ny ﬁNiveau op | Lokation |/fordele/

Ii] [sites/default/
“{z= fordele

| | | Navn | Titel ‘ Type Storrelse Sidst s=ndret d. Udgivelsesdato Udlgbsdato
hurtig.html Hurtig xmlpage o 05-11-13 059:38 - -
index.html Fordele ved Interlet xmlpage o 05-11-13 08:59
=] let.html Let xmlpage o 05-11-13 03:48
E Las Silcker xmlpage o] 05-11-13 08:56

Rediger side

Rediger kildekode

Kopier

Flyt/omdsb

Slet

Illustration 44: Flyt og omdab resurse er i bund og grund en og samme funktion.

Gaind i fordele-mappei stifinderen, vadg Flytlomdeb fra kontekstmenuen for 1et . html. Tast / i Fiyt
til-feltet og klik OK. Den enkelte skrastreg betyder rod-mappen, sa du flytter filen til rod-mappen.
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Flyt resurse: let.html

Titel: Let
Status: uzendret

Flyt til |/ Seg

oK \ afbryd |

Illustration 45: Indtast stien til den mappe hvortil resursen skal flyttes, eller
det nye navn pa resursen. Brug evt. Find-knappen.

Angiver du en mappei Fiyt til-feltet sa flyttes filen over i den mappe, men beholder selve filnavnet.
Angiver du derimod en fil som destination sa flyttes originalen over i den udpegede mappe og
gemmes der med det nye navn.

\QTiIbage _%Indla&s s Opret ny ﬁ‘Niveau op | Lokation |/fordele/

ﬁ_] /sites/default/
(= fordele

| | | Nawvn | Titel | Type | Starrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlgbsdato
hurtig.html Hurtig xmlpage o 05-11-13 08:38 - -
index.html Fordele ved Interlet xmlpage o 05-11-13 08:59 - -
F &£ ¥ Aetchtmt et —erripEge © B5-t-t30E - -
sikker.html Sikker xmlpage o 05-11-13 08:56 - -

Illustration 46: En flytning eller omdabning af en publiceret resurse betragtes som en kopiering til det nye sted/navn
efterfulgt af en sletning af originalen.

Iﬂ Jsites/default/
“{ fordele

Indholdet af fordele mappen er nu som vist palllustration 46. 1 og med at 1et . html alerede var
publiceret markerer Interlet den som vaarende slettet. Det markeres ved at resursen er overstreget. P&
den made kan du se at der her er en resurse som indtil videre findesi Online-projektet men som vil
blive fjernet fra Online-projektet nasste gang du publicerer projektet. Se mere om sletning nedenfor.

Ga et Niveau op sd du ser indholdet af rod-mappen:

@Ti\bage _%Indla&s s Opret ny (G Lokation |/
| | | Navn | Titel | Type Starrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlgbsdat
[F ] fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 - -
d‘ ¥ index.html vellkommen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-14 12:34
& ¥ kontakt.htrmnl Kontakt xmlpage 0 05-11-14 12:35
E & ¥ lethtml Let xmlpage 0 05-11-13 08:48

Illustration 47: Ved en flytning eller omdgbning betragtes resursen med det nye navn og/eller den nye sti som vagende

en ny resurse.

Her kandu seat 1et .html nu befinder sig og at den er markeret som vaaende en ny resurse, der
endnu ikke har vaaet publiceret.

Vi vil nu omdgbe let.html til meget-1et . html. Det kunne vi have gjort samtidig med flytningen
ved at skrive /meget-1let.html i stedet for blot / i Flyttil-feltet (I1lustration 45), men s havde vi
ikke kunne vise det nasste eksempel — men i det daglige vil du selvfalgelig omdebe den samtidigt
med at du flytter den.

Men vadg igen Flytlomdeb fra kontektsmenuen for 1et .html. Indtast meget-let.html i Flyt til-
feltet og klik OK.
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Titel: Let
Status: usendret
Flyt til | meget-let.html Seg
oK | afbryd |
Illustration 48: Angives et nyt navn, bliver resursen omdgbt til det nye navn
og evt. flyttet sdfremt en ny mappe bliver angivet i samme ombaaring.
Resurseoversigten ser nu ud som vist pa. Her bliver let.html ikke markeret med en overstregning.
Det er fordi den var ny, dvs. den havde ikke vaaet publiceret. Derfor kan Interlet uden videre kopiere
den til det nye navn og dette det gamle.
QTiIhagE %Indla&s s~ Opret ny 2 Lokation |/
@ [sites/default/ | | | MNawn | Titel | Type Starrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlgbsdat
“{ fordele ca fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 - -
&' ¥ index.html vellkermmen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-14 12:34
& ¥ lkontakt.html Kontakt xmlpage 0 05-11-14 12:35
@ d‘ ¥ meget-let.html  Let xmlpage 0 05-11-13 08:48

Illustration 49: Ny resurser bliver uden videre omdebt eftersom der netop ikke findes en pendant i Online-projektet.

Abn f.eks. forsiden for at se hvordan hjemmesiden nu ser ud. Hvor prasist Let-indgangen i
navigation optraeder er tilfaddigt (eller rettere afhaangigt af i hvilke raskkefglge du har oprette sider,
flyttet rundt pad dem m.m —i praksis betyder det at placeringen virker tilfaddig). Du kan andre sidens
positionen i navigationen som beskrevet tidligere.

Bemezrk at i et rigtig produktionsmiljg kan de ske at visse sider er oprettet af andre brugere og de
har markeret at en side ikke ma slettes. | sa fald vil du ikke kunne flytte den i og med at det
indirekte ogsa betyder en sletning — du vil i stedet for en fejlmeddelelse om at du ikke har de
nadvendige rettigheder (se evt. kapitel 9 Brugere og rettigheder.)

Slut af med at publicere projektet.

3.9 Ny genvej

Genvejei Interlet minder om genveje som du méaske kender den fradin PC. Dvs. en méde at have en
fil til at optreede to eller flere forskellige steder i filsystemet. Det samme kan du gere med filer i
Interlet.

Det vil dog veare sjaddent at du har behov for at lave genveje, med mindre du har en hjemmeside pa
flere sprog. | safald kan du bruge genvejetil at have en side som optrasder to forskellige steder pa
hjemmesiden — det kunne vaare du havde en side der hedder meget-1et.html 0g en der hedder
very-easy.html. For at det s giver mening skal opsagtningen dog vagre sat til at understette flere
sprog, og det vil vi ikke komme ind pa her.

| stedet vil vi lave et lidt fortaankt eksempel som vi si passende kan bruge til den efterf@lgende
eksempel hvor vi detter en side.

Abn kontekstmenuen for meget-1et . html 0g vadg Kopier. En genvej i Interlet er en kopi af alt pa
nag selve filensindhold, derfor bruger du Kopier-funktionen til at lave en genvej.
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Teknisk set er er genvejei Interlet lavet pa en anden made en pa din PC, men det kan du i store
track se bort fra. Det punkt man blot skal vaere opmaarksom pa, hvis man drager paralleler til
genveje pa din PC, er at pa PC'en har du en fil og en eller flere genveje der peger pé filen. Setter
du filen sletter du indholdet og s peger dine genveje stort set ud i den bla |uft.

| Interlet er en genvej naesten en kopi — alle detaljer omkring en fil (f.eks. egenskaber og
attributter) fungere som ved en kopi — det eneste der er fadles er selve indholdet.

Nar ferst du har oprettet en genvej er 'kopien' ikke mere eller mindre end 'originalen’. Om du
efterfalgende sletter ‘originalen’ betyder ikke noget, 'kopien' er stadigvaek gyldig. Det er farst ndr
samtlige genveje (‘kopier' og ‘originalen’) er slettet at selve indholdet bliver slettet.

9 Tilbage _-&Indla&s > Opret ny 20 Lokation |/
ﬁ_] /sites/default/ | | | Navn | Titel | Type | Storrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdat
~{11 fordele 3 fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 - -
index.html Velkommen til min hjemmeside xmlpage 495 05-11-14 12:34
kontakt.html Kontakt xmlpage o 05-11-14 12:35
Let xmlpage 0 05-11-13 08:48
Las
Rediger side
Rediger kildekode
Flyt/omdeb

Illustration 50: Interlets genveje oprettes som en speciel kopi, hvor alt pa naa selve indholdet bliver kopieret. Kun
indholdet er fadles for genvejene.

| forhold til et af detidligere eksempler paat kopiere en fil, vedger du denne gang Opret genvej til
resurse. Indtast /fordele/let.html ogklik OK (se).

Kopier resurse: meget-let.html

Titel: Let
Status: ny

® Opret en genve;j til resursen

O Kopier filen som ny resurse

Kopier til |/fordele/let.html Seg
oK \ afbryd |
Illustration 51: Genveje oprettes som kopier, men du skal vadge Opret genvej
til resurse.

| stifinderoversigten kan du se at dokument-ikonen nu har en lille pil for at markere at der er tale om
en genvej. Som du kan se palllustration 52 & 53. s er bade den nye fil og oprindelige fil markeret
paden méade. Det sker netop for at indikere at der i Interlet ikke er forskel pa‘originalen' og
‘genvejen’ —den ene er ikke mere 'original’ end den anden.

3 Tilbage _%Indla&s 5 Opret ny 20 Lokation |/
ﬁ] /sites/default/ | | | Nawvn | Titel Type Storrelse Sidst ssndret d. Udgivelsesdato Udlgb=sdat
{11 fordele ca fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 - -
index.html Welkemmen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-14 12:34
kontakt.html Kontakt xmlpage o 05-11-14 12:35
@ =} meget-let.html Let xmlpage o 05-11-13 08:48

Illustration 52: Genveje markeres med en lille pil p& dokument-ikonen.
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3 Tilbage _%Ind\a&s 57 Opret ny [ Niveau op | Lokation |/fordele/

) /sites/default/ | [ [mavn | Titel | Type | sterrelse | Sidst s=ndret d. | udaivelsesdato | udisbsdato
{23 fordele E hurtig.html Hurtig xmlpage o 05-11-13 09:38 - -
index.html Fordele ved Interlet xmlpage o 05-11-13 08:55
E & ¥ lethtml Let wmipage 0 05-11-13 08:48
silkcker.html Sikker xmlpage o 05-11-13 08:56

Illustration 53: En ny genve] markeres som en ny fil, eftersom den ikke har vazret publiceret - i den sammenhaang er
det underordnet om det er kopi eller en genvel der er oprettet.

Illustration 54 viser hvordan navigationen nu ser ud. Der er to Let-indgange, der peger padeto
forskellige sider. Lige nu stér der ikke noget pa de to sider, men hvis der gjorde ville det vaare det
samme eftersom de begge bruge samme indhold.

,4

S

* Forside
Fordele
O Let .
0 Sikker Denne side er under udarbejdelse...

© Hurtig

Let
Kontakt

Demo-skabelon, Copyright € 2005 CodeDroids ApS

[llustration 54: Nu indeholder navigationen to sider med samme indhold.

Dette er et lidt fortamnkt eksempel, for i forbindelse med Demo-skabelonen giver det ikke sa meget
mening. Anvendelsen er oftest til brug pa hjemmesider der skal vises pa flere sprog, men der er ogsa
andre anvendel sesmuligheder. Det vaesentligste at forstd omkring genvejene er at nok har de
indholdet til fadles, men alle egenskaber ssom titel, navigationstekst m.m. er specifikt per genvej.

Lad os andre titlen og navigationsteksten pa den ene af dem, vadg Egenskaber fra kontektsmenuen for
/fordele/let.html-filen. ZEndre Titel 0g Navigationstekst til Let igen. Klik OK.

Egenskaber: let.html

Egenskab Veerdi I brug
Skabelon Demo skabelon v
Title Let igen
Keywords
Description
Tilfej til navigation
Navigationstekst  |Let igen
Indszst efter -~ ingen ==ndring - o
oK | Afbryd | Avanceret |
Ilustration 55: Hver genvel har sine egne egenskaber - kun filens indhold er

fadles for dem.

Abn igen en side p& hjemmeside og bemaerk hvorledes navigationen nu ser ud (Illustration 56). Der
er nu kommet et punkt der hedder Let igen. Hvisdu klikker padet, far du en side hvor der i
browser-vinduets ramme star Let igen fordi vi ogsa andrede sidenstitel. Klikker du paLet-
punktet i navigationen sa kan du set at titlen stadigvaek er Let.
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* Forside

Fordele
; é?lil-lcgein Denne side er under udarbejdelse...
0O Hurtig

* Let

Kontakt

Demo-skabelon, Copyright @ 2005 CodeDroids ApS

Illustration 56: Der er stadigvak to sider med samme indhold, men nu med forskellige
navigationstekster.

Begge sider er i vores eksempel tomme fordi vi ikke har redigeret i indholdet. Har du lyst kan du
preve at redigere /fordele/let .html Siden som beskrevet i kapitel 2. Nar du har gemt
andringerne kan du dbne de to sider igen i web-browseren og forvisse dig om at de begge viser den
tekst du har tastet ind.

Né&r du har en fil der er markeret som vagrende en genvej, s kan du vadge Vis genveje fra dens
kontekstmenu. Resurseoversigten viser derefter alle de genveje der har indholdet til fadles.

QTiIbage _%Indla&s 5 Opret ny 20 Lokation |siblings:/meget-let.html
| | | Nawn |Tite| | Type | Sterrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdato
@ /fordele/let.html Let igen xmlpage 0 05-11-14 16:16 -
@ /meget-let.htm| Let xmlpage 0 05-11-14 16:16

[llustration 57: Vis genveje-funktionen giver et samlet overblik over de genveje der har indholdet til fedles.

o

Resurseoversigten viser den kompl ette stien til genvejene i Navn-kolonnen, hvor den normalt kun
viser navnet. Klik paTilbage for at vende tilbage til den normale resurse-oversigt.

3.10 Slet resurse

Som naevnt i kapitel 3.8 Flyt/omdgab resurse medfarer en flytning af en resurse indirekte sletning af
den oprindelige resurse efter den er kopieret til det nye sted og/eller navn som du angiver i
forbindelse med flytningen.

Sadu har allerede set hvordan Interlet handterer sletning af resurser. Vadger du Slet fra
kontekstmenuen for en given fil eller mappe, bliver du bedt om at godkende sl etningen:

Slet resurse: kontakt.html

Titel: Kontakt
Status: uzendret

Skal resursen slettes?

oK \ abrvd |

[llustration 58: Du bliver altid spurgt en ekstra gang inden Interlet sletter
resursen.

Er resursen du sletter ny, d.v.s. endnu ikke publiceret, bliver resursen slettet med det samme.
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Er der i stedet tale om en resurse der allerede har veaet publiceret, sa bliver den i ferste omgang
markeret som vaaende slettet. Det markeres ved at overstrege navnet som vist i Illustration 46. Det
betyder at resursen er dettet i Offline-projektet, men at der stadigvak er en tilsvarende resurse i
Online-projektet. Online-projekt resursen bliver farst slettet ndr resursen bliver publiceret, i den
forbindel se fjernes ogsa indgangen med den overstregede resurse fra Offline-projektet.

| forbindelse med sletning af genveje er der en ekstra detalje man skal vaare opmaarksom pa. Vadg
Slet fra kontektsmenuen for /meget-1let.html-filen:

\QTiIbage _%Indla&s s~ Opret ny (i Lokation |/
| | | Navn | Titel | Type Starrelse Sidst szndret d. Udgivelsesdato Udlgbsdai
ca fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 - -
index.html Velkemmen til min hjiemmeside xmlpage 495 05-11-14 12:34
kontalkt.html Kontakt xmlpage o 05-11-14 12:35
Let xmlpage 0 05-11-14 16:16
Las
Rediger side
Rediger kildekode
Kopier
Flyt/omdeb

Endre tidestempel

Illustration 59: Resurser slettes v.h.a. Set-funktionen i kontekstmenuen.

| og med at filen er en genvej, eandres skaambilledet i forhold til Illustration 58:

Slet resurse: meget-let.html

Titel: Let
Status: uzendret

Der er genveje der peger pa denne resurse!

(* Bevar genveje
O Slet alle genveje

Skal resursen slettes?

oK \ afbryd |

Illustration 60: Ved sletning af genveje kan du vadge at bevare andre genveje
og kun slette den valgte, eller dette dem alle sammen.

Du kan nu vedge at Bevar andre genveje, hvilket betyder at du kun sletter den valgte genvej, men lade
de andre genveje eksistere.

Eller du kan Slet alle genveje, hvilket betyder at samtlige genveje der peger pa det samme indhold som
den valgte genve vil blive dettet. Er man i tvivl om hvilke genveje det drejer sig om kan du med
fordel bruge Vis genveje-funktionen.

| vores eksempel kan du lade den std med standard-valget, nemlig at Bevar andre genveje og kun dette
vagte genve. Klik OK.

Som forventet (eftersom meget-1let . html har vaget publiceret) sabliver den markeret med
overstregning (lllustration 61)

Kigger dui fordele-mappenvil duseat /fordele/let.html Stadig er der — havde du valgt Slet
alle genveje far, sa ville den ogsa vaare blevet Slettet.

Publicer projektet for at fAmeget-let.html endeligt slettet.
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QTiIbage %Indla&s - Opret ny G Lokation |/
ﬁ] /sites/default/ | | | Navn | Titel | Type | Sterrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlgbsdat
3 fordele ca fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 - -
index.html elkommen til min hjemmeside xmlpage 4599 05-11-14 12:34
kontakt.html Kontakt xmlpage o 05-11-14 12:35 - -
) ff ¥ rreget-tetthtmt et wmipege 8 Sttt et - -

Illustration 61: Publicerede resurser bliver markeret slettet (overstreget) indtil de bliver publiceret.

Efter publiceringen kan du se (lllustration 62) at genvejs-markeringen er forsvundet fra
/fordele/let .html-filen. Det skyldes at der ikke langere er mere end en fil der peger pa samme
indhold. Né&r der ikke findes andre genveje der peger p& det samme indhold fjernes markering pafilen
automatisk og den betragtes ikke laagere som en genvej, men derimod som en almindelig fil.

QTiIbage %Indla&s # Opret ny [jNiveau op Lokation | ffordele/

) /sites/default/ [ [ [mavn | Titel Type | sterrelse | sidst s=ndret d. | udaivelsesdato | Udigbsdato
-{ fordele hurtig.html Hurtig xmlpage 0 05-11-13 09:338 - -
index.html Fordele wved Interlet xmlpage o 05-11-13 08:59
let.html Let igen xmlpage o 05-11-14 16:16
sikker.html Sikker xmlpage o 05-11-13 08:56

[llustration 62: En genvej bliver automatisk til en normal fil sa snart der ikke er to eller flere genveje der deles om
indhol det.

| rod-mappen er meget-1let . html Nu helt vak — bade fra Online og Offline-projekterne eftersom
den er blevet publiceret og dermed ogsa er fjernet fra Online-projektet:

QTiIbagE %Ind\a&s s~ Opret ny (2 Lokation |/
|£ Jeites/default/ | | | Mawn | Titel | Type Storrelse Sidst ssndret d. Udgivelsesdato Udlgbsdat
“{7 fordele 3 fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 -
index.html Velkommen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-14 12:34
kontalkt.html Kontakt xmlpage o 05-11-14 12:35

Illustration 63: Efter endt publicering bliver markeringen af dlettede, men endnu ikke publicerede resurser fjernet fra
Offline-resurseoversigten.

Og nér du kigger pa hjemmeside i browseren kan du se at navigationen nu ikke laangere indehol der
L et-indgangen.

Ingen fortrydelsesret

Det er vaad at bemagke at ndr farst en resurse er endeligt slettet er det ikke muligt at genskabe den.
Der er ikke noget 'handtag' hvormed du kan fa fat i den —dermed kan du ikke benytte den fortryd-
funktion som vi kommer til nu.

| et professionel driftsmilja bliver der naturligvis taget backup af alle data. Men det kan veae en
omkostningstung omgang at genetablere f.eks. en bestemt side fra backup'en. Endvidere bliver
der typisk kun taget backup en gang i degnet, sa det er ikke nedvendigvis den sidste nye version
af en slettet side man far genskabt fra backup'en.

3.11 Fortryd andringer

Laver du andringer pd en sidei side-editoren har du et valg om du vil gemme de aandringer dller g.
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De muligheder behandlesi nasste kapitel. Er aandringerne farst gemt og du alligevel fortryder, skal du
bruge Fortryd a&ndringer fra kontekstmenuen.

(3 Tilbage _galnd\aes - Opret ny (i Lokation |/
2] /sites/default/ | | | Nawvn | Titel Type Storrelse Sidst &=ndret d. Udgivelsesdato Udlgbsdat
171 fordele ta fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 - -
index.html Velkemmen til min hjemmeside xmlpage 439 05-11-14 12:34
Kontakt xmlpage 316 05-11-15 15:15
Fiern I3s

Publicer direkte

Rediger side
Rediger kildekode
Kopier
Flyt/omdeb

Slet

MEndre tidsstempel

Fortryd sendringer

Illustration 64: Fortryd aandringer-menupunktet er kun aktiv for publicerede filer der har vaaet aandret siden

publiceringen.

Funktionen genetablerer siden sddan som den si ud da den sidst blev publiceret. | praksis tager
Interlet en kopi fra Online-projektet og putter tilbage i offline-projektet. Derfor virker funktion kun
med sider der har vagret publiceret, og som derefter har vaaret andret (markeret med radt i
resurseoversigten).

Fortryd sendringer: kontakt.html

Titel: Kontakt
Status: s=ndret

Resursen "kontakt.html|" er sidst blevet zendret d. 05-11-15 15:15 af "cpr".

@nsker du at fortryde alle sndringer der ikke har veeret publiceret?

oK \ afbryd |

Illustration 65: Alle aandringer foretaget i filen siden den sidst blev publiceret
vil blive smidt vek, derfor sparger Interlet en ekstra gang.

Du bliver bedt om at godkende at de ikke-publicerede aandringer bliver smidt vak. Nar farst det er
sket kan eandringerne ikke genskabes.

Ud over Fortryd andringer-funktionen, har du ogsa mulighed for at bruge Historik-funktionen. Med
den kan du vadge at vende tilbaget il tidligere publicerede versioner af siden og ikke kun den sidste
publicerede version (sadan som Fortryd &ndringer gar). Se mere i kapitel 6.6 Historik (s. 82).

3.12 Indlees

Har du filer p&din lokale PC der skal bruges pa hjemmesiden, geres det med denne funktion. Det kan
vage et billede, men ogsd andre typer filer kan overferes pa denne made — bemagk at billeder og filer
til download (f.eks. PDF-filer) ber handteres v.h.a. gallerier, se kapitel 5 Gallerier (s. 67).

Men uanset om du indlaeser filer til et galleri eller €, sd er det den samme fremgangsmade.

Serg for at vedge den mappe du vil indlasse filerne i (d.v.s. sledes at resurseoversigten viser
indholdet af den gnskede mappe. Klik dernaest pa Indlees-knappen.

Interlet har to funktioner hvormed du kan indlasse filer. Hvilken en der bruges nér du klikker pa
Indlaes afhaanger af dine personlige indstillinger — se kapitel 7 Personlige indstillinger (s. 84) for en
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beskrivelse af hvordan du aandrer dine personlige indstillinger.

Er der tale om store meangder filer, evt. en hel hjemmeside, s er der andre funktioner, der er
mere passende. Det er funktioner der kraaver at man er system administrator, de vil ikke blevet
beskrevet i denne vejledning.

HTML-indlaesningfunktion

Denne funktion benytter en bestemt funktion som er understettet af HTML-standarden og alle
moderne web-browsere. Med den er det muligt at vedge en fil og fa den overfart til Interlets
database.

En filindlaesning bestdr af tre skridt. Farst skal den relevante fil lokaliseres pa din lokale PC, dernasst
skal man angive, hvilken typefil det er, og til sidst angiver man det navn og den titel som filen
gemmes med i det virtuelle filsystem.

| det farste skridt vadger du filen pd din PC med filvedgeren. Abn din PC's filvadger ved at klikke pa
Gennemse...-knappen. Brug filvadgeren til at finde den relevante fil og klik p& Abn for at vende tilbage
til skearmbilledet.

Indlaes fil

Mavn |C:\Decuments and Settings\Claus\Dokumenter'\digt.pdf
[ udpak fil

Fortseet == | Afbryd |

Illustration 66: Du kan overfgre en fil ad gangen. Er filen et ZIP arkiv kan du
bede Interlet om at udpakke filen i forbindelse med indlassningen..

Navn er navnet paden fil padin lokale PC som du ensker at overfere til det virtuelle filsystem.

Udpak fil-fluebenet skal sates sdfremt den valgte fil er et ZIP-arkiv. Et ZIP-arkiv ger det muligt at
overfare en rakke filer pa en gang. Har du sat fluebenet vil Interlet pakke arkivet ud og gemme de
enkelte filer i stedet for at gemme selve arkivet. Pa den méde kan du let overfere f.eks. en samling
billeder pa en gang.

Arkivet pakkes ud i den valgte mappe (der hvor du stér i stifinderen). Indeholder arkivet en
mappestruktur, bliver den pakket ud i den valgte mappe. Dvs. ZI P-arkivets mapper bliver
undermapper til den valgte mappe.

Er Udpak fil-funktionen sl et til, s springer Interlet over de naeste to skridt og gér straks i gang med at
overfarefilerne.

Bemagk at via Interlets opsatning bestemmer man en maksimum sterrelse for de filer man vil
tillade at blive indlaest. Lgber du ind i problemer med at overfare en stor fil (sterre end 1 Mbyte)
s kan det skyldes denne begramsning. Systemadministratoren kan andre den gramse safremt det
er gnskeligt.

Né&r du har valgt en fil padin lokale PC gar Interlet i gang med at overfare den. | den forbindelse
foreslar Interlet et filnavn og en filtype. Det er ikke altid det er muligt entydigt at bestemme filtypen
sadu f&r muligheden for at vedge den korrekte type.

| eksemplet er det en PDF-fil, og den skal vaare af typen Binag. De fleste filer der ikke er billeder
eller tekstfiler, skal vaare af binaa typen (det gadder f.eks. typisk tekstbehandlingsdokumentet og
lignende).

Filnavnet afledes af navnet pa den fil du indlaeser, i eksemplet digt.pdf. Det filnavn Interlet fores ar
overholder de begramsninger der er til hvilke tegn du kan brugei et Interlet filnavn. Er der en
konflikt i den forbindelse erstatter Interlet de problematiske tegn med "sikre” tegn. F.eks. vil
eblegred.pdf blivelavet omtil agblegroed.pdf.
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Indlzes fil

Nawn |digt.pdf

Rediger egenskaberne pa den ny fil

Foresliet filtype

O Side

O D Tekst (plain)
O a Billede (image)
O @ ISP

® Binzer

) @M Eksternt link

O [ ¥ML-skabelon
O [X] Generisk XML-indhold

Fortseet == | Afbryd |

Illustration 67: Baseret pa filens navn foredar Interlet en passende type.

Indleeses et ZIP arkiv og Udpak fil-funktionen er slet til, bliver filer og mapper gemt med Interlets
gad pa navn og type. Du ser ikke de valgmuligheder der er vist i Illustration 67. Du kan naturligvis
amndre navn og type pa de indlaeste filer via kontektsmenuen nér filerne er indlaest.

Safremt Rediger egenskaberne pa den ny fil er valgt i det foregdende skridt, sAfar du efterfelgende
mulighed for at rette egenskaberne for filen — ganske som nér du opretter en ny fil at samme type.
Som titel bliver foresl&et det oprindelige filnavn.

Egenskaber: digt.pdf

Egenskab Vardi I brug
Title Mit digt

OK | Afbryd | Avanceret

Illustration 68: Du kan angive navn og titel for filen.

Er Udpak fil-funktionen sl et til, bliver der ikke sat en titel pa de enkelte filer. Efter endt indlaesning er
filen tilgengelig som andrefiler:

@Tilhage -; Indlaes 7 Opret ny 20 Lokation |/
| | | Nawvn | Titel | Type Sterrelse Sidst aendret d. Udgivelsesdato Udlgbsdat
ca fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 -
& ¥ digt.pdf Mit digt binary 8422 05-11-15 15:55
index.html Velkommen til min hjemmeside xmlpage 459 05-11-14 12:34
& kontakt.html Kontakt xmlpage 0 05-11-14 12:35

[lustration 69: Efter end indlaesning er filen markeret somen ny resurse og er klar til publicering.

Billeder og binazrefiler kan via kontekstmenuens Erstat-funktion erstattes med en ny fil du indlaeser.
Navn og type pa filen forbliver uforandret uanset hvad den fil du vadger at indlase matte hedde. Det
anbefales ikke at indlaese en fil af en anden type end den der skal erstattes, da der ellers kan opsta
problemer nér filen senere skal bruges.

| forbindelse med Erstat-funktionen vil Interlet atid bruge HTML-indlaesningsfunktionen eftersom
det er én fil der skal indlaeses som erstatning.

0C6UG-DA 2-191

Copyright © 2005-2006 CodeDroids ApS



Skrivebordet

Side 40

Applet-indlzesningsfunktionen

Denne funktion bygger pa Java A pplet-teknol ogien og det betyder at der overfares et lille program til
din web-browser, som sa kerer programmet.

Fordelen er at du med det program kan vadge flere filer paden gang. D.v.s. du behaver ikke farst at
pakke f.eks. en bunke billeder ssmmen til et ZIP arkiv for derefter at overfare dem som beskrevet
ovenfor. Det ger applet'en for dig.

Ferste gang du kerer en applet skal du sandsynligvis godkende at browseren gerne ma kere
programmet. Dette er en sikkerhedsforanstaltning som skal forhindre at ukendte programmer
pludselig bliver sat i gang pa din PC. Godkend at dette program ma keres pa din PC.

Filindlaesningen springer et par skridt over i forhold til den foregéende beskrivelse — det skyldes at
denne fremgangsméde svarer til at indlaese et ZIP arkiv med HTM L -indlassningsfunktionen.

Klik paindiees, applet'en startes nu op padin PC. Efter opstart 8oner den et filvadger-vindue som vist
pa.

Look In: |D Billeder ‘v| | |Be: E
Is.jpy icon_ni.gif niclas.gil
richvin.oif icon_no.gif opencmy
|_admin_properties.gif icon_pd.gif pdf_icon
| clock.gif icon_sa.gif & po.gif
|_syncfolder Jlroperties.gif icon_sp.gif |: rechin.gi
on_bd.gif icon_ss.oif & sub-clos
on_dm.gif martin.gif sub-opel
on_ne.gif michael.gif subPilRe
4] | i IC
File Mame:  ["hwidvin.gi "radvin.gir |
Files of Type: |All Files v

Ilustration 70: Applet-indlaesningsfunktionen gar det lettere at indlaesse
flerefiler pa én gang.

| eksemplet er der valgt to billeder, hvidvin.gif 0g redvin.gif. Klik OK for at starte
indlasningen. Under indlasningen vises en animation for at vise at indlassningen er i gang.

Overfarer Zip-fil
VYent venligst, overfarer data... {1550 kb)

= Tt

Illustration 71: Mens indlassningen pagér vises dette
skaarmbillede, hvor det fremgér af hvor stor en meangde
data der bliver indlast..

Hvor lang tid det tager afhaanger bl.a. hastigheden pa din internet-opkobling. Efter endt indlassning
vender du med det samme tilbage til stifinderen. Interlet foretager et kvalificeret gad, og giver filerne
et navn, en filtype og en titel.

[lustration 72 viser resultatet af indlassningen af de to billeder. Det er vaad at bemagke at z'et i
redvin.gif er blevet erstattet med et x, sdledes navnet ikke indeholder specialtegn der kan give
problemer i web-browsere.

Titlen m& gerne indehol de specialtegn, hvorfor titlen automatisk er sat til det oprindelige navn (minus
filenavnets endelse). Du kan naturligvis bade omdabe filerne og aadre deres titel m.v. nér de er
indlaest.
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QTiIbage _%Indla&s % Opret ny (i Lokation |/
| | | Navn | Titel Type | Storrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udlebsdat
] fordele Fordele folder 05-11-12 17:38 - -
@ é‘ ¥ hvidvin.gif hwvidvin image 32771 05-11-15 16:44
indesx.html Wellkkommen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-14 12:34
& kontakt.html Kontakt xmlpage 0 05-11-14 12:35
é‘ ¥ rxdvin.gif redvin image 125890 05-11-15 16:44

[llustration 72: Interlet sikrer at navne pa indlasste filer ikke indeholder tegn der kan give problemer.

Opsummering

Med de enkle midler du har laat i dette kapitel kan du opbygge endog meget komplekse hjemmesider
med tusindvis af sider og undermapper.

Inden du kaster dig ud i s3 omfattende projekter er det en god ide skitsere strukturen af hjemmesiden
— brug f.eks. diagrammer som det der er afbilledet i Illustration 14.

Pa den made kan du fa et overblik og overveje web-brugernes vej rundt pa din hjemmeside. Nok s&
meget fin grafik og blinkende knapper hjad per ikke hvis dine web-brugere ikke kan finde de
informationer de har brug for — sa brug tid pa planlaegningen af hjemmesidens struktur.
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4 Redigering

| dette kapitel ser vi pade veaktgier du har til radighed nér det gadder redigering indholdet af siderne
padin hjemmeside.

Til deforskellige typer af resurser findes der forskellige editorer. For det meste vil du arbejde med
side-filer med side-editoren. Der er en sakaldt WY SIWY G-editor fordi den viser teksten som den
kommer til at se ud i web-brugerens browser. Det er i modsagning til kildekode-editoren. Den viser
alle HTML-koderne direkte — dvs. de koder som browseren omsadter til det faardige skaarmbillede.
Det vil vage gaddent, om nogensinde, du har brug for at vadge den til at rette en side, hvorfor vi ikke
vil behandl e kildekode-editoren yderligere.

Interlet understetter forskellige type side-editorer. Afhaangigt af din web-browser og systemets
opsagning Vil Interlet vedge den editor der er bedst egnet til din browser. Derfor kan det vaze at
side-editoren du bruger ser lidt anderledes ud end den her viste.

Nér du bruger side-editoren kan du skrive indholdet til en web-side stort set som hvis du bruger et
tekstbehandlingsprogram. Der er dog nogle punkter hvor web-sider adskiller sig fraet alminddigt
stykke papir. Der er forskellige faktorer sdsom forskellige web-browsere, forskellig skarmopl @sning
og specifikke detaljer omkring HTML og rel aterede standarder.

Heldigvis er der i det daglige ikke de store problemer. Holder har du de falgende punkter i tankerne
nér du redigerer siderne, er der rigtig gode chancer for at hjemmesidens lassere ikke oplever
problemer.

Web-browsere

Web-brugerne ser pa din side med en browser. Der findes en lang raskke forskellige browsere pa
markedet. For &r tilbage var det Netscape-browseren der dominerede markedet, i dag er det Internet
Explorer-browseren der er den mest anvendte, med Firefox-browseren som nr. 2 med en stigende
markedsandel. Op mod ¥4 af alle brugere anvender ikke den mest udbredte browser eller ogsa bruger
dediverse hjadpemidler (f.eks. bruger blinde skaamopl eeser-programmet).

Problemet er at de forskellige browsere viser den samme side pa forskellige méder. Overholder
siderne de gaangse standarder s& vil forskellene veare minimale, men indeholder siderne
uhensigtsmaessig HTML -kode vil der pludselig kunne opsta store visuelle forskelle. Den starste
udfordring i den sammenhaang er at fa lavet skabelonerne sa de virker med flere browsere, er det ferst
paplads er problemet heldigvis ikke sa stort nar du bruger Interlet.

Som udgangspunkt er de HTML -kode som side-editoren genererer ganske godt pa linje med
standarderne og vil ikke volde problemer med forskellige browsere.

HTML-sider

Nér vi siger at det i storetrask er som at bruge et teksthandlingsprogram, sa er det rigtigt. Men vi
forudsadter at man vel og magke bruger tekstbehandlingsprogrammets muligheder i stedet for at blot
anvende det som en skrivemaskine.

Der er ting som man ofte ville gare i et tekstbehandlingsprogram som ganske enkelt ikke fungerer i
forbindelse med web-sider. Bruger du mellemrum og tabulering til at lave indrykning med kan du
vaae sikker pa at det ikke vil virke ordentligt. Ifalge HTML standarden skal flere pa hinanden

fa@l gende mellemrumstegn vises som et mellemrumstegn. S& den fremgangsmade kan ikke bruges,
brug i stedet indryknings-funktionen. Og vil du lave noget der faktisk er en tabel, s3 skal du bruge
tabeltabel opsagning.

Billeder er en anden ting man skal vaae opmagrksom pa. Bl.a. med hensyn til deres dimensioner
(hgjde og ikke mindst bredden). Billeder der er for bredde kan pavirke udseendet en del (afhaangigt
af sidens layout). Men ogsa billedernes starrelse i form af antal bytes de fylder er vaard at taanke pa
(se mere om billeder i Appendiks 13.)
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Typografier

En af de funktioner som gar et tekstbehandling mere produktiv end en skrivemaskine er at man kan
definere typografier og genbruge dem sa f.eks. alle overskrifterne ser ens ud. Og man kan
efterfelgende andre alle overskrifter pd en gang —f.eks. give dem alle en fed skrift. Bruger man ikke
typografier frastarten, ja sd skal man finde alle overskrifter og aadre dem en for en. En besvaalig
proces hvor det er let at kommetil at lave fejl.

Helt den samme betragtning gadder for hjemmesider. Det er endda vigtigere for en hjemmeside, da
der ofte er tale om mange sider. Og maangden bliver typisk ved med at vokse over tid. | sidste ende
ger det til en uoverkommelig opgave at aadre udseendet pa ens hjemmeside, hvis man ikke har brugt
standardtypografier fra starten.

Og det er oven i kabet |ettere at bruge typografier end ikke at gere det. F.eks. skal du blot vedger
"Overskrift 1” for at favalgt den rette skrift, starrelse og farve — uden typografier skulle du ferst
vadge skrift, dernaest starrelse og til sidst farve.

Opsaghingen af typografier og lignende sker via Interlet skabelonerne.

4.1 Side-editor

Du 8bner side-editoren ved at vadge Rediger side fra kontekstmenuen for den side du vil arbejde med.
Husk at filen skal vagre 1&st af dig selv for at du kan falov til at rettei den. Abner du kontekstmenuen
paandre typer filer end side-typen, savil side-editoren enten optrasde som Rediger som HTML €ller
ogsavil den ikke vagre tilgeangelig (f.eks. for billeder).

Nar du dbner en side i Interlets side-editor, vises den del af den faadige side som du kan betragte som
indholdet. Dvs. du ser ikke menuer, sidehoved eller hvad der nu ellers er af faste elementer padin
side.

yw | praksis giver det dig bedre mulighed for at koncentrere dig om indholdet, hvor du blot skal sgrge for
s atvad ge den rigtige typografi m.v. Den valgte skabelon styrer typografien og layoutet — effekten af
layoutet ser du som regel ikke nar du redigerer indholdet af siden. Du kan se siden som den vil tage
sig ud ved at bruge Vis side-knappen i editoren.

Defalgendeillustrationer bruger Demo-skabelonen, bruger du en anden skabelon vil udseendet vaare
anderledes pa din skeam.

| det folgende tages der udgangspunkt i en bestemt skabelon. Dit valg af skabelon har betydning
bade for layout og typografi. Bruger du en anden skabelon, vil dine sider tage sig anderledes ud.
Tilsvarende vil de anvende skrifttyper, starrelser og farver sandsynligvis veare anderledes end det
du ser i de her anvendte eksempler.

[llustration 73 viser et eksempel pa hvordan side-editoren praesenterer sig.

Editor | WYSIWYG-Editor | | Element [dansk v| [Text v|| == ¥gy [F Q
IEE | oo QB 4sBR OFE = Ibasal T @ x
Normal | |verdana v B 5 U E== == ==

InterLet

- hjemmeside pa den lette made!

Med InterLet er det lige s3 let at skrive p3 hjemmesiden som at skrive i et dokument - dermed bliver det lige pludselig meget lettere at
vedligeholde firmaets hjemmeside.

InterLet giver dig folgende fordele:

Illustration 73: Sde-editoren gar det muligt at redigere web-sider uden at du skal kende til en masse HTML-koder.

Den gverste del af side-editor-skaarmbilledet indeholder knapper for de funktioner du har til radighed
nér du redigerer en side. Enkelte af funktionerne er ogsatilgeengelige via tastatur-genveje.
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Nar du redigerer en side er det vigtigt at huske pa at dine andringer i farste omgang kun sker i
browseren pa din lokale PC. De andringer du foretager bliver farst sendt tilbage til Interlets database
né&r du gemmer fra editoren. Det gar du typisk med Gem €ller Gem og luk-knapperne.

Det er ganske som du er vant til med dit tekstbehandling eller lignende — gér din PC ned er
forsvinder aandringerne. Det er derfor en god ide at huske at gemme inden du forlader maskinen
gennem lamngere tid.

Som det fremgér af Illustration 73 indeholder den gverste vaarktgjslinje funktioner der ikke direkte
har med redigeringen at gare. Her kan du aandre titlen pa dokumentet (dvs. den titel du angav da du
oprettede siden).

Du kan ogsd skifte til en anden editor — i den nuvaarende version af Interlet kan du vadge mellem
side-editoren og kildekode-editoren. Du skulle normalt ikke have behov for at skiftetil den
sidstnaevnte.

Endeligt kan du vadge en anden skabelon end den du valgte da du oprettede dokumentet.

Illustration 74 viser en oversigt over samtlige funktioner som er indeholdt i vaarktgjslinjerne.

Editor | WYSIWYG-Editor |+ Element | dansk  |v|| [Text || == ) Q
1 | | | I I
Editor-vaslger Sprog Del- Elem. Rens HTML-koder Vis side
element Egenskaber
PR oo R R O | o) daasal | B '
1 I 1 r1 |- I | I 1
Gem | Fortryd Seg Kiip | Sat Tabel | Tabel Link | Billede | Down-| HTML | Seerlige Hijeelp Luk
og luk ind celle load... | galleri | tegn
Publicer Gem Gentag Kopier Tabel Anker Billed Ekst. Tabel Skift
direkte reskke galleri links galleri  detaljer
Overskrift 1 % | Arial v |5 v B I U EE=E= — i= | iE £E
I I I I I I I I
Typografi Skrift Fed |Under- |centrer| Punkt- Forag Skrift-
streget opsest. | indryk. farve
Skrift- Kursiv  Venstre- Hajre- Nr-  Formindsk Farve
starrelse stille  stille opseet. indryk.

Illustration 74: Oversigt over side-editorens vaa ktgjslinjer

Den midterste vagktgjslinje indehol der generelle funktioner sdsom at gemme side, klippe og klistre,
indsad forskellige elementer sdsom tabeller og billeder. Der er ogsd adgang til online-hjad pesystemet
via Hjeelp-knappen.

Den nederste vaarktgjslinje indeholder funktioner til at styre typografien og formateringen af
indhol det.

4.2 Tekst-redigering

Som anfart i starten af dette kapitel sd er der nogle punkter, hvor man skal fralasgge sig nogle
(u)vaner man méske har faet sig tillagt ndr man bruger sit tekstbehandling. Men pa de fleste omrader
fungerer redigering ganske som du kender det fra tekstbehandling og lign.

Vi vil her antage at du er fortrolig med standardfunktioner som at klippe og klistre, sgg o.s.v. Side-
editoren indehol der ogsa Fortryd og Gentag-knapper (og de saivanlige tastaturgenveje).

Valg af typografi

Det er et af de punkter, hvor det kan betale sig at gere tingene pa den “rigtige” made fra start. Pasigt
kan det spare dig megen tid.

Som udgangspunkt skal du “ngjes’ med at bruge de typografier der star til radighed i Typografi-
vadgeren. Derimod ska du kun i undtagel sestilfad de bruge Skrift-vad geren eller Skriftsterrelse-
vadgeren.

Nar du holder dig til de standardiserede typografier er det for det farste meget nemmere at sikre et
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ensartet udseende pa alle sider, det er ogsa nemmere end at skulle vadge f.eks. skrift, skriftstarrelse
og fed skrift hver gang man indsadtter en overskrift.

Og nér tiden kommer til at andre udseendet p& hjemmesiden, er det mange gange hurtigere at
opdatere udseendet nar man har brugt standard-typografierne til at begynde med.

Sidst, men ikke mindst s& kan segemaskiner som Google forholde sig til at en overskrift er markeret
som “Overskrift 1", hvorimod den ikke tillasgger et stykke tekst med stor, fed skrift nogen saalig
betydning, g heller selvom det umiddelbart ligner en overskrift. Sggemaskinerne vil normalt vaggte
de ord der stér som “Overskrift 1” tungere end ord der stér andre steder i teksten.

Typografi-vadgeren giver dig falgende mulighed (vi har undladt at beskrive et par af dem du kan sei
den liste der kommer frem, det skyldes at de anvender ikke-standardiserede koder).

Typografi Betydning

Overskrift 1 Stor overskrift, typisk stor, fed skriftstarrelse. Ofte med
automatisk skift til underoverskrift pa 2. linje.

Overskrift 2 Underoverskrift, mindre men stadig fed.

Overskrift 3 Anvend f.eks. mellemrubrik.

Overskrift 4 Anvend f.eks. som underrubrik.

Overskrift 5 Anvend f.eks. som manchet.

Overskrift 6 Anvend f.eks. som lille bradtekst, billedtekst m.m.

Normal Bradtekst.

Formatteret Typisk en fast-bredde skrift til f.eks. tal-kolonner.

Adresse Typisk som bradtekst dog med mindre linjeafstand
(gaddent brugt)

Opstilling med tal/bogstaver Punktopsagning med tal og bogstaver (ordnet liste)

Opstilling med punkter Punktopsagning med punkter (uordnet liste)

Defineret ord Ord der skal defineres (typisk fed skrift)

Definition Forklaringen til det ord der skal defineres (normal skrift,

men rykket ind i forhold til ordet der defineres)

Den demo-skabelon vi bruger til eksemplerne her indeholder definitioner af hvordan de enkelte
typografier skal se ud i browseren. F.eks. er de store overskrifter sat til at vaare bl&

Abn index.html-siden frarod-mappen med side-editoren. Du ser nu en blank side. Vadg
overskrift 1 med Typografi-vedgeren. Placer markeren i tekstomradet og indtast en overskrift,
f.eks. velkommen. Du vil se at teksten er en stor, fed, bla sans-serif skrift. Med andre skabeloner end
Demo-skabelonen, vil overskriften sandsynligvis se anderledes ud.

Sde-editoren der som standard bliver anvendt i forbindelse med Internet Explorer web-
browseren, kommer som en del af dit operativsystem. Afhamgig af opsaetningen af det vil navnene
pa typografierne evt. forekomme pa engelsk i stedet for pa dansk. | det tilfad de vil du se at der
f.eks. star “ Heading 1” i stedet for “ Overskrift 1” . Ud over forskellen i sproget, har dette ikke
nogen betydning for funktionaliteten Inter|et.

N&r du trykker paretur-tasten, vil der blive startet pa et nyt afsnit og typografien sztes helt
automatisk til bradtekst sd du er klar til at skrive indholdet.

Nar du vadger en typografi pavirker det hele det af snit som markeren befinder sig. Det er vigtigt at
bemagke at nér du trykker pa retur-tasten startes pa et nyt afsnit, det er ikke blot et linjeskift.

@nsker du ikke at starte pa et nyt afsnit, men i stedet blot ensker et tvunget linjeskift skal du trykke
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skift + retur, dvs. hold skift-tasten nede og tryk paretur. Det indsater et linjeskift, men starter ikke pa
et nyt afsnit

Editor | WYSIWYG-Editor % | | Element |dansk v | |Text v|| 11 g3 (&) Q@
DEEH| v @ 2R OFRR = Baubacal | T @ x
Normal | |verdana v B 5 U E== == ==

Velkommen,

[ Her kommer et par afsnit med noget brodtekst. 1]

[ In&r du valger en typoarafi pavirker det hele det afs_nil: som markeren befinder sig. Det er vigtigt at bemaerke at nir du trykker p3 retur-tasten
53 indsasttes et nyt afsnit, det er ikke blot et linieskift._T

ﬂ@nsker du ikke at starte p3 et nyt afsnit, men istedet blot @nsker et tvunget linieskift skal du trykke skift + retur,ﬂ
dvs. hold skift-tasten nede og tryk p3 retur. Det indszstter et linieskift, men starter ikke p3 et nyt afsnit

Illustration 75: Kodemaerker kan gere det |ettere at redigere indholdet

=)

=R

1= 9

En meget nyttig funktion nar du arbejder med teksten er Skift detaljer-knappen. Den skifter mellem
hhv. at vise og skjule kodemaaker i teksten. lllustration 75 viser et eksempel. Du kan se
afsnitsmaakerne der markerer start og slut pa afsnittet.

| det sidste afsnit kan du yderligere se at der er indsat et linjeskift Efter linjeskiftet bliver der ikke
indsat den luft som ellers bliver indsat mellem to afsnit.

Fed, Kursiv og Understreget

Vadg noget tekst og klik pa den gnskede funktion. Vaar opmagrksom pa at understregning af tekst pa
hjemmeside traditionelt betyder at her er et link som web-brugeren kan klikke p&. Brug hellere fed
eller kursiv skrift til at fremhaave et stykke tekst fremfor at bruge understregning.

Igen, er det en generel andring af f.eks. overskrifter bar det styres via opsagningen af de standard-
typografierne.

Farver

Med Skriftsfarve og Farve-knapperne kan du amdre farven pa teksten hhv. tekstbaggrunden. Vadg den
tekst der skal aandres og klik paen af de to knapper. Du kan nu vadge en farve fra den farvepalet der
kommer frem. Nar du klikker pa en farve bliver dens kode samt et eksempel vist gverst i
farvevadgervinduet. Klik Ok for at sadte farven pa det valgte tekst (eller dets baggrund).

I scc:o

Illustration 76: Klik paen
farve for at vadge den

Brug farver med varsomhed. Visse farvekombinationer kan afstedkomme at teksten bliver mindre
laesbar og for nogle personer helt umuligt at leese. Du skal heller ikke bruge farverne til generelt at
andre farven paf.eks. overskrifter. @nsker du farven aendret generelt bar det styres via opsagningen
af standard-typografier.
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Justering

Du kan venstrestille, hgjrestille eller centrere et afsnit med Ventrestille-, Hgjrestille- og Centrer-
knapperne. Det pavirker afsnittet i forhold til de ydre rammer for afsnittet. Normalt vil det veare hele
siden der udger den ydre ramme, men har du tekst inde i en tabel, vil tabellen udgere den ydre
ramme.

Indrykning

Som naevnt i starten af kapitlet, kan man ikke lave tabulering pa web-sider. Men man kan lave
indrykning af afsnit. Forag indrykning og Formindsk indrykning-knapperne indsadter hhv. fjerner luft fra
venstre side af et afsnit.

Punktopstilling

Knapperne Punktopsztning og Nummeropsztning har samme funktion som hhv. Opstilling med punkter og
Opstilling med tal/bogstav i Typografi-vadgeren. Begge brugestil at opstille lister med punkter, enten
unummererede eller nummererede.

4.3 Indsaet fra andre programmer

Du kan Klippe tekst fra et program f.eks. dit tekstbehandling og indsadte det i side-editoren. Dog er
ikke alle programmer lige velegnet som udgangspunkt.

Nogle programmer, bl.a. Microsoft Word sadter ikke kun teksten ind, men inkluderer ogsa en
maengde ekstra HTML-koder. Det kan af stedkomme forskellige problemer nér web-brugeren
sidenhen skal se siden og udseendet vil stor altid adskille sig fra teksten pd andre af dine sider.

Andre tekstbehandlingsprogrammer f.eks. det gratis OpenOffice, har ikke samme problemer.
Microsoft WordPad og NotePad opfarer sig ogsa mere hensigtsmasssigt i den sammenhaang. Det kan
du udnytte ved at klippe det gnskede tekst fraWord og klistre det ind i WordPad, og sa klippe det fra
WordPad og klistre det ind i side-editoren. Den lille omvej fjerner de fleste af de ugnskede koder.

Der er ogsdindbygget en funktion i Interlet, der forsgger at fjerne s mange af de overfladige koder
som muligt. Klik pa Rens HTML-koder for at f& fjernet overfladige koder. Det er bedst af gere det straks
efter du har klistret den kopierede tekst ind pa side. S& kan du med det samme se om funktionen har
kunne rette op pa kvaliteten af de indsatte koder.

Har du sat noget tekst ind pai side-editoren og det ikke tager sig ud som forventet, sa prov at da Skift
detaljer-funktionen til. Du vil ofte kunne se de ugnskede kode og fjerne dem saf.eks. et afsnit kun er
markeret af de afsnitsmagker sddan som vist i Illustration 75.

Jo mere kompliceret det du vil kopiere er, jo starre er chancen for at resultatet afviger fra det
forventede, men du kan med held kopiere f.eks. tabeller. Billeder og lign. kan ikke kopieres pa denne
made.

4.4 Tabeller

Tabeller er primaat beregnet til at vise informationer der bedst praesenteres som kolonner og raskker.
Selvom de fleste tekstbehandlinger har dedikerede tabel-funktioner, bruger man fratid til anden
stadigvaek tabuleringer til at lave smatabeller med. | forbindelse med web-sider kan man ikke bruge
tabuleringer, s her skal vi ogsa bruge tabeller til den type opsagning. Hvis det kun er et spargsmal
om at f& et afsnit rykket ind pa siden sa brug indrykningsfunktionen beskrevet tidligere.

Opret tabel

Du opretter en tabel med Tabel-knappen. Den dbner et nyt vindue (Illustration 77), hvor du definerer
opsatningen for tabellen. Nar du klikker Ok sadtes tabellen ind pa siden der hvor markgren er
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placeret.

Reskker: 3| Bredde: | Ej angivet R

Kolonner: |3 Hejde: Ej angivet i

Titel:

Justering: | Ej angivet hd Fyld: 1 Pixel i cellerne

Ramme: |1 Afstand: |1 Pixel mellem cellerne

Farve %

oK ] afbryd |
Illustration 77: Du angiver antal rakker og kolonner for tabellen.
Du kan sidenhen aandre pa disse og andre vaardier for tabellen.
Rakker
Du kan naturligvis tilfgje nye rakker og kolonner efter du har oprettet den, men kender du tabellens
omfang fra start kan du indtaste antallet af raskker og kolonner.
Justering
Bestemmer om indholdet i alle celler skal justeret til venstre, hgjre eller centreres. Du kan
efterf@lgende sadte justeringen per celle.
Ramme
Er fluebenet sat sadtes der en ramme om tabellen og dens celler. Man kan angive hvor bred den skal
vae (i pixels). Er fluebenet slet fra vises der ingen ramme, hvilket svarer til 0 pixels.
Du kan angive hvor meget luft der skal vaare imellem cellerne (af stand), og hvor meget [uft der skal
vageindeni celler (fyld).
Bredde og hojde
Er fluebenet sat bliver bredde pa tabellen specificeret som enten en procentdel af indholdsomradet
eller et fast antal pixels. Procent-angivelsen relaterer sig til den plads som der er sat &f til indholdet i
layoutet. Det er enten er hele browser-vinduet eller en del deraf.
Er fluebenet ikke sat, er det indholdet af tabellen der styrer bredden af tabellen, sadan at forsta at
browseren gar tabellen lige praecis s& bred som det er ngdvendigt for at den kan indehol de indhol det.
Det sasmme gadder for hgjden.
Titel
Sadter en overskrift oven over hele tabellen.
Farve
Sadter baggrundsfarven for hele tabellen.
Rediger tabel
For at indtaste indholdet i de enkelte tabelceller placerer du markaren i den gnskede celle. Du kan
bruge piletasterne il at gafracelletil celle.
Du kan naturligvis taste tekst i celler, men du kan ogsa sadte billeder ind i som vi skal senere, og du
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kan sagar sadte en ny tabel indei en tabelcelle. PAden méde kan du lave meget komplekse
opsagninger.

Med markaren placeret i en celle kan du kalde en kontekstmenu frem ved at klikke pa musens hgjre
knap. Her kan du tilfgje og slette rackker og kolonner. Du kan ogsa tilfgje og slette celler, men var
opmaerksom pa at safremt at der ikke er lige mange celler i hver raskke, sa er der en risiko for at
tabellen vil tage sig forskelligt ud i forskellige web-browsere.
Har du brug for et ulige antal celler per raskke er det bedre at bruge hhv. Del celle og Kombiner celler til
at opna effekten.

1. rezkke fyld fyld

2. rekke fyld fyld

3. rezkke fyld fyld
Har du en tabel med 3 raskker og 3 kolonner og du beder om at fa delt cellen i den 2. raskke og farste
kolonne, sa sker der det at tabellen far 4 kolonner, men deto farstei 1. og 3. raskke dagkker to
kolonner. Den opsagtning virker patvaas af alle browsere.

1. razkke fyld fyld

2. rzkke, 1. del af delt celle 2. rzkke, 2. del af delt celle fyld fyld

3. rzkke fyld fyld
Tilsvarende hvis du gér den modsatte vej og kombinerer to celler. For at gere det skal du vadge
teksten i deto celler, og derpa hgjreklikke pa den valgte tekst. Nu kan du vad ge Kombiner celler.

1. reekke fyld fyld

2. rezkke + fyld fyld

3. razkke fyld fyld

B

Du bruge Tabel-knappen til at aandre opsagtningen af rammen pa tabellen samt at sate
baggrundsfarven pa en eksisterende tabel. Vaardierne har den samme betydning som under
oprettelsen af tabellen.

Raekker: l— Bredde:

Kolonner: l— Hejde:

Titel: l—

Justering: Fyld: 1 Pixel i cellerne
Ramme: (1 Afstand: |1 Pixel mellem cellerne

Farve %

oK ] afbryd |

Illustration 78: Efter tabellen er oprettet kan man eandre dens
ramme og baggrundsfarve

For at du kan gare det skal du ferst have valgt tabellen. Det kan du gere med musen ved at klikke pa
rammen (n& musemarkaren er over rammen skifter den udseende). Har du defineret tabellen til ikke
at have en ramme kan det vaare besvagligt at vadge tabellen pa den made. | stedet kan du placere
tekstmarkaren i en af cellerne og dernaest trykke pa Skift + Tab.
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Nar tabellen er valgt markeres det med en raskke sma firkantede handtag.

o

Her er tekst i en celle

o

o

[m] [m]

[lustration 79: En valgt tabel er markeret med sma firkantede handtag.

Du kan bruge de sma handtag som er vist i Illustration 79 til at sndre sterrelsen af tabellen. Men
bemagk at sd snart du begynder at trackke i dem bliver tabellens starrelse omregnet til pixels, ogsa
selvom du angav starrelsen i procent da du oprettede den.

Tabelraekker

Du kan kontrollere udseende af de enkelte celler éller alle celler i en raskke med to andre funktioner.
Placer markeren indei en celle og klik pa Tabelraekke-knappen.

Det &bner en dialogboks, hvor du kan angive hgjde og bredde for den valgte raskke. Du kan ogsa
styre hvordan indholdet (dvs. indholdet i alle cellerne i den valgte rakke) skal justeres — se naeste
afsnit for en forklaring af de forskellige justeringsmuligheder. Og endeligt kan du szdte farve pa

baggrunden. Se Illustration 80.

Tabelceller

Placer markeren indei en celle og klik pa Tabelcelle-knappen. Det dbner dialogboksen som vist i
[lustration 80.

Hgjde og bredde skal angives pixels. Hgjde og bredde er underlagt omgivelserne, dvs. den raskke
cellen stér i, tabellen og tabellens omgivel ser.

Baggrundsfarve og rammefarve vedges som det var tilfaddet for tabellens farver. Bemaak at
rammefarven ikke har noget med tabellens ramme at gere. Det er den ramme som er rundt om
tabelcellen (typisk en 1 pixel ramme, men den endelige effekt af rammefarven afhaanger af den
anvendte browser).

Hejde: i pixels

Bredde: i pixels
Vandret justering: | Ej angivet

Lodret justering: Ej angivet

Baggrundsfarve: | %
Rammefarve: [ J5

oK ] afpryd |

Illustration 80: Du kan sate attributterne for tabelcelle
enten direkte pa cellen eller for alle celler i en ragkke

Vandret justering kan vage: venstre, Hgjre, Centrer. Indstillingen pavirker indhol dets
horisontale placering i cellen.

Lodret justering kan vagre: Top, Bund, Midt/Centrer (t0 navne for den samme funktion),
Basidinje. Indstillingen pavirker indhol dets vertikale placering i cellen.
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4.5 Billeder

Inden du szter et billede pa en side, sd ber du sikre dig at billedet er optimeret til internet-brug. Dvs.
at oplezsningen og komprimeringen er optimal sddan at billedet kan overfgrestil web-brugerens
browser hurtigst mulig. Vi vil ikke komme naarmere ind pa emnet her, du kan laese mere om det i
Appendiks 13 Billeder.

Der er dog en ting du skal overvejei forbindelse med at szdte et billede ind pa en side. Det valgte
layout pa siden kan diktere f.eks. maksimumbredden pa billedet (mélt i pixels). Har det valgte layout
en forventning om at indholdet f.eks. ikke overstiger 400 pixelsi bredden sa er det vigtigt at billeder
ikke er bredere end det. | modsagning til teksten som bliver ombrudt til at passe, sa kan browseren
ikke “ombryde” et for bredt billede og resultatet kan vaare at siden kommer til at se rodet ud (alt
afhangig af layoutet).

Du kan godt tilpasse bredden af et billede nér du placerer det pa siden, men det er generelt ikke
anbefalelsesvaadigt. Det pavirker nemlig kun hvordan billedet vises, men laver f.eks. ikke et stort
billede om til et mindre — ergo tager overfarsen til web-brugerens browser stadigvak lige sdlang tid,
selvom man egentlig kunne have ngjes med mindre. Tilsvarende risikerer der at medfgare kvalitetstab,
hvis du ger et lille billede starre. Derfor, forbered billedet sd godt som muligt til der hvor det skal
bruges inden du overfarer det til Interlet.

En anden vassentlig ting at huske er at safremt det samme billede bruges flere steder pa din
hjemmeside, sd skal du sikre dig at billedet er kendt under den samme web-adresse (URL). Pa den
made bliver billedet kun overfart en gang selvom det optraader flere steder pa hjemmesiden — noget
der er med til at forbedre web-brugerens oplevelse af hjemmesiden nér han eller hun ikke skal sidde
og vente unedigt pa at siden bliver vist i browseren.

Bruger du Interlets billedgalleri-funktion er du sikker paat et billede altid optraeder med den samme
URL nér du bruger det flere steder p& hjemmesiden. Da billedgalleriet oven i kabet ger det nemt at
arbejde med billeder pa hjemmesiden, sa er der normalt ikke grund til at bruge andet.

Indsaet billede fra et galleri

Du kan se hvordan du opretter et billedgalleri i kapitel 5 Gallerier (s. 67). Her tager vi udgangspunkt
i et eksisterende billedgalleri og viser hvordan du bruger det.

Editor | WYSIWYG-Editor % | Element [dansk v| [Text »|| 22 %23 @ Q

PR oo

Normal | |Verdana b B 7 U =

& s 2R O =d abacal | & @ x
=i FFE W%

Velkommen,

[ Her kommer et par afsnit med noget brodtekst. 1]

[ In&r du valger en typoarafi pavirker det hele det afs_nil: som markeren befinder sig. Det er vigtigt at bemaerke at nir du trykker p3 retur-tasten
53 indsasttes et nyt afsnit, det er ikke blot et linieskift._T

ﬂ@nsker du ikke at starte p3 et nyt afsnit, men istedet blot ensker et tvunget linieskift skal du trykke skift + retur,ﬂ
dvs. hold skift-tasten nede og tryk p3 retur. Det indszstter et linieskift, men starter ikke p3 et nyt afsnit

Illustration 81: Det er lettere at placere billeder pa siden nar kodemaerkerne er synlige

52

Farst vil vi indsadte et billede s det stér for sig selv. | eksemplet i Illustration 81 er Skift detaljer slaet
til s3 kodemaakerne er synlige — det |etter placering af billedet. Start med at Slette al teksten i det
andet afsnit, s vi har tre afsnit og det midterste er tomt — der vil vi have billedet sat ind.

Klik paBilledgalleri-knappen (ikke at forveksle med Indszt billed-knappen som vi skal bruge senere).
Interlet 8bner nu et vindue med billedgalleriet.

Ser det ud som om der ikke sker noget nar du klikker pa Billedgalleri-knappen, sa vear
opmaa ksom pa om vinduet er gemt bagved andre vinduer.
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Diverse demo-billeder (/diverse/) W
< ®
|Navn |Tite\ | Stgrrelsel

:_ﬂ 4lag.qgif 4lag 3 kb
:_ﬂ 4lag_en.gif 4lag_en 3 kb
ﬁ books.jpg En stabel programmeringsmanualer 8 kb
:_ﬂfjerpen.jpg fierpen 9 kb
:_ﬂ hus.jpg hus 21 kb
" ) 3 | Titel [fjerpen [x

Illustration 82: Billedgalleriet giver hurtigt adgang til detilgaengelige
billeder

Med galleri-vadgeren averst i vinduet kan du vadge mellem de forskellige gallerier du har oprettet.
Her har vi valgt galleriet vi oprettede med diverse-gallerimappen.

Listen viser nu de billeder der er indeholdt i galleriet. Find det billede du vil sadte ind.

Du kan vadge mellem to méder at sadite billedet ind. Bruger du Seet ind-knappen placeres billedet der
hvor markaren stér pa siden. Efter billedet er sat ind lukkes galleri-vinduet automatisk igen.

Du kan ogsa traskke selve billedet ind pa siden. Klik pa billedet og hold museknappen nede mens du
traekker billedet over i editoren. Placer pile-markeren det sted i editor-vinduet hvor billedet skal sta
og dlip sd musetasten.

Fritstaende billede

| vores eksempel skal musemarkgren pege mellem de to af snitsmaaker i det midterste afsnit. Er der
plads problemer pa din skaarm, sadan at gallerivinduet daekker over det sted hvor du gerne vil
indszete billedet, kan du blot sadte billedet ind der hvor du kan komme til, og sa efterfeigende, i
editoren, traskke billedet derhen hvor det skal sta

Efter endt placering stér billedet som vist i Illustration 83. Du vil bemaake at et valgt billede er
markeret med smé firkantede héndtag.

Du kan bruge de handtag til at aandre sterrelsen pa billedet, men som naevnt tidligere er det ikke
optimalt, og hvis du ger det, salav kun sma andringer af starrelsen. Starre aandringer ber laves ved
at tilpasse billedet inden du indlaeser det i billedgalleriet.

Nu vi har sat billedet ind i et tomt afsnit, kan du klikke pa et af afsnitsmaerkerne og manipulere
afsnittet som alle andre afsnit. Du f.eks. klikke pa Centrer for at placere billedet midt pa siden.
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Editor | WYSIWYG-Editer % | | Element |dansk v | |Text v Q
DEE oo & 4R OFEF J} m-@ BER P e X
Normal | |verdana v B I u EEE =iz Tg 95
Velkommen

[T En anden vaesentlig ting at huske er at s§fr@amt det samme billede bruges flere steder p3 din hjemmeside, s3 skal du sikre dig at billedet er
kendt under den samme web-adresse (URL). P3 den made bliver billedet kun overfar en gang selvom det optraeder flere steder pa hjemmesiden -
noget der er med til at forbedre web-brugerens oplevelse af hjemmesiden nar han eller hun ikke skal sidde og vente p3 at siden bliver vist i

browseren. T
o

) ~* il
o
r |Eruger du InterLet's billedgalleri-funktion er du sikker p3 at et billede altid optraedaer med den samme URL nar du bruger det flere steder p3
hjemmesiden. Da billedgalleriet oven i kebet ger det nemt at arbejde med billeder pa hjemmesiden, s3 er der normalt ikke grund til at bruge

Illustration 83: Det valgte billede er markeret med sma firkantede handtag

Billede med tekstomlob

En alternativ made at placere billeder pa siden, er ved at placere billedet sdledes at teksten | gber
rundt om billedet. Fremgangsméaden er som vist i det foregaende, pa naar du nu placerer billedet inde
i det tekstafsnit, hvis tekst skal 1abe om billedet.

.:IHIJ Slet billedet du lige har sat ind - klik pa et af af snitsmaerkerne og klik dernaest pé Klip-knappen — det
fjerner af snittet inklusiv billedet.

Brug billedgalleriet til at indsadte et nyt billede, men denne gang placerer du billedet imellem den
farste afsnitsmarkering i det farste afsnit og det farste bogstav i teksten.

Editor | WYSIWYG-Editor | | Element [dansk v| [Text v|| == ¥gy [F

DEEH | v @ 4R ODOFE o) BaGacal |

X 0

MNarmal “ Verdana w B 7 U = 2:
Velkommen
o a] a]
fEndring af indhold
Design og layout
[m] m]
Programmering
Systemadministration
Tf | En anden vasentlig ting at huske er at s3fremt det samme billede bruges flere steder p3 din hjemmeside, 53 skal du

S|kre dig at billddet er kendt%nder den samme web-adresse (URL). P den m3de bliver billedet kun overfclr en gang selvom det optraeder flere
steder p3 hjemmesiden - noget der er med til at forbedre web-brugerens oplevelse af hjemmesiden nar han eller hun ikke skal sidde og vente p3

at siden bliver vist i browseren.

ﬂEruger du InterLet's billedgalleri-funktion er du sikker p3 at et billede altid optraecger med den samme URL nar du bruger det flere steder p3
hjemmesiden. Da billedgalleriet oven i kabet ger det nemt at arbejde med billeder pa hjemmesiden, 53 er der normalt ikke grund til at bruge

andet. T

Illustration 84: Billedet skal placeresinden i afsnittet for at teksten kan flyde rundt om billedet

Her er det en hjadp at have kodemaakerne synlige. Placerer du billedet til venstre for
af snitsmarkeringen, savil teksten ikke flyde til hgjre for billedet ndr du udferer de naeste skridt. Er
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maarkerne ikke synlige vil editoren oftest gare det rigtige (dvs. placere den inden for magkerne), men
der er situationer, hvor den ikke kan gadte sig til hvad der er rigtigt og i den situation skal man kunne
se magkerne for at fa billedet placeret korrekt

Vadg billedet og klik pa Billede-knappen. Du far nu en dialogboks frem (Illustration 85), hvor du kan
-
&1 styre billedets placere m.m.

Billedkilde: [Qennemse...] [ OK ]
;Ntkestmativ De 4lag
elest:

) Layout Mstand

Justering: Left v Vandret: |0

Bredde: 0 Lodret: 0

Illustration 85: Der ber altid vaae en informativ
tekst tilknyttet et billede.

Billedkilden angiver web-adressen pa billedet. Det er meget Saddent at det er nedvendigt at redigere
i den.

Du skal aldrig bruge Gennemse...-knappen. Den giver dig mulighed for at finde et billede pa din
lokale PC, men da der (forh&bentlig) ikke er direkte adgang fra internettet og ind pa din PC's
harddisk vil de billeder du har p& din harddisk ikke kunne ses af en web-bruger. Derfor skal du
farst overfere billeder til billedgalleriet inden du sadter demind pa siden — brug aldrig
Gennemse...-knappen til at indsadte billeder med.

Du kan angive en tekst som alternativ til billedet. Primaart er det en hjedp til synshandicappede, s3
giv den en fornuftig beskrivel se hvis billede har en betydning. Som udgangspunkt er Alternative tekst
sat til den titel du har givet billedet i forbindelse med at du indlasste billederne.

Justering er den mest interessante vaadi du kan sadte idet den styrer hvordan billedet placeresi
forhold til teksten. Af de mange muligheder vil du oftest kommettil at bruge venstre (Left) 0g
Hzjre (Right).De placerer billedet hhv. til venstre eller til hgjre for teksten. De andre
indstillingsmuligheder bestemmer den vertikale placering af billedet i forhold til teksten.

Bredde angiver bredden p&en ramme uden om selve billedet. Som udgangspunkt er der ikke nogen
ramme (svarendetil 0). Indtast et antal pixelsfor at angive hvor bred rammen skal vaae.

Vandret 0g Lodret afstand bruger du til at angive hvor meget luft der skal vagre til hgjre og venstre for
billedet, hhv. over og under billedet. Vaadien angivesi pixels.

Sad justering for det billede du lige har sat ind til at vage venstre (eller Left), og sad den vandrette
afstand til 5 pixels (som anfert i lllustration 85). Resultatet er at du far teksten til at flyde hgjre om
billedet som vist i Illustration 86.

Editor | WYSIWYG-Editor % | | Element | dansk  ~| [Text +|| == & aQ
PBE v R bR OFE o) DeaBacsan B @ x
Normal | |verdana w B 7 U === |ici= |=E| Ty
Velkommen
FEndring af indhold [P Islen anden vaesentlig ting at huske er at s3fremt det samme billede bruges flere steder pa din hjemmeside, 53
skal du sikre dig at billedet er kendt under den samme web-adresse (URL). Pa den made bliver billedet kun overfar en
Design og layout gang selvom det optrader flere steder pd hjemmesiden - noget der er med til at forbedre web-brugerens oplevelse af

hjemmesiden nar han eller hun ikke skal sidde og vente p3 at siden bliver vist i browseren._1

Programmering ) ) i i - i ) s
ﬂBruger du InterLet's bélledgallen—funktmn er du sikker pa at et billede altid optraeder med den samme URL nar du
Systemadministration bruger det flere steder pa hjemmesiden. Da billedgalleriet oven i kebet gar det nemt at arbejde med billeder pa
hjemmesiden, s3 er der normalt ikke grund til at bruge andet._ T

Illustration 86: Tekst kan flyde rundt om billeder
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Bemaak at der er et lille anker-magke i starten af det afsnit du satte billedet ind i. Ankeret indikerer
hvor billedet er forankret. Det er nadvendigt i og med billedet ikke laangere optraeder der hvor det
blev sat ind, men derimod til venstre eller hgjre for det sted. Sletter du ankeret fjerner du billedet fra
siden.

Det er en god ide atid at placere billedet som det ferstei et afsnit idet der s& er mindre chance for at
kommettil at slette forankringen og dermed billedet. Har du ikke sl&et kodemaarkerne til, s kan du
ikke se forankringen, og stér den inde midt i teksten er det nemt at komme til at slette den ved en
senere lgjlighed ndr man lige skal lave en rettelse til teksten.

Billedtekst

Du kan kombinere tabeller og billeder til at placere en billedtekst sammen med hilledet. Det er et
godt eksempel pd, hvordan du kan bruge tabeller til at styre opsaetningen med.

Reskker: |2 Bredde: | Ej angivet W

Kolonner: |2 Hejde: Ej angivet hd

Titel:

Justering: | Ej angivet v Fyld: 1 Bixel i cellerne

Ramme: |0 Afstand: |1 Pixel mellem cellerne

Farve %

oK | afbryd |
. " . . . o

Illustration 87: Er ramme-vaadien sat til O visesingen ramme pa

tabellen.

Vi vender tilbage til vores eksempel med en overskrift og nogle afsnit med tekst. Sgrg for at du kan
se kodemagkerne. Placer tekstmarkaren for starten af det farste afsnit, dvs. foran af snitsmaarket. Det
er vigtigt at den stor uden for afsnittet, hvisikke risikerer du at skriften til bredteksten bliver pavirket
af typografien for billedteksten.

Lav en tabel med 2 raskker og 2 kolonner, ramme lig 0 og fyld og afstand begge lig 1 — se Illustration
87.

Abn billedgalleriet, szt et billede inden i anden kolonne i den ferste raskke af tabellen. Placer
tekstmarkaren i den ferste kolonne og tryk et par gange pa skift-mellemrum. Det indsaeter noget |uft
som sikrer afstand mellem teksten og billedet.

Vadg tabellen og brug de sma handtag til at justere bredden sa den passer med billedets bredde.
Placer tekstmarkaren i den anden kolonne i den anden rakke, vadg overskrift 6 fratypografi-
vadgeren. Tryk skift+retur for at lave lidt afstand i toppen af cellen. Indtast en passende billedtekst

Slut af med at vad ge tabellen igen og klik pa Hejrestille-knappen. Du har nu en side der ser
nogenlunde ud som i lllustration 88.

Med den valgte demo-skabelon, bliver det endelige resultat som web-brugeren ser i sin browser som
visti llustration 89.

Som du kan se sa er der mange muligheder ndr man begynder at arbejde med tabeller. Vi kunne
naturligvis have lavet noget lignende hvor vi placerede billedet til venstre for teksten. Eller hvis
billedet stod for sig selv, kunne vi sedte billedteksten ind ved siden af billedet i stedet for under
billedet.
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Velkommen

[T ou kan kombinere tabeller og billeder til at placere en billedtekst og f.eks. at lave en lodret streg mellem
billedet og teksten Det er et kompliceret eksempel, men hang p3, for selv om du ikke lige har brug for den
slags opsztning s3 viser det dig nogle basale teknikker du kan bruge til at lave selv komplicerede
opsatninger med._ 1

[T vi vender tilbage til vores eksempel med en overskrift og nogle afsnit med tekst. Sarg for at du kan se
kodemazerkerne. Placer tekstmarkeren for starten af det forste afsnit (dvs, foran afsnitsmaerket), lav en tabel
med 2 rakker og 1 kolonne, ingen ramme og 5 pixel imellem cellerne._ T

FHF ang \I S0 L
. . . . IR and MysL—
lolﬁbn billedgalleriet, szt et b|II%de inden i den forste raekke af tabellen. Vzlg tabellen og brug de sma el Dl \ 3
handtag til at justere bredden s3 den passer med billedet. Placer tekstmarkaren i den anden raskke, valg o] -
"“Overskrift 68" fra typografi-vaelgeren (blot et forslag - du I_<unne ogsﬁ vaelge_at Ia_we din billedtekst kursiv eller Godnatl=sning for norder - det er
hvad der nu passer bedst). Slut af med at valge tabellen igen og klik p3 Hojrestille-knappen_ T med Java 2 som den mere flydende
java - det kan holde én oppe om
natten.

Illustration 88: Teksten kan ogsa flyde uden om tabel ler

* Forside
© e Velkommen

O Let igen

0 Sikker

o Hurtig Du kan kombinere tabeller og billeder til at
» Kontakt placere en billedtekst og f.eks. at lave en

lodret streg mellem billedet og teksten. Det
er et kompliceret eksempel, men haeng p3,
for selv om du ikke lige har brug for den
slags opsatning s3 viser det dig nogle
basale teknikker du kan bruge til at lave
selv komplicerede opsatninger med.

Vi vender tilbage til vores eksempel med en
overskrift og nogle afsnit med tekst. Serg
for at du kan se kodemzrkerne. Placer »
tekstmarkoren for starten af det forste \_é‘
afsnit (dvs, foran afsnitsmaerket), lav en

tabel med 2 raskker og 1 kolonne, ingen Godnatl=sning for ngrder - det er

5 pixel | i I med Java 2 som den mere flydende
ramme og prxel imellem cellerne. java - det kan holde én oppe om

natten.

PHP and yy§0¢

ek Duvedopaeny

Abn billedgalleriet, szt et billede inden i

den forste raekke af tabellen. velg tabellen

og brug de sm3 handtag til at justere bredden 53 den passer med billedet.
Placer tekstmarkaren i den anden rakke, veelg "Overskrift 6 fra typografi-
vaelgeren (blot et forslag — du kunne ogs3 veelge at lave din billedtekst kursiv
eller hvad der nu passer bedst). Slut af med at velge tabellen igen og klik p3
Hajrestille-knappen

Demo-skabelon, Copyright € 2005 CodeDroids ApS

Illustration 89: Den farste kolonne i tabellen sikrer at der er en passende afstand til den
omgivende tekst.

4.6 Links

Noget af det grundlasggende ved en web-side er at den kan indeholde links. Links eller hyperlinks
som er det officielle navn gar det muligt at sammenkaade sider s web-brugeren kan bladre videre,
finde uddybende information m.m.
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Af danske ord kunne man bruge genvej eller kaede som erstatning for det engelske ord link. Vi har
valgt her i manualen at holde fast i det engelske begreb da det er veletableret som navn for den
funktionalitet vi taler om.

| Interlet skelnes mellem to typer links, interne og eksterne.

Med interne links menes der links der peger pa sider som ligger inde pa din egen hjemmeside, dvs.
sider som findesi Interlets virtuelle filsystem og som du kan finde i stifinderen. En fordel ved Interlet
er at den lgbende tjekker om de interne links nu ogsa peger pa en faktisk side — pa den méde undgar
du “dede’ links — dvs. links der peger ud i luften og derfor ikke virker.

Eksterne links er linkstil “fremmede” hjemmesider. Hvis du ville have et link fradin hjemmeside til
at pege pa vores hjemmeside, sa ville det vaae at betragte som et eksternt link. Eksterne links
héndteres bedst v.h.a. af links-galleriet.

For begge typer links gadder det at de skal knyttestil noget tekst eller et billede pa siden. Dvs. du
skal vadge et eller flere ord i editoren, og sa sadte linket pa de ord. Traditionelt bliver den tekst s&
markeret som vaarende et link ved at teksten bliver bla og bliver understreget. Udseendet styres dog
helt af den p&gad dende skabel ons typografi-opsaetning og vil derfor variere fra skabelon til skabelon.

Bemazk at ndr du har sat et link ind pa siden, sa vil side-editoren vise den typografi der er
gaddende for links, men selvom teksten nu ser ud som et link inde i editoren vil det ikke virke som
et link — blot se ud som et. For at teste linket skal du have side vist i et browser vindue, f.eks. med
Vis side-knappen.

Indsaet internt link

Vadg et stykke tekst i editoren sd den markeret. Klik p& Link-knappen for at 8bne link-dial ogboksen.
Har du ikke faet valgt et stykke tekst vil du faen besked om at Ingen tekst eller billede
valgt —sker det klik Ok, og vadg teksten og klik pa Link-knappen igen.

| denne sammenhaag er et billede valgt nér det er markeret (high lighted), dvs. det er ikke et
spargsmal om at klikke pa billedet og fa de smé firkantede handtag frem. | stedet skal du traskke
markeren over billedet som du ger nar du vadger tekst —som resultat bliver billedet blaligt nar
det er markeret. Du kan bruge tastaturet til det samme ved at holde skift-tasten nede samtidigt
med at du bruger piletasternetil at flytte markaren med.

| vores eksempel har vi ordet fordel stdendei andet afsnit og vi vil have det til at henvise il siden
med fordele. Marker ordet og klik pa Link-knappen. savi kan oprette linket.

Genvej til: | /fordele/ 7|

Destination: | Samme vindue -

oK | abryd |

[llustration 90: Indtast stien til siden eller brug Vadg
mappe...-knappen til at finde den med.

| stedet for du selv skal taste navnet pasiden ind i Genvej til-feltet sa klik pé Valg mappe...-knappen og
find frem til siden eller mappen der skal linkestil. Vi har valgt forde1e-mappen —se Illustration 91.
Vi kunne lige s godt have valgt at &bne mappen (+-knappen) og klikke pa index.html indei
fordele-mappen, men som tidligere omtalt vil en genve til fordele-mappen automatisk finde
frem til den specielle index . html-fil indei mappen, s det ger ingen forskel.
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Site | *http://localhost: 8080 (/sites/default/)
Ii] J=ites/default/
3 diverse
download
El{= fordele
-[El hurtig.html
index.html
-[E] 1et.htmi
~[E] sikker.html
html-stumper
links
index.html
kontakt.html
~index.html
[llustration 91: Resurse-trae
vinduet viser en oversigt over
filerne pa hjemmesiden.
Destination skal vegre samme vindue somvist i lllustration 90. Det sidste betyder at den nye side
bliver vist i det samme vindue som web-brugeren sidder og kigger pa.
Klik OK og du vender tilbage til editor-vinduet -den valgte tekst er nu markeret sddan som
typografien definerer at links skal se ud. Demo-skabel onen foreskriver at links skal vises med bl 3§,
understregning skrift (se...)
Indsaet eksternt link
Inden vi gér i gang med at beskrive den foretrukne fremgangsméde, salad os lige neavne at du kan
indsadte eksterne links helt pd samme méade som for interne links.
Felg samme fremgangsmade som beskrevet i det foregdende, men i stedet for at klikke pa Valg
mappe...-knappen skal du selv indtaste den fulde web-adresse (URL) i Genvej til-feltet.
F.eks http://www.interlet.dk/kontakt.html. Nuvil linket pege paen ekstern web-adresse.
Om en web-adresse peger paen intern eller ekstern web-adresse er bestemt af selve adressen.
Bemagk at Destination-feltet er sat til Nyt Vindue, et betyder at web-browseren vil dbne sideni et
nyt vindue.
At &bne en sidei et nyt vindue er en fremgangsmade som er gavnlig safremt du linker til en
eksterne side — pa den made forbliver din egen hjemmeside synlig i det oprindelige vindue og
brugere kan fortsagtte hvorfra han slap siden, nér han lukker vinduet med den eksterne side.
Genvej til: http:/fwww.interlet.dk/kontakt.html ca
Destination: | Nyt vindue v
oK | afbryd |
[llustration 92: Link-adressen bestemmer hvorvidt der
er tale omen ekstern eller intern side.
Men lad os springe over denne fremgangsmade og i stedet straks ga videre til den foretrukne méde at
arbejde med eksterne links, nemlig links-galleriet. Links-galleriet fungerer i princippet som
billedgalleriet og du kan se mere om det i kapitel 5 Gallerier. Her skal vi blot bruge et der allerede
findes, s vi kan springe detaljerne over indtil videre.
Det smarte ved links-galleriet er at du kun gemmer det eksterne link et sted. Ud over at det kan spare
dig for fejlindtastninger hvis linket skal optraade flere steder pa din hjemmeside, betyder det ogsa at
du kun skal rette et sted séfremt den hjemmeside du peger pa aandrer struktur — dvs. hvis de flytter
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siden. Nu skal du kun eandre adressen i dit link-galleri og straks vil alle de steder hvor du har
refereret til den eksterne siden vialink-galleriet blive rettet sa de nu peger pa den nye adresse.

@ For at indscete et link fralink-galleriet markerer du igen et stykke tekst eller et billede. Klik pa
Eksterne links-knappen. | vores eksempel vil vi gerne have sat et link ind til vores hjemmeside i
teksten hvor der stér vores hjemmeside (andet afsnit).

Eksterne links (/links/ )

3 ®

|Navn |Tite| |Genvej il |
@)acrobat-readerHent PDF-leeser http://www.adobe.dk/products/acrobat/readstep2.html
Sé)cndedrnid; CodeDroids' hjemmeside http://www.codedroids.dk
@)interlet Interlets hjemmeside www.interlet.dk

V -..'3 x Titel CodeDroids' hjemmeside &“ Destination | Nyt vindue w \%
Genvej til http://www.codedroids.dk

Navn codedroids

Titel CodeDroids' hjemmeside

Sidst ndret d. 05-11-16 17:53

Illustration 93: Links-galleri-vinduet giver mulighed for at bestemme
destinationen for linket, f.eks. et nyt browser-vindue. Brug Vis side il at
tjekke om det er det korrekte link.

| eksemplet har vi valgt codeDroids i galleri-vinduet.

Klik dernaest pa Saet ind for at fa indsat linket pa siden. Efterfalgende kan du lukke galleri-vinduet og
vende tilbage til editor-vinduet.

Editor | WYSIWYG-Editor % | | Element |dansk v | |Text v|| 11 g3 (&)
DEEH v @ 4R DOFR o) aacsal | © @
5%

x| 0

Normal | |verdana v B I U EEE =TS =

Velkommen

I InterLet skelnes mellem to typer links, interne og eksterne.

Med interne links menes der links der peger p3 sider som ligger inde p3 din egen hjemmeside, dvs. sider som
findes i InterLets virtuelle filsystem og som du kan finde i stifinderen. En fordel ved InterLet er at den lobende
tiekker om de interne links nu ogs3 peager p3 en faktisk side - p3 den made undair du 'dede’ links - dvs. links
der peger ud i luften og derfor ikke virker.

Eksterne links er links til fremmede’ hjemmesider. Hvis du ville have et link fra din hjemmeside til at pege p3
vores hiemmeside, s3 ville det vaere at betragte som et eksternt link. Eksterne links hindteres bedst vha. af
links-galleriet.

PHP and Mven:

Illustration 94: Skabelonen definerer hvordan links er markeret i forhold til resten af teksten.

Ilustration 94 viser hvordan der nu optraader to linksi teksten, hhv. fordel i farste afsnit og vores
hjemmeside i andet afsnit.

Rediger eller fjern link

Du kan efterfalgende redigere eller fjerne link-informationen. Fremgangsmaden er den samme anset
om det er interne eller eksterne links. Vadg teksten eller billedet som linket er sat pa, og saklik pa
Link-knappen. Du kan nu foretage de amdringer du har brug for (se lllustration 95).

Redigerer du et ekstern link sat ind via et eksterne links-galleri, s bemagrker du at vaardien ikke er
www-adressen pa den eksterne side, men derimod stien til den eksterne link-fil du oprettede da du
lavede galleriet. Skal du aandre adressen pa den eksterne side skal du ikke gere det herfra, men
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derimod ved at redigere vaardien i den eksterne link-fil.

Genvej til: Jcodedroids/opencms/links/acrobat-reader ca

Destination: | Nyt vindue N

oK | afbryd |

Illustration 95:; Eksterne links sat ind via links
galleriet, optraeder som et internt link.

Som naevnt ovenfor er det en god ide at overveje om den linkede side skal dbnesi det samme vindue
som viser din hjemmeside eller den skal &bnesi et nyt. Tommelfinger-reglen er at links der gér til en
ekstern side eller viser f.eks. et stort billede skal 8bnesi et separat vindue. Farstnaavnte eksempel er

det bedst at buge Nyt vindue medensf.eks. en 'billedfremviser' ber bruge et Navngivet vindue.

Du kan angive fglgende vaardier i Destination-feltet:
Samme vindue: her bones den ny sidei det samme vindue som den side der indeholder linket er.

Nyt vindue: her bnes et nyt vindue indeholdende den side som linket peger pa. Typisk kommer
den nye sidetil at ligge foran den “gamle” pa skaarmen. N&r sa brugeren lukke det ny vindue, s
dukker den oprindelige side frem i vinduet bagved og de kan fortsadte med at g& rundt pa din
hjemmeside. Hvert klik dbner et nyt vindue.

* gverste vindue: éler rettere den yderste ramme. Denne indstilling bruges kun til layouts der
er bygget op med de sikal dte frames (rammer). Der er mange gode grunde til at undga frames pa
almindelige hjemmesider, sd du vil formodentlig ikke kommettil at bruge denne indstilling.

+ Navngivet vindue: her skal du angive navnet padet vindue du vil have den nye sidetil at blive
vist i —du angiver navnet i det ekstrafelt der dukker op. Er et vindue med det samme navn ikke
allerede fremme pa skaarmen, dbnes det som for Nyt vindue. Men ved efterfglgende klik bliver
vinduets indhold udskiftet i stedet for at et nyt vindue &bnes hver gang (séfremt brugeren ikke har
lukket det i mellemtiden).

Bruges kun under sarlige omstaandigheder hvor man forventer at brugeren vil klikke pd mange
links, men ikke vil have et tilsvarende antal vinduer abnet (f.eks. hvis du har en stribe sma
billeder, hvor du gerne vil vise en stor version i et separat vindue).

Fjern link

Uanset om linket er sat ind direkte eller via link-galleriet, sa bruges den samme metode til at fierne et
link frasiden.

For at fjerne linket skal du vadge teksten eller billedet som fer, og s klikke pa Link-knappen. Slet
hele web-adresse fra Genvej til-feltet sa det er tomt og klik pa OK. Linket er nu fjernet fra siden og
teksten optrasder som normal tekst uden link-typografien.

Du kan ogsd vedge at slette den valgte tekst (eller billede) fra editoren, saforsvinder bade teksten og
det link der er knyttet til teksten

Link til bestemt sted pa siden

En speciel feature man kan benytte sammen med links, er at linket ikke blot peger pa en side, men
ogsatil et bestemt sted pé en side. Det er en fordel hvis du har en lang side med meget tekst og
adskillige punkter.

Du kan definere et link s& det hopper til et bestemt punkt pa siden og pa den made hjad per brugeren
til at finde det relevante tekst hurtigere (du kunne naturligvis ogsa overveje at opdele den store side i
en rakke passende undersider, men det er en anden historie).

Der er to skridt involveret i at fadet til at fungere. For det farste er det ngdvendigt at den side som
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brugeren vises hen til (som linket peger pd), indeholder et navngivet anker. Ankeret skal sta pa det
sted i teksten som vi vil havetil at st gverst i browseren vindue nar web-brugeren klikker pa linket.

For det andet skal det link som peger pa den side ikke kun specificere siden, men ogsa angive navnet
padet anker som er blevet placeret i det ferste skridt.
Indsaet anker

Vadg noget tekst pa det sted hvor ankeret skal sadtesind.

Klik pa Anker-knappen. Indtast et navn til ankeret i Anker-feltet, undga mellemrumstegn og andre
specielle tegn (hvilket her inkluderer E@A). Som eksempel bruger vi vigt igt_punkt SOm navn pa
ankeret Klik OK

Du har nu navngivet et sted pa siden, som kan refereres via et link.

Anker: |vigtigt_punki]

oK ] abryd |

Illustration 96: Et anker navngiver et
bestemt sted pa en web-side.

Afhangigt af det valgte og den aktuelle skabel ons typografi, vil du evt. se at den valgte tekst skifter
udseende. Uanset, sa er ankeret nu sat ind, og du kan referere det fra de links du sadter ind.

Et anker er link i HTML-sammenhaang. Afhaangigt af typografien kan det betyde at den valgte
tekst skifter udseende. F.eks. en overskrift der skifter farve nar du bruger den som anker. For at
undga det kan du sete et mellemrumind sidst i over skriften og sd kun vadge mellemrummet som
den tekst du sater ankeret pa.

Link til anker

Nar du indszeter et link til en side med et anker, starter du med at indsate linket pa vanlig vis. Det
kan vaare bade interne og eksterne links (safremt du ved hvad ankeret hedder pa den eksterne side du

vil pege pd).

| eksemplet har vi valgt en intern side, nemlig / fordele/let .html Side, 0g SAantager vi at det var
den side at ankeret blev sat ind pai det foregédende. Nar du har defineret linket til den side skal du i
Genvej til-feltet indtaste — uden mellemrum tilfgje haveldge-tegnet '#' og derefter navnet pa ankeret
(Hlustration 97).

Panag '#' og navnet pa ankeret er det et helt normalt link, sd der gadder de samme overvejelser m.h.t.
destinationsvinduet.

Genvej til: | /fordele/let.html#vigtigt_punkt ]

Destination: | Samme vindue b

oK | afbryd |

Illustration 97: Der ma ikke vaae mellemrum eller
andet far eller efter havel dgetegnet '#

Du kan ogsa bruge et anker til at markere toppen af en side, og s laangere nede pa side indsadte et
link sAweb-brugeren net kan hoppe tilbage til toppen af siden. For at gare det indsadter du et anker i
toppen af siden, kald det f.eks. toppen.
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Dernaest indsaater en tekst f.eks. Ti1 top et sted pa siden (f.eks. nederst eller hvor du nu mener at
web-brugeren kan have brug for at hoppe tilbage til toppen af siden). Vadg teksten og placer et link
paden hvor genvejen blot er '#' + anker-navnet, i vores eksempel #toppen - se lllustration 98.

| denne sammenhaang bgr destinationsvinduet vaae det samme, alt andet vil virke meget forvirrende
paweb-brugeren.

Genvej til: | #toppen ]

Destination: | Samme vindue b

oK | afbryd |

Illustration 98: Hop til et andet sted pa den samme
side, her bar destinationsvinduet vaae det samme.

Email-link

En helt anden type link er det sékaldte mailto-link. Den type links bruge til at sate en email-adresse
ind p& hjemmesiden. Nar web-brugeren sa klikker pa det link vil hans eller hendes email-program
blive startet op s den er klar til at skrive et nyt brev og hvor email-adressen allerede er sat. S det er
nemt for web-brugeren.

Det ogsa nemt for dig. Faktisk er det |ettere at skrive en email-adresse som et mailto-link end at lade
vage. Sasnart editoren genkender det du skriver som vaarende en email-adresse, vil den automatisk
lave det om til et mailto-link.

Ud over den automatiske made at f& lavet sin email-adresse om til et mailto-link, kan du ogsa lave
linket pd samme méade som “almindelige” links. Forskellen er at du skal du indtaste en speciel URL,
nemlig en der indeholder den gnskede email-adresse. Det anbefales at skrive selve email-adressen
direktei teksten sa web-brugeren kan se adressen, men som for andre links kan du sadte linket
omkring en vilkarlig tekst eller billede.

[lustration 99 viser et eksempel hvor emailadressen er infoeinterlet.dk. Destination er uden
betydning i denne sammenhaang. Det afgerende er at Genvej til-vaardien starter med mailto:. Det
markerer at der er tale om et specielt mailto-link, uden den begyndelse vil web-browseren tro at det
er et amindeligt link.

Genve] til: mailto:info@interlet.dk (7 |

Destination: | Samme vindue v

oK | Aforyd |

Illustration 99: Teksten mailto: markerer at dette
er et specielt link.

4.7 Andre editor-funktioner

Her er en gennemgang af de andre knapper du kan sei Illustration 74.

Editor-vaelger

Du kan vadge at skifte mellem WISYWY G-editoren (den normale side-editor) og kildekode-
editoren. Nar du skifter bliver den aktuelle side gemt inden skiftet udfares.
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Element

En sidei Interlet kan besta af en raskke elementer som kan redigeres selvstandigt. Der er to niveauer
af elementer. Det gverste niveau definerer de sprog som en bestemt side er skrevet pa. System-
opsagningen bestemmer hvilke sprog du kan vedge imellem.

For hvert sprog er der yderligere del-elementer, hvilke afhaanger af den aktuelle skabelon.
| den enkleste opsagning er der et sprog og et del-element, sa der er der ikke noget at vadge imellem.

Sprog-veaelger

Her kan du skifte imellem de sprog som systemet er sat op til at understette. Ved at skifte fraf.eks.
dansk til engelsk, kan du redigere den engelske version af en bestemt side. Funktion er kun relevant
for hjemmesider der har behov for at understette forskellige sprog.

Element-vaelger

Skabeloner definerer som minimum et element som du kan redigere i. Nogle skabel oner definerer
flere elementer, og du kan her vadge imellem hvilke elementer du vil redigere.

Elementer

Funktionen viser en oversigt over de elementer skabelonen definerer og som du kan redigere pa
siden. Illustration 100 viser et eksempel hvor skabelonen definerer tre elementer: Text, Teaser 0g
Trailer.

Nér du vadger et element med element-vadgeren bliver elementet automatisk aktiveret, der er derfor
ikke behov for eksplicit at aktivere det her. Men du skal bruge denne funktion, safremt du vil de-
aktivere et element. Bemagk at en skabelon altid definerer et element som ikke er valgfrit (her Text)
og det element kan ikke de-aktiveres

Element Aktiv
Text

Teaser [FI
Trailer [FI
Ok

[llustration 100: Det primaae
element kan ikke fjernes, hvorfor
fluebenet ikke kan fjernes.

Egenskaber

Har samme funktion som Egenskaber fra kontekstmenuen, 8bner et nyt vindue hvor egenskaberne for
den aktuelle fil kan redigeres.

Vis side

Denne funktion dbner et nyt browser-vindue, sa det kan tjekke resultatet af de sendringer du lige har
foretaget, uden forst at skulle gemme dem.

Gem

Sender den aandrede version af siden som du har i din browser, til Interlet-serverens database. Farst
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nar den operation er gennemfart er dine rettelse sikret i databasen. Kvaliteten af browserne er i dag
heldigvis sa god at det saddent er nadvendigt at gemme i tide og utide. Men er du midtvejsi en stor
andring af dokumentet, sd bgr du gemme dokumentet for en sikkerheds skyld.

Nér resultatet er gemt p& serveren, vil du stadigvak st editoren, dog stér du i toppen af
dokumentet, uanset hvor markearen var inden du klikkede pa Gem-knappen.

Gem og luk

Samme funktion som Gem, men efter at have gemt siden, sa lukkes editor-skaarmbilledet og du
kommer tilbage til stifinderen (eller hvor end du stod da du aktiverede editoren).

Fortryd

Side-editoren kan fortryde tidligere handlinger. Du kan fortryde eandringer, men kun tilbage til den
sidst gemte version. Dvs. sletter du en linje og gemme siden, sa kan du ikke fortryd sletningen af den
linje. Sker det har du dog stadigvask muligheder at bruge Fortryd-funktionen du finder i stifinderens
kontekstmenu.

Gentag

Fungerer som modstykket til fortryd.
Safortryder du at du fortred, sdklik pa Gentag.

Sog

Abner en dialogboks, hvor du kan angive en sggning.
Segningen foregdr i indholdet pa siden.

Seq efter: ||

F Farskel pa store Q0 @ Ned

og sma
bogstaver

Illustration 101; Du kan sage i
indholdet af den side du er i gang med
at redigere.

Klip

Klipper det ud du har markeret pa siden. Det udklippede gemmes sa det efterfelgende kan sattesind
igen. Virker bade pétekst og billeder.

Det er ofte en fordel at have kodemaarkerne synlige (brug Skift detaljer-knappen) nar du Klipper,

kopierer og sadter ind. P& den made er du sikker pa at fa hele afsnit og lignende blokke med og
kan pa den made undga nogle af de overraskelser du eller kan komme ud for.

Kopier

Tager en kopi af det du har markeret pa siden. Det kopierede gemmes sa det efterfalgende kan sadtes
ind igen. Virker bade patekst og billeder.
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Sat ind

Efter du enten har klippet eller kopieret noget fra siden, kan du sadte det ind igen med denne
funktion. Indholdet bliver sat ind der, hvor markgren stér pa siden.

Download-galleri

Download-galleriet er et galleri palinje med billedgalleriet. Har du en fil, f.eks. en PDF-fil, som du
vil give web-brugeren mulighed for at download'e til hans eller hendes lokale PC, sd kan du oprettet
et download-galleri til formalet.

HTML-galleri

Dette galleri minder om links-galleriet, men i stedet for at sadte web-adresser ind pa siden kan dette
galleri brugestil at sate forud definerede HTML -stumper ind pé siden.

Det kan enten vaare HTM L -konstruktioner, som ikke kan lavesi v.h.a. side-editoren, eller ogsa kan
det vaare komplicerede stumper som tager lang tid at lave i side-editoren, og som skal brugesigen og
igen. Er det farst lagt ind i HTML-galleriet, sd kan det sadtes ind pa siden med nogle faklik og pa
den made let genbruges.

Serlige tegn

Har du brug for specielle tegn du ikke kan finde dem pétastaturet, kan du 8bne et vindue med en
oversigt over specielle tegn. Placer tekstmarkaren hvor tegnet skal sadtesind og klik pa Seerlige tegn.
Klik derefter p& det gnskede tegn for at fa det sat ind pa siden.

g&l<|>|jle|lelnle|*|!]|5§ @«
SEINMNEIEE M| -] | »|®%
wlwlc|alAlalalalale|c|elele]eli
i|T|T|D|N|O|O|6|O|O|=x|@|U|U|(0|D
Y|p|B|a|a|d|a|a|a|e=|g|le|lele|e]|i
i|i|i|a|f|e|6|6|6|6|+|e|lulalalu
V| b|V|a|B|v|8|e|p|m|p|Q|w||Z]|Y
wl i =&z e|]"|™|%

Luk

[llustration 102: Klik pa& det anskede tegn for at fa
det sat ind pa siden.

0C6UG-DA 2-191

Copyright © 2005-2006 CodeDroids ApS



Redigering

Side 66

Luk

Du kan vadge at afslutte redigeringen uden at gemme evt. aandringer. Er der registreret aandringer pa
siden vil du blive advaret sdledes du kan nd at annullere. Du vender satilbage til editoren og kan i
stedet gemme aandringerne.

H_?‘/ @nsker du at forlade siden uden at gemme de eendringer der er foretaget?

Annuller

Ilustration 103: For en sikkerheds skyld bliver
du mindet om evt. sandringer

Bemaak at der er vassentlig forskel pa at bruge editorens luk-knap og sa browser-vinduets |uk-
knap. Du ber aldrig lukke browser-vinduet sa laange du star i editoren. Det samme gadder for sa
vidt ogsa nar du star med Interlets skrivebord — brug Log af-knappen inden du lukker vinduet,
afdutter browseren eller slukker/genstarter maskinen.
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5 Gallerier

& &

B @

Du har allerede set hvordan du kan bruge gallerier ndr du vil szdte billeder og links ind pa siderne.
Her vil vi kigge pa hvordan du opretter gallerier og administrerer dem.

Gallerier er til for at lette den daglige redigeringsproces. F.eks. giver hilledegallerier overblik over
dine billeder, men de sikrer samtidigt at ndr du bruger det samme billede flere steder pa din
hjemmeside, s behgver web-brugeren kun at vente pa at det bliver overfart til hans eller hendes
browser én gang.

Interlet stiller fem slags gallerier til radighed:

Billedgallerier brugestil at handtere billeder der skal vises som en del af siderne p& hjemmesiden.
Typisk er det billeder af en starrelse s3 de passer ind i det layout skabelonen dikterer, eller ogsa er de
sma billeder (thumbnails) der skal bruges sammen med et link til et stort billede.

Download-gallerier er beregnet til binagre filer eller store billeder der ikke skal stdinde pa en side.
Det kan vaare PDF eller andre specielle formatter. Som oftest er det op til web-browseren hvad den
forsgger at gare med filen. Nogle typer kan visesi et browser-vindue, mens andre bliver download'et
til brugerens PC.

HTML-gallerier er til for at |ette nogle af de gentagne opgaver. Har man f.eks. brug for en bestemt
opsagning af billeder (som vist i det foregdende kapitel), kan man gemme HTML-kodernei et galleri.
Derefter kan de genbruges ind fra side-editoren.

Tabel-gallerier opfylder nogenlunde det samme behov om end det er specidiseret til brug i
forbindel se med data pa tabelform.

Eksterne links-gallerier gar det let at handtere links til eksterne hjemmesider. | galleriet indtaster
man blot én gang web-adressen pa den hjemmeside man vil linke til, og kan |gbende genbruge via
galleriet. Bruger man galleriet er det ogsa meget lettere at opdatere links séfremt den side man linker
til skifter adresse.

Alletype gallerier er i bund og grund blot en speciel mappe-type. Du kan gere de sasmme ting med
galleri-mapper som med andre mapper. Den eneste forskel er at Interlet kan automatisk finde frem til
f.eks. alle billedgallerier sd du kan vadge blandt dem inde fra side-editoren.

5.1 Billedgallerier

Nar du vil bruge billeder pa en side har du forskellige muligheder, men den mest elegante er at bruge
et billedgalleri. Ikke mindst fordi det giver dig mulighed for at traekke billedet ind pa det sted du vil
have det pa siden. Na du stér i side-editoren, dbner du ganske enkelt billedgalleri-vinduet og vadger
et billede.

Optraader et billede pa flere sider, sd sikrer et billedgalleri at web-brugerens browser ikke behaver at
hente billedet mere end en gang, hvilket er med til sikre at brugeren ikke ungdigt skal vente pa at se
siderne pa din hjemmeside.

Nyt billedgalleri

Lad os oprette et nyt billedgalleri, vi vil kalde det diverse - der er en god chance for at du far brug
for s3dan et galleri far eller siden. Placer dig hvor du gnsker at opbevare galleriet, f.eks. i rod-
mappen. Klik pa Opret ny-knappen, du bliver prassenteret for dialogen til at oprette et galleri- se
[lustration 104.

Vadg Udvidet mappe og klik Fortsat >> - du bliver nu bedt om at vad ge den specifikke type af mappe
blandt de udvidede mappe-type. Som udgangspunkt er der de fem forskellige galleri-type at vadge
imellem (Illustration 105).

Va&dg Billedegalleri og klik pa Fortszet >>.

0C6UG-DA 2-191

Copyright © 2005-2006 CodeDroids ApS



Gallerier

Opret ny

Veelg den nye resursetype

(3 Mappe (folder)
Udvidet mappe

O [¥] Struktureret indhold
O Side

O D Tekst (plain)

O = 1sP

O @) Eksternt link

O &) Genvej

O & Indlees ny fil

Fortseet == | Afbryd |

Illustration 104: Et galleri er en udvidet mappe-type.

Opret ny

Veelg den nye resursetype

@ Billedgalleri

O Download-galleri

() @7 Eksterne links-galleri
O 3 HTML-galleri

O Tabel-galleri

Fortseet == | Afbryd |

Illustration 105: Vadg blandt de udvidede mappe-typer.

Side 68

| Navn-feltet angiver du galleriets navn — her gedder de samme regler for navnet som ndr du opretter
filer og mapper v.h.a. stifinderen, dvs. ingen specialtegn g heller £BA. Klik Fortsat >> og angiv
titlen pa billedgalleriet. Typisk vil galleri-mapper ikke skulle optraede i navigationen sa undlad at

sadte fluebenet i Tilfej til navigation.

Opret nyt billedgalleri

Nawvn |diverse|

Rediger egenskaberne pad den ny fil

Fortsaet = > | Afbryd |

[llustration 106: Udvidede mapper skal som andre mapper have et navn.

Egenskaber: diverse

Egenskab Veerdi I brug

Title |Diverse demo-billeder |

Tilfej til navigation []

MNavigationstekst |

Indsest efter

OK | Afbryd | Avanceret |

[llustration 107: Udvidede mapper har som andre mapper ogsa en raekke
egenskaber ..
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Klik pa Afslut for at oprette galleriet. Du vender nu tilbage til stifinderen —i eksemplet i Illustration
108 er det nye diverse galeri listet. For gallerier gadder de samme regler som for andre filer og
mapper — de er farst synligei Online-projektet ndr galleriet er publiceret — det kan enten gares med
en direkte publicering eller ved at publicere det aktuelle projekt.

QTlIbage _&Indla&s 2 Opret ny 2 Lokation |/
|i] [sites/default/ | | ‘ Navn | Titel | Type Starrelse Sidst zendret d. Udgivelsesdato Udlgbsdz
_A diverse [£7] é‘ ¥ diverse Diverse demo-billeder imagegallery 05-11-16 14:07 - -
{7 fordele ca fordele Fordele folder 05-11-12 17:38
index.html Velkommen til min hjemmeside xmlpage 499 05-11-14 12:34
kontalkt.html Kontakt xmlpage o 05-11-14 12:35

Illustration 108: Gallerier vises som mapper (med en specifik ikon og type-angivelse), og kan handteres pa samme
made som andre typer af mapper.

Indlzes billede

| ferste omgang har vi blot oprettet billedgalleriet, det naeste er at indlaese nogle billeder til galleriet.
Det gares helt som beskrevet tidligere i 3.12. Gaind i galleri-mappen og indlaes de anskede billeder.

| eksemplet i Illustration 109 har vi indlaest fire billeder.

@Tilbage __-}Indlaes »- Opret ny @‘Niveau op | Lokation |/diverse/

Ii] [sites/default/ | | | Nawvn | Titel Type Starrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlebsdato
B diverse é‘ ¥ dlag.gif dlag image 3451 05-11-16 15:01 - -
0 fordele ﬁ‘ ¥ books.jpg books image 9212 05-11-16 15:01
ﬁ‘ ¥ fjerpen.ipg fierpen image 9330 05-11-16 15:01
& ¥ hus.jpg hus image 22369 05-11-16 15:01

[llustration 109: Filer indlasst i et billedgalleri skal publiceres pa linje med andrefiler far de kan ses pa den offentlige
del af hjemmesiden

Ga et Niveau op og publicer diverse-mappen. Gallerier er typisk ikke er direkte tilgaangelig via
navigationen pa den offentlige hjemmeside, men derimod kun indirekte i form a billeder (eller
eksterne links) pa siderne. Derfor kan du normalt publicere gallerier og deres indhold fer de sider der
evt. bruger billeder bliver publiceret.

Billeder indlasst til et billedgalleri skal publiceres fer de er tilgangelige pa den offentlige del af
hjemmesiden. Det er vaard at bide mearke i, for bruger du et billede pa en side og kun publicerer
selve siden, men ikke billedet, ja si kommer billedet til at mangle pa hjemmesiden. Problemet er
hurtigt |zst ved at publicere billedet, men det er smartest at huske det hele pa en gang. Publicer
evt. hele projektet da den funktion sikrer at alle nye eller aandredefiler bliver publiceret.

Du kan dbne et galleri fra stifinderen, det fungerer som ndr du bruger galleriet fra side-editoren.

3 Tilbage _%Indla&s - Opret ny (Gl Lokation |/
ﬁ] [sites/default/ Nawvn Titel Type Storrelse Sidst sendret d. Udgivelsezdato Udlpbsdz
] diverse Diverse demo-billeder imagegallery 05-11-16 14:07 - -
I3 fordele T L& ordele folder 05-11-12 17:38
E e s - — ellkkommen til min hjemmeside xmlpage 455 05-11-14 12:34
= ontakt xmlpage 0 05-11-14 12:35
Kopier

Illustration 110: Galleri-mapper kan ogsa visesi det specielle galleri-vindue.
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Illustration 111 viser hvordan indholdet af vores billedgalleri tager sig ud i billedgalleri-vinduet.

Nér vinduet bnes uden for side-editoren er Saet ind-funktionen ikke aktiv eftersom der ikke er nogen
side at sate billedet ind pa

Diverse demo-billeder (/diverse/) 3

A x®
|Navn |Tite| Stﬂrrelsel

4lag.gif 4lag 3 kb

books.jpg En stabel programmeringsmanualer 8 kb

& fierpen.ipg fierpen 9 kb

hus.ipg hus 21 kb
e ..? x Titel En stabel programmeringsmanualer Q‘

Weely Ml ||?:;||l

[llustration 111: Uden for side-editoren er galleri-vinduets Seet ind-knap
ikke aktiv.

| eksemplet har vi rettet billedets titel og klikket p& Endre veerdi til for at opdatere titel-egenskaben pa
filen. Det svarer til at rette egenskaben direkte pafileni stifinderen, men har man indleest flere
billeder paen gang, er det oftest nemmere at rette titlerne fra galleri-vinduet.

Du kan ogs publicere aandringen direkte inde fra galleri-vinduet med Publicer resurse-knappen. Det
svarer til at Publicer direkte-funktionen i stifinderens kontekstmenu.

Du kan ogsa slette det valgte billede. Det svarer til at slette den fra stifinderen, og der gadder de
samme regler omkring sletning af tidligere publicerede resurser som beskrevet i kapitel 3.10 Slet
resurse (s. 34).

Det er ogsa muligt at indlaese nye billeder til billedgalleriet med Indlzes ny fil-funktionen. Hvorvidt
HTML-indlaesningsvaaktgjets eller applet-indlaesningsvaaktgjet bruges afhaanger af de samme
kriterier som beskrevet i kapitel 3.12 Indless (s. 37).

En nyttig funktion s3fremt du har mange billeder i et billedgalleri er sege-funktionen. Indtast et
sageord i feltet og klik p& Seg. Interlet finder nu de billeder i galleriet, hvis navn eller titel indeholder
ordet.

For at se ale billeder i galleriet igen efter en sagning, slet indholdet af sagefeltet og klik pa Seg.

Kapitel 4.5 Billeder (s. 51) beskriver hvordan du bruger billedgalleriet i forbindelse med side-
editoren.

5.2 Download-gallerier

Et download-galleri er i store tragk det samme som et billedgalleri, blot er der ikke tale om billeder.
Eller retter der er tale om filer der ikke er beregnet til at blive vist pa siden som f.eks. et billede.
Filerne kan sagtens vaere store billedefiler som web-brugeren evt. skal kunne gemme pasin PC
(f.eks. hg-kvalitets produktfotos). Det kan ogsd dreje sig PDF eller andre lignende typer of filer.

Nogle browsere vil tilbyde dig at overfare (download) filen til din lokale PC, mens andre har plug-ins
som kan vise den i browser-vinduet (f.eks. med en PDF fil). Det afhaanger helt af fil-typen,
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browseren og brugerens opsagning.
I'Iﬁl Du opretter og indlaeser filer til et download-galleri pd samme méde som for billedgalleri. Blot skal
du vadge Download-galleri n&r du opretter galleri-mappen (se evt. Illustration 105).
Du kan vadge Abn galleri fra kontekstmenuen til en download galleri-mappe. Funktionen 8bner
download galleri-vinduet.
PDF filer {/download/ )
S ®
|Navn |Tite| | Stmrrelsel
ces2.pdf Cascading Style Sheets 2 specification 1573 kb
digt.pdf digt 3 kb
’ & x Titel | Cascading Style Sheets 2 specificatior Q‘ Destination ‘i\
MNavn css2.pdf
Titel Cascading Style Sheets 2 specification
Sidst @ndret d. 05-11-16 17:15
Illustration 112: Download-galleri-vinduet viser kun fil-information pa den
valgtefil, da filens indholdet ikke ngdvendigvis kan visesi en web browser.
Download-galleri-vinduet minder i store trask om billedgalleri-vinduet. Dog vises indholdet af den
valgte fil ikke, eftersom det ikke er sikkert at det kan visesi en web-browser —i modsagning til et
billede.
Kapitel 4.5 Billeder (s. 51) beskriver hvordan du bruger download-galleriet i forbindelse med side-
editoren.
5.3 Eksterne links-gallerier
Eksterne links er links der peger pa andre hjemmesider. Det kan enten vaare forside paen
hjemmeside eller en specifik underside pa en hjemmeside. Specielt i det sidstenaevnte tilfad de kan
det vagre en stor hjadp at bruge et links-galleri.
Her taster du nemlig adressen (URL 'en) pa den eksterne side ind én gang og kan derefter bruge den
igen og igen padine sider vialinks-galleriet i forbindelse med side-editoren
Fremgangsmade har en yderligere fordel i forhold til eksterne sider hvor du ikke er herre over
hvorndr en side maske bliver flyttet. P.g.a. maden links-galleriet fungerer kan du ngjes med at rette
indgangen i links-galleriet si den peger pa den nye adresse. Derefter vil ale du steder du har refereret
den side pa dine egne sider automatisk pege web-brugeren hen til den nye adresse pa den eksterne
side.
Administrationsmaessigt er de eksterne links-gallerier ikke anderledes end de andre gallerier blot
oprettesfiler, eller rettere genveje, i stedet for at indlaesefiler.
El Du opretter et links-galleri pa samme made som et billedgalleri. Blot skal du vadge Eksterne links-
galleri nar du opretter galleri-mappen (se evt. lllustration 105).
| den nye mappe kan du efterfglgende oprette de eksterne links du har brug for. Du kan oprette
eksterne links hvor du har behov for, men skal de veare en del af et givent links-galleri skal de
oprettesinde i den mappe.
Klik pa Opret ny og vadg Eksternt link som vist pa Illustration 113.
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Veelg den nye resursetype

(O (3 Mappe (folder)

4] Udvidet mappe

O [X] struktureret indhold
® Side

O [[] Tekst (plain)

O 1= I5P

@ Eksternt link

O &) Genvej

O & Indlees ny fil

Fortszst == | Afbryd |

Illustration 113: Eksterne links er en type fil der indeholder adressen pa en
ekstern web-side.

Daet eksternt link er en bestemt type fil skal du angive et navn, sddan som du skal for andre type
filer (dvs. navnet er underlagt de normale restriktioner om ikke at bruge specialtegn eller £3A). Der
er ingen tradition for en bestemt type endelse pa eksterne links-filer, s valget er dit — det |etteste er
ikke at angive en endelse.

Opret nyt eksternt link

Nawn acrobat-reader
Genvej til | http://www.adobe.dk/products/acrobat/readstep2.html

Rediger egenskaberne pd den ny fil

Fortseet == | Afbryd |

Illustration 114: Web-adressen bgr angives med den tilhgrende protokol-del,
men den kan udelades safremt den er "http://".

Genvej til-feltet skal indeholde den komplette web-adresse pa side som linket skal pege pa Det
nemmeste er at finde siden med din web-browser og s kopiere adressen fra web-browserens
adressefelt. | eksemplet har vi indtastet adressen pa den side hos Adobe, hvorfra man kan hente et
program til at leese PDF-filer med.

Bemark at visse hjemmesider, som er opbygget pa en utidssvarende made, benytter en HTML-
feature der hedder frames. P& sddanne sider er det svaa't at fa fat i den rigtige web-adresse,
eftersom adressen din web-browser viser i sit adresse-felt ikke skifter ndr du skifter mellem
forskellige sider pa den paged dende hjemmeside. Du risikerer derfor at adressen viser en anden
side end den du ensker, nar du siden forsager at klikke pa linket fra din egen hjemmeside.
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Egenskaber: acrobat-reader

Egenskab Veerdi I brug
Title Hent PDF-lzeser
Tilfej til navigation []

MNavigationstekst |

Indsest efter

OK | Afbryd | Avanceret |

Illustration 115: Titlen bruges som standard tekst pa de links du sadter ind pa
siderne fra galleri-vinduet.

Hvis du vadger Rediger egenskaberne pa den ny fil far du l€jlighed til at sate de vanlige egenskaber.
Bemagk at titlen bruges som standard tekst i forbindelse med det link du satter ind padin
hjemmeside — du kan amndre det efterfagende, men er der en generelt anvendelig tekst som i vores
eksempel er det |ettest at sadte den pa som titel.

(3 Tilbage _ﬁlnd\a&s . Opret ny i Niveau op | Lokation |/links/

2] /sites/default/
11 diverse
{3 download
17 fordele
= links

| | | Nawvn | Titel Type Sterrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlgbsdato
5}) d‘ ¥ acrobat-reader Hent PDF-lzzser pointer 51 05-11-16 17:50 -
5}) d‘ ¥ codedroids CodeDroids’ hjemmeside pointer 24 05-11-16 17:53
5}) &' ¥ interlet Interlets hjemmeside pointer 15 05-11-16 17:52

Illustration 116: Eksterne links er filer af typen 'pointer'.

<3

Du kan som for andre gallerier vadge Abn galleri fra kontekstmenuen pé galleri-mappen:

Eksterne links (/links/ )

& ®

|Navn |Tite| |Genvej il |
@)acrobat-reader Hent POF-lzeser http://www.adobe.dk/products/acrobat/readstep2.html
@?—)cudedruids CodeDroids' hjemmeside http://www.codedroids.dk
@)interlet Interlets hjemmeside www.interlet.dk

" 3 3¢ | Titel|Hent PDF-ls=ser %, Destination Q,
Genvej til http://www.adobe.dk/products/acrobat/readstep2.html

Mavn acrobat-reader

Titel Hent PDF-lzzser

Sidst zndret d. 05-11-16 17:50

Illustration 117: Med Vis side-funktionen kan du tjekke at det er den rigtige
side der peges pa.

Kapitel 4.6 Links (s. 56) beskriver hvordan du bruger links-galleriet i forbindel se med side-editoren.

5.4 HTML-gallerier

Et HTML-galleri brugestil at opbevare sma (eller store) samlinger HTML-koder, der skal bruges
igen og igen. Det kan ogsa vaare specielle stumper af kode som ikke kan lavesi side-editoren og som
derfor skal handteres specielt.

Du opretter et HTML-galleri pa samme méade som et billed-galleri. Blot skal du vadge HTML-galleri
nér du opretter galleri-mappen (se evt. lllustration 105).
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Filerne med stumper af HTML-kode kan indlaeses fra din PC eller oprettes som Tekst-filer (ikke at
forvekde med filer af Side-typen) —se Illustration 118.

Indholdet af den type filer er HTML-koder, og du bruger kildekode-editoren til at rette i dem. Det er
muligt at vadge et bestemt omrade pa en side du allerede har lavet, kopiere indholdet fra side-
editoren og sa ga over i kildekode-editoren og indszete den kopierede kode. Pa den made kan du lave
stumper af HTML-kode som du kan genbruge viaHTML-galleriet.

Men ellers er det oftest anvendt i forbindelse med specifikke stumper af HTML-kode som allerede er
lagt ind i galleriet og som efterfelgende kan bruge pa siderne.

Der er enkelte begramsninger pa de HTML-koder man kan bruge i forbindelse med HTML-gallerier.
Vil vil ikke komme naamere ind pa emnet i denne vejledning.

Veelg den nye resursetype

O [ Mappe (folder)
4] Udvidet mappe
O [X] Struktureret indhold
4] Side

Tekst (plain)

) @M Eksternt link
O &) Genvej

O & Indlees ny fil

Fortseet == | Afbryd |

Illustration 118: Tekst-filer er en generel filtype der bl.a. kan indeholde
HTML-kode. De ma ikke forveksles med filer af Side-typen. Sdstnaevnte kan
0gsa indeholde HTML-koder, men de arbejder sammen med skabeloner,
hvilket Tekst-filer ikke ger.

| eksemplet har vi lavet en lille tabel der er nyttig ndr man placerer billeder pa en hjemmeside, hvor
der er behov for en tilhgrende bill edtekst.

I mange tilfadde vil HTML-stumpen ikke blive vist korrekt i galleri-vinduet — det skyldes at disse
stumper som oftest er lavet si de passer netop i den bestemte sammenhaang som en bestemt skabelon
sadter op for en side pd hjemmesiden. Farst der far stumperne det rette udseende.

Nyttige html-stumper (/html-stumper/ )

|Navn |T\te| Stnrrelsel
[ billed-m-tekst-nederst Billed m. billedtekst placeret nedenfor 0 kb

o & x Titel Billed m. billedtekst placeret nedenfor Q‘

®
Billedtekst her...

Illustration 119: Galleri-vinduet viser HTML-stumper sa godt som det kan
lade sig gare uden for den kontekst de er beregnet til at optraadeii.
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5.5 Tabel-gallerier

Du opretter et Tabel-galleri pd samme méde som et HTML-galleri. Blot skal du vadge Tabel-galleri nér
du opretter galleri-mappen.
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6 Publicering

Interlet indeholder altid to versioner af din hjemmeside. Den ene version er den som alle web-
brugere kan se nér de kommer til din hjemmeside — den offentliggjorte hjemmeside. Den anden
version er den version du lgbende arbejder pd. Den version kan man kun se via Interlets skrivebord —
den amindelige web-bruger ser den aldrig.

Vi kalder de to versioner for hhv. online- og offline-versionen.

N&r du er faardig med at lave andringer i offline-versionen skal de andringer offentliggeres — de skal
overfarestil online-versionen. Interlet kalder det skridt at publicere indhol det.

ONLINE:

Igglel)‘(lmil index.html
L. kontakt.html

Publicering
ﬁ

OFFLINE: OFFLINE:

index.html index.html
kontakt.html kontakt.html

Illustrationen viser en hjemmeside med kun en offentligt tilgaagelig side (Online-boksen gverst til
venstre). | offline-versionen (nedenunder) er der blevet lavet en andring i index.html-filen
(markeret med red tekst) og lavet en ny side kontakt . html (markeret med bla tekst). Nar
publiceringen gennemfares bliver den gamle index.html i online-versionen erstattet af den nye fra
offline-versionen, mens den nye side bliver kopieret over i online-version. Efter publicering er
indholdet af online og offline-versionen identiske (hvilket markeres med sort tekst). Naturligvis
andrer det sig nasste gang der laves andringer i offline-versionen.

Du har alerede stiftet bekendtskab med projekt-begrebet, og der er en sammenhaang mellem deto
versioner som Interlet gemmer og sa projekter. Som du nok allerede har gadtet sa svarer Online-
projektet fuldstandigt til online-versionen. Du kan ikke lave aandringer direkte i det specielle Online-
projekt — den eneste made du kan aandre indhol det af Online-projektet er ved at publicere fra offline-
versionen.

Offline-versionen svarer til alle de andre projekter du kan have. Som udgangspunkt er der kun et
projekt ud over Online-projektet og det er Offline-projektet. Men som du skal se senere er det muligt
a lave mange forskellige projekter, men de bergrer alle sasmmen offline-versionen af hjemmeside. |
praksis er det ok at sadte lighedstegn mellem Offline-projektet og offline-versionen af hjemmeside,
men strengt taget er der ikke en 1-1 sammenhaang som det er tilfed det for Online-projektet og online-
versionen.

6.1 Publicer resurse

Du kan vadge at publicere specifikke resurser, f.eks. en bestemt side, eller en mappe og dens indhold.
Du kan bruge denne fremgangsmade nar du har lavet mindre aandringer, hvorimod sterre aandringer
bedst handteres ved at publicere projekter.

| vores eksempel vil vi publicere fordele-undermappen inklusiv de aandringer der er blevet lavet
inde i mappen.

Fer publiceringen kan gennemfares skal alle |ase fjernes fra de involverede resurser. Grundet til det
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er at en |3t resurse kan indikere en resurse der stadigvaek arbejdes med. Er der |&ste resurser vil du
blive advaret inden publiceringen begynder og kan sa tage stilling til om du ansker at fortsaette med
at publicere eller vil afbryde og undersage hvorfor der er |3ste resurser.

| vores farste eksempel fjerner vi |asene manuelt, da det er selve forde1e-mappen der er |ast kan vi
ngjes med at fjerne lasen derfra og det vil automatisk fjerne |asene pa filerne inde i mappen. Bring
kontekstmenuen frem for fordele-mappen og vadg Fjern las.

@Tilbage _%Indla&s » Opret ny i Lokation |/

|i] [sites/default/ | | | Nawvn | Titel Type Sterrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udleb
7 diverse 57 diverse Diverse demo-billeder imagegallery 05-11-16 14:07 - -
_l download (] download POF filer downloadgallery 05-11-16 17:09
0 fordele Fordele folder 05-11-17 12:52
_l html-stun‘lper E yttige html-stumper htmlgallery 05-11-17 12:16
3 links & Publicer direkte ksterne links linkgallery 05-11-16 17:26

= X Velkemmen til min hjemmeside xmlpage 741 05-11-16 17:50
Bl e ontakt xmipage 0 05-11-14 12:35
Flyt/omdeb
Slet
Illustration 120: Fjern ferst evt. 1ase pa alle resurser der skal publiceres.
Dernaest vadger du Publicer direkte fra kontekstmenuen.
@Tilbage _%Indla&s - Opret ny Qi Lokation |/

ﬁ] [sites/default/ | | | Nawvn | Titel Type Storrelse Sidst sendret d. Udgivelsesdato Udlghb!
] diverse 53] diverse Diverse demo-billeder imagegallery 05-11-16 14:07 - -
_l download (&l download FDF filer downloadgallery 05-11-16 17:09
0 fordele Fordele folder 05-11-17 12:52
i html-stumper & Las yitige html-stumper htmigallery 05-11-17 12:16
3 links & ksterne links linkgallery 05-11-16 17:26

E _ Velkommen til min hjemmeside xmlpage 741 05-11-16 17:50
E| LG ontakt wmlpage 0 05-11-14 12:35
Flyt/omdeb

Slet

[llustration 121: Vadg dernaest at publicere direkte.

Du bliver nu bedt om at godkende til at du virkelig vil publicere den vagte resurse. Klik Ok.

Ud over at sikre at du virkelig mener at du vil publicere den valgte resurser, sd giver skearmbilledet i
Illustration 122 dig ogsa mulighed for at publicere alle relaterede genveje. Dvs. genveje der har noget
med en de resurser der publiceres at gere. Hvorvidt det giver mening afhaanger hvordan genvejene er
anvendt. Som oftest vil man publicere evt. genveje som led i publiceringen af f.eks. en anden mappe.
Derfor er Publicer alle genveje Som udgangspunkt slaet fra.

Publicer resurse: fordele

@nsker du at publicere "ffordele", sidst sendret d. 05-11-17 12:52 af "manager”, direkte?
[ Publicer alle genveje

oK \ abrvd |

Illustration 122: Er der genvejetil en eller flere af defiler der publiceres kan
man vadge at publicere genvejenei samme ombaging.

Nu starter publiceringsprocessen. | den proces udfarer Interlet en lang raekke tjek og handlinger
inden den dlutter af med at skrive . .. resurse er blevet publiceret Sidsti rapport-vinduet.
Du kan nu klikke pa Ok-knappen for at vende tilbage til stifinderen. Men inden du ger det salad os se
pahvad der er Interlet rapporterer undervejs.
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Publish resource: fordele

Vallderer links ..

nks i fil /fordele/let.html .

r I|| ks i fil /ffordele/hurtig.html .
n fil /fordele/index. html 1

rlinks i fil /fordele/sikker. html

valide

fazrdlg me valldermg af links
Publicerer resurser .

Publicerer mapper ...

( 1/ 1) Publicerer mappe /fordele/ ...o.k.
... feerdig med publicering af mapper
Publicerer filer ...

fil /fordele/sikker. html
fa:rdlg med publlcermg af filer

Statlstll-c publicerede filer: 4, publicerede mapper: 1, slettede mapper: 0, varighed: 00:00:00
Updatmg search index ' l}nlme pro]ect (VFS)

n fil ffordele/hurtig.html .
fil /fordele/index. html
fil /fordele/let.html .
er fil ffordele/sikker. htrnl
pdating search index " l}nlme pro]ect (VFs)"
Updatmg search index "Offline pro_]ect (VFS]
[
(
|
(

fil /fordele/hurtig.html ...o.k.
fil .-ffordele.-"\ndex.html ok 2
fil /ffordele/let.html .

1) Ind fil ffordele/hurtig.html .

fil /fordele/index. html

fil ffordele/let.html .

( - fil /fordele/sikker.| html

flmshed updatmg search index ' Dfﬂme project (VFS)"
.. feerdig med at publicere resurser

Ok | | Detaljer... |

Continue publishing even if broken links are found

Illustration 123: Der rapporteres |gbende under publiceringen..

Som det farste (punkt 1. i lllustration 123) tjekker Interlet siderne for interne links. Indeholder en
side et link til en ikke-eksisterende side bliver der meldt en fejl i stedet for . . . ok . (se nedenfor).

Naeste skridt (punkt 2 i Illustration 123) er selve publiceringen, hvor siderne fra offline-projektet
kopieres over i Online-projektet.

De efterfglgende processer afhaanger af den specifikke opsagningen af Interlet for jeres hjemmeside.
| eksemplet udfares en sdkaldt gradvis opdatering af sgge-indekset. Dette indeks bruges af den
indbyggede sagemaskine.

Nogle installationer bruger fast statisk publicering, hvilket sa ogsa vil fremga af den viste rapport.
Statisk eksport er beskrevet i flere detaljer senerei dette kapitel.

QTiIbage _%Indla&s s Opret ny i Lokation |/

B) /sites/default/ | | | Nawvn | Titel | Type | Storrelse Sidst zendret d. Udgivelsesdato Udleb
_l diverse 57 diverse Diverse demo-billeder imagegallery 05-11-16 14:07 - -
7] download download PDF filer downloadgallery 05-11-16 17:09

{3 fordele 3 fordele Fordele folder 05-11-17 12:52
4‘ html-stun‘lper =3 html-stumper Myttige html-stumper htmlgallery 05-11-17 12:16
3 links 3] links Eksterne links linkgallery 05-11-16 17:26
index.html Velkommen til min hjemmeside xmlpage 741 05-11-16 17:50
kontalkdt.html Kontakt xmlpage o 05-11-14 12:35

[llustration 124: Efter publisering er markeringerne der indikerer andringer i forhold til Online-projektet fiernet fra
de publicerede resurser i Offline-projektet.

Tilbagei stifinderen kan du se at fordele-mappen nu er markeret med sort tekst og det lille flag der
indikerer ikke-publicerede andringer er vak (lllustration 124). Skifter du til Online-projektet med
Projekt-vadgeren, at fordele-mappen nu synlig (hvis den ikke allerede var det). Det betyder at
besagende pé din hjemmeside kan nu se den.

Forestil dig nu du har mange sider og mapper, og at du har vaaet i gang med at rette forskellige
steder. Eller du har maske lavet en ny side og oprettet et billedegalleri med nye billeder. | begge
situationer har du rettel ser mange steder i det virtuelle filsystem. Glemmer du en af dem vil
hjemmesiden ikke serigtig ud, f.eks. hvis du har publiceret en side, men du ikke har faet publiceret
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det billede du har sat ind pa siden —resultatet er at i online-versionen vil web-brugeren se siden men
billedet mangler.

Som naevnt tjekker Interlet siderne inden publiceringen, viser et eksempel hvor der er sat et billede
ind pa en side, men billedet findes ikke i Online-projektet hvilket betyder at siden vil mangle et
billede s&fremt den publiceres.

Publish resource: fordele

Validerer links ..

(1/1)validerer I.i|‘<s i fil ffordele/hurtig.html ... fandt darlige links
Dérlige links-oversigt ...
Darlige links i "/sites/default/fordele/hurtig.html":

Jeites/default/diverse/4lag_en.gif
... slut pa oversigt over dirlige links

Der er fundet darlige links i de validerede resurser!
... feerdig med validering af links

oK | Afbryd | Detaljer... |

[ continue publishing even if broken links are found
Illustration 125: Bliver der fundet fejl under links-valideringen far du
mulighed for at afbryde processen inden resurserne bliver publiceret.

Laber duind i den situation bar du klikke Afbryd og sikre dig at billedet er til publiceret farst. Har du
mange sider og mange billeder du skal offentliggere kan det vaare vanskeligt at fa dem alle med
narman publicerer de individuelle resurser som vi gjorde her.

Derfor har Interlet et projekt-begreb og giver dig mulighed for at publicere alle resurser der er sandret
i et projekt paen gang.

6.2 Publicer projekt

Ved at bruge projekt-publicering kan du sikre dig at alle relaterede aandringer bliver publiceret paen
gang.

Det er en stor fordel nér du har lavet en sterre aandring pa hjemmesiden. F.eks. kunne den
publicering vi lavede i det foregdende efterladt hjemmesiden i en lidt ufardig tilstand hvis vi f.eks.
ikke havde faet publiceret forsiden (/index . htm1). Uden den har web-brugerne ingen mulighed for
at navigere sig ind pasiderne i fordele-mappen.

Inden du vadger at publicere projektet skal du ferst sikre dig at du stér i det rigtige projekt — dvs. tjek
at Projekt-vad geren gverst pa siden er sat til det enskede projekt. Umiddelbart er der kun to projekter
du kan vadge imellem, nemlig Online- og Offline, men som beskrevet i kapitel 8 Projekter (s. 90),
kan du have flere projekter at vadge imellem.

Nér det anskede projekt er valgt klikker du pa Publicer projekt-knappen. Du vil blive bedt om at
bekradfte at du vil publicere projektet, sdklik Ok.
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Publicer Projekt

@nsker du at publicere projekt "Offling" nu?

oK | Afbryd

Illustration 126: Verificer at publiceringen skal udferes.

Det farste Interlet ger nér du publicerer et projekt, er at tiekke om alle 1ase er fjernet frafiler
indeholdt i projektet. Er det ikke tilfad det kommer, bliver du bedt om at bekragfte at du vil fjerne
I&sene. Er | flere der arbejder pasiden er det en god ide at sikre sig at der ikke arbejdes pa de |8ste
sider inden der fortsaettes med publiceringen.

Det er god kutyme at fierne de l&se man har sat pa de filer man har arbejdet pa nar man er

faardig med at rette dem. P& den made indikerer man at man er fagrdig med at arbejde med filen.
Det er naturligvis specielt vigtigt, sfremt der er flere personer der arbejder pa hjemmesiden.

Publicer Projekt

alle l3se i projekt "Offline” vil blive fisrnet nu.

oK | afbryd |

Illustration 127: Det er muligt at stoppe publiceringen safremt der stadig er |aste resurser i
projektet.

Eksemplet vist i Illustration 128 viser publiceringen af blandt andet den side //fordele/hurtig.html)
som fejlede fer fordi den ikke kunne finde billedet (/diverse/4lag_en.gif). Sammenlign med
[lustration 125.

Publish Project

Validerer links ...

{1/ 1) Vvaliderer links i fil /ffordele/hurtig.html ...o.k.

... feerdig med validering af links

Publicerer resurser ...

Publicerer filer ...

( 1/ 2 ) Publicerer fil /diverse/4lag_en.gif ...c.k.

( 2/ 2 ) Publicerer fil ffordele/hurtig.html ...c.k.

... feerdig med publicering af filer

Statistik: publicerede filer: 2, publicerede mapper: 0, slettede mapper: 0, varighed: 00:00:00
Updating search index "Online project (VFS)"

(1) Indekserer fil /diverse/4lag_en.gif ...o.k.

( 2 ) Indekserer fil /ffordele/hurtig.html ...0.k.

... finished updating search index "Online project (VF5)"
Updating search index "0ffline project (VFS)"

( 1) Indekserer fil /diverse/4lag_en.gif ...0.k.

( 2 ) Indekserer fil /fordele/hurtig.html ..o k.

... finished updating search index "0ffline project (VFS)"
... feerdig med at publicere resurser

OK | | Detaljer... |

Continue publishing even if broken links are found
Illustration 128: Projekt-publicering ger det |ettere at publicere aandringer fortaget i forskellige
mapper myv.

Bruger du flere forskellige projekter til at handtere sidel @bende rettel ser, der straekker sig over flere
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sider, er det oplagt at bruge projekt-publicering. Men selv med kun et projekt (Offline) kan det
stadigvaek lette publiceringen at bruge projekt-publiceringen. Har du lavet flere rettelse i det samme
projekt, men som ikke skal publiceres pasammetid, ja sd skal du publicere resurserne direkte.

Bortset frahvornar du bar bruge den eller anden metode, sa er der ingen forskel paat publicere en
resurse direkte og sa publicere et projekt.

6.3 Statisk eksport

Interlet er meget fleksibel m.h.t. hvordan de endelige HTM L-sider bliver sendt til web-brugerne nar
de kigger pa din hjemmeside. En af opsagtningsmulighederne er at benytte det der kaldes en statisk
eksport. Her “fryses” de dynamiske sider som de ser ud pa tidspunktet, hvor eksporten gennemferes
og de kan handteres som “amindelige” statiske HTML-sider.

Statisk eksport brugestil optimere Interlet til at kunne handtere endnu flere samtidige web-brugere.
Kontakt os séfremt behovet opstér, ellers anbefaler vi at bruge standard-indstillingen som er en
praktisk kombination af statiske og dynamiske resurser.

Resurser der er markeret til statisk eksport bliver automatisk eksporteret. Den specifikke opsagning
af Interlet bestemmer praecist hvorndr resursen faktisk bliver eksporteret., men under ale
omstandigheder sker det automatisk. Du vil derfor sjad dent behaves at bekymre dig om der sker det
ene eller det andet.

Men skulle det ske at du har sider der ikke bliver opdateret sddan som du har forventet, kan du typisk
klare problemet ved at gen-publicere alle resurser i den mappe, hvor problemet opstér.

Start med at |&se mappen og dernaest aandre tidsstemplet p& mappen (se naeste afsnit) og alt dens
indhold, fjern s& l&sen igen framappen og publicer hele mappen.

6.4 /Endre tidsstempel

Allefiler og mapper har et tidsstempel, der viser hvorndr de sidst har veeret sendret. Med denne
funktion kan du aendre tidsstemplet. Er en skabelon sat op til at vise tidsstemplet pd hjemmesiden i
form af " Sidst opdateret d. ..."” sd kan du 'snyde' ved at andre patidsstemplet.

Som oftest vil man blot sikre sig at resursen fremstar som vagrende aandret saledes at den bliver
publiceret igen naeste gang projektet publiceres. Til det formal er det nok at vadge Endre tidsstempel
og klikke pa Ok da der automatisk bliver sat det aktuelle tidspunkt ind.

FEndre tidsstempel pa resurse: index.html

Titel: Fordele ved Interlet
Status: usendret

#ndre tidsstempel |17/11/2005 16:31

Udgivelsesdato

@@ eE

Udlebsdato

oK | afbryd |

Illustration 129: Interlet indsagter som udgangspunkt den aktuelle tid og dato
i tidsstempel datoen.

Indtast dato og tidspunkt for det nye tidsstempel der skal gadde som det tidspunkt filen sidst har
vaget andret. Brug evt. Valg dato-knappen, der abner et lille kalender-vindue, hvor du kan klikke dig
frem til den gnske dato og det rette tidspunkt.

Tidsstemplet har ingen betydning for om en side er publiceret eller €. Er der behov for at styre en
sides synlighed ud over at vente med at publicere den til et bestemt tidspunkt skal man bruge
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frigivelses- og udlgbsdatoen.

6.5 Frigivelses- og udigbsdato

Det er muligt at preecisere et tidsrum hvor en side er synlig. Siden skal vaere publiceret. Men efter
publiceringen er det muligt at skjule siden indtil et bestemt tidspunkt. Og nér den er synlig er det
ogsa muligt at skjule den igen pa et senere tidspunkt.

For at skjule en side indtil et bestemt tidspunkt skal du angive Frigivelsesdato pa siden (se Illustration
129). Indtil den dato (og tidspunkt) bliver siden ikke vist pa hjemmesiden (ganske som var den endnu
ikke publiceret). Nar frigivel sesdatoen oprinder bliver siden automatisk synlig.

Udlgbsdato virker pA samme méade dog med modsat fortegn. Nar udl gbsdatoen er ndet bliver siden
automatisk fjernet fra hjemmesiden. Den bliver ikke slettet, blot kan den ikke langere ses pa
hjemmesiden.

Funktionen er nyttig ved f.eks. pressemeddel el ser — nu kan du lave dem i forvejen, sadte den gnskede
frigivelsedato og publicere den. Satager Interlet sig af resten.

Tilsvarende kan udlgbsdatoen vaare nyttig pa sider med tidsbegramset 'holdbarhed' — det kan vaare
tilmelding til en konkurrence — efter tilmeldingsfristen til konkurrencen er udlgbet fjernes siden.

6.6 Historik

| forbindelse med at en fil bliver publiceret, gemmes den i historikken. Historikken er en funktion,
der ger det muligt for dig at gatilbagetil en tidligere publiceret version af filen og genskabe den. P&
den made kan du genskabe en side som den har set ud tidligere.

Historikken daskker over det der kaldes versionering eller versionskontrol, dvs. en made at holde styr
pahistorien for en given fil.

Du kan naturligvis bruge historikken til hurtigt at genskabe en tidligere version séfremt den nyeste
side indeholder nogle fejl, men du kan ogsa bruge funktionen til at lave midlertidige aandringer til en
side. F.eks. hvis du paforsiden vil lave en promovering af et produkt eller en bestemt del af
hjemmesiden i en uge — salaver du aandringerne paforsiden og publicerer dem, og nér ugen er omme
gér duind i historikken og vadger den forrige version af forsiden (uden promo'en) og genskaber den.
Du behaver ikke at fjerne aandringerne manuelt, du kan lade Interlet gere det for dig.

Fra kontekstmenuen vadger du Historik. Det bner oversigten over de publicerede versioner af filen.

Historik for: index.html

Titel: Velkommen til min hjemmeside
Status: uasndret

Version Type Sidst publiceret d. Sidst rettet d. Rettet af Sterrelse

4 05-11-17 12:52 05-11-16 17:50 Admin 741 \.% ..?
3 05-11-14 15:43 05-11-14 12:34 Admin 459 \.% ..?
2 05-11-11 14:12 05-11-11 14:12 Admin 459 \.% ..?
1 05-11-11 13:19 05-11-11 13:18 Admin 499 \_% _?

Luk

Ilustration 130: Tidligere versioner af filen er listet i historikken.

Listen viser alle de gange filen har vaaet publiceret siden den blev oprettet, og den viser hvornér og
af hvem den blev publiceret.
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Du kan se versionen —jo sterre nummer jo nyere, publicerings- og redigeringsdato, samt hvem der
redigerede den sidst. Sterrelsen fremgar ogsa da den kan vaare en indikation pa omfanget af
andringerne der er blevet foretaget. Den nyeste version svarer til den nuvaaende version (i online-
projektet). Listen viser kun publicerede versioner, s har du aandret i siden men ikke publiceret disse
andringer sa fremgar de ikke af listen.

Klik pa Vis version-knappen for at se siden som den sdud i den valgte version. Interlet bner et nyt
browser-vindue der viser den valgte version.

Klik p& Genskab version for at smide den nuvagrende version i vak og erstat den med den valgte
version. Bemaak at evt. andringer fortaget i siden siden sidste publicering bliver overskrevet (pa
samme made som ved Fortryd andringer-funktion). Af samme grund bliver du bedt om at konfirmere

at den valgte version skal genskabes.
Versionen genskabes i det aktuelle offline-projekt og kan efterf @l gende rettes og publiceres pa vanlig
vis.

P& en typisk Interlet-installation vil historikken vaare sl&et til, men den veare slaet fra eller der
kan veae sat en foraddelsesfrist. Det geres for at spare pladsi databasen.
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7 Personlige indstillinger

H

Interlet giver dig mulighed for at tilpasse systemet til dine personlige pradferencer. Klik pa Indstillinger
i skrivebordsmenuen for at fa adgang til dine personlige indstillinger.

7.1 Skrivebord

Her vadger du hvordan det virtuelle skrivebord skal se ud nér du logger pa systemet.

Arbejder du meget i et bestemt projekt og/eller bestemt mappe kan du med fordel angive dem her.
Nér du logger pavil stifinderen automatisk vise den angivne mappe og stai det angivne projekt.

Indstillinger

Skrivebord Stifinder Dialoger Editorer Workflow Bruger data

Opstartsindstillinger

Sprog dansk ~ Start med site [sites/default/ w
Start med projekt | Offline hd Start med mappe |/ Seg
Start med oversigt | Stifinder b [] Begraens stifinder-oversigt

Generelle indstillinger

Skrivebordsknapper | Ikon og tekst v
Rapporttype Udvidet v

Anvend applet-indlazsningsfunktion

Anvend | Ok | Afbryd |

Illustration 131: Her vadger du opsagningen af forskellige aspekter omkring det virtuelle
skrivebord

Opstartsindstillinger

Sprog: vadger det sprog du ser pa menuer m.m.

Start med projekt: vad ger hvilket projekt du starter med pa skrivebordet ndr du logger pa
Start med oversigt: vadger hvilken oversigt du starter med pa skrivebordet nér du logger pa

Start med site: vadger hvilken site du starter med pa skrivebordet nér du logger pa (safremt der er flere
sites at vadge imellem).

Start med mappe: vadger hvilken mappe stifinderen viser nér du logger pa.

Begraens stifinder-oversigt: er fluebenet sat vil site-vadgeren blive skjult..

Generelle indstillinger
Skrivebordsknapper: du kan vadge at vise skrivebordsknapperne som tekst, ikon eller begge dele.
Rapportering: definerer hvor detaljerede tilbagemeldinger du fér fra Interlet.

Anvend applet-indlaesningsfunktion: er fluebenet sat bruges indlaesnings-applet'en ndr du indleese filer fra
din lokale PC — se kapitel 3.12 Indlaess (s. 37).
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7.2 Stifinder

Her indstiller du hvordan stifinderen skal vise de enkelte filer, dvs. hvor mange informationer
stifinderen skal visei listen. Standardindstillingen er at vise Titel, Type Sterrelse, /Endret d.-,
Frigivelsesdato 0g Udlgbsdato-felterne.

Skrivebord stifinder Dialoger Editorer Workflow Bruger data

Generelle indstillinger

Stifinder knapper | Ikon og tekst w

Antal per side 50 w

Visnings indstillinger

Titel Sidst sendret d. Udgivelsesdato
Type [ sidst zendret af Udlgbsdato
Storrelse [ oprettet d. [ status
F Rettigheder O Oprettet af [ L8st af
Anvend | oK | Afbryd |

Ilustration 132: Valg af felter der gnskesvist i stifinderoversigten

De enkelte felters betydning er beskrevet i kapitel 9 Brugere og rettigheder (s. 94).

Generelle indstillinger
Stifinderknapper: du kan vadge at vise stifinderknapperne som tekst, ikon eller begge dele.

Antal per side: hvis der er mere end det her angivne antal filer i en mappe, bliver listen delt paflere
sider. Standardindstilling er 50.

7.3 Dialogbokse

Her kan du indstille hvilke valg Interlet skal sedte som standard-valg i en rakke dialogbokse.

Standardindstillinger
Filkopiering-dialog: vadg mellem Kopier fil som ny resurse €ller Kopier fil som genve;.

Mappekopiering-dialog: vadg mellem Bevar genvej og resurser, Kopier resurser som genveje €ller Kopier
resurser som nye resurser.

Filsletning-dialog: vadg mellem Slet genveje €ller Bevar genveje.

Publicer direkte-dialog:vad g mellem Publicer kun valgte resurser €ller Publicer alle genveje.

Vis lase-dialog: afger om du far en pamindelse nér du laser h.h.v. fjerner 1asen fraen fil. Disse
pamindelser kan vaare en hjadp séfremt du er ny pa systemet. Nar du bliver mere vant til at arbejde
med systemet bar du sld den fraigen.

Rettighedsdialog

Se evt. lllustration 145.
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Nedarv rettigheder til undermapper: standardvaardien nar nye adgangskontrol-specifikationer sadtes pa
mapper.

Vis Brugers rettigheder abnet: Bestemmer om rettigheds-skearmbilledet skal vise brugerens egne
rettigheder ekspanderet eller .

Vis Nedarvet fra mapper abnet: Bestemmer om rettigheds-skaambilledet skal vise de nedarvede
rettigheder ekspanderet eller .

Indstillinger

Skrivebord Stifinder Dialoger Editorer Workflow Bruger data

Standard indstillinger

Filkopieringsdialog Kopier filen som ny resurse ot [ wis |&sning=sdialog
Mappekopieringsdialog Bevar genveje og resurser v
Filzletning=dialog Slet genveje w
"Publicer direkte"-dialog | Publicer kun den valgte resurse w

Rettigheds dialog

Nedarv rettigheder til undermapper
[ vis "Brugers rettigheder” dbnet

Vis "Nedarvede fra mapper” dbnet

Anvend | Ok | Afbryd |

[llustration 133: Vadg standardsvar pa en raskke spargsmal som Interlet stiller i forbindel se med
forskellige funktioner.

7.4 Editorer

Safremt I nterlets opsagning og den web-browser i kombination giver mulighed for det, kan du her
vadge hvilken type editorer du foretraskker at bruge. Ikke alle side-editorer virker med alle browsere,
og nogle kraever at du installerer et program padin PC for at den virker.

Indstillinger

Skrivebord Stifinder Dialeger Editorer Workflow Bruger data

Generelle indstillinger

Editor knapper Kun ikon v

"Rediger direkte"-knappen | Kun ikon v

Foretrukne editorer

Side Bedste tilgeengelige L
Tekst (plain) Bedste tilgeengelige v
Generisk XML-indhold | Bedste tilgeengelige R
Anvend | oK | Afbryd |

Illustration 134: Ikke alle editorer virker med alle web-browsere. Interlet vedger automatisk en
passende, men du kan specificere en anden her.
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Generelle indstillinger

Editorknapper: vadg mellem tekst, ikon eller begge dele.

”Rediger direkte”-knap: safremt en skabelon understetter direkte redigering, bestemmer denne
indstilling knappens udseende p& hjemmesiden.

Foretrukne editorer

Side: Bedste af de tilgaengelige-indstillingen far Interlet til at vedge den en frade gvrige indgange i
listen af side-editorer.

Tekst (plain): samme som for side-editorer, blot stér valget mellem andre editorer.

Generisk XML-indhold: samme som for side-editorer, blot stér valget mellem andre editorer.

Bemaak at MS DHTML-editoren normalt er installeret pa Windows XP. Hvis ikke, vil du ferste
gang du proaver at bruge den, af Windows blive bedt om at indssdte din Windows CD.

7.5 Workflow

Dette skaambillede styrer hvordan workflowoversigten tager sig ud og hvilket filter der bliver brugt
som udgangspunkt. Denne vejledning gér ikke i dybden omkring workflow, men emnet er omtalt i
kapitel 11 Workflow (s. 107).

Indstillinger

Skrivebord Stifinder Dialoger Editorer Workflow Bruger data

Generelle indstillinger

Opstartsfilter: | Mine nye opgaver | [ vis alle projekter

Standarder for nye opgaver
[ Besked nar accepterst

[ Besked ved videresendelse
[ Besked nar udfert

[ nformer alle opgavens rolle-medlemmer

Anvend | oK | Afbryd |

Illustration 135; Valg af standardpraesentation i.f.m. workflowoversigten

7.6 Brugerindstillinger

Dette skaarmbillede viser det informationer, der er gemt pa systemet for din bruger. Du kan aandre dit
kodeord direkte herfra, mens de andre informationer kraever administrative rettigheder.

Som naevnt tidligere er det en god ide at aandre kodeordet fra det du har faet udleveret af os, til et som
kun du kender.
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Nar du gemmer det nye kodeord pa systemet, bliver det krypteret. Det betyder at ingen kan se
hvad dit kodeord er, og det gadder ogsa systemadministratoren. Sa glemmer du dit kodeord er er
det eneste der kan geres at Slette det gamle og give dig et nyt (som du sa efterfalgende igen ber
andretil et kun du kender).

Indstillinger

Skrivebord Stifinder Dialoger Editorer Workflow | Bruger data
Personlige data
Bruger Admin Email
Name Lokation
Fornavn
Beskrivelse The admin user
#fndre kodeord
Anvend | oK | Afbryd |

Illustration 136: Her kan du se hvordan din brugerkonto er defineret

Klik pa& fEndre kodeord i indstillingsskaambilledet. For sikre dig mod at uvedkommende kan aandre dit
kodeord, skal du ferst give dig til kende ved at indtaste dit gamle kodeord. Dernaest indtaster du det
nye kodeord (to gange for at sikre mod evt. tastefgjl). Klik OK -knappen umiddelbart under de tre
felter for at opdatere kodeordet (den anden OK-knap pa siden opdaterer ikke kodeordered). Du skal
nu bruge det nye kodeord nasste gang du logger pa Interlet.

Indstillinger

Skrivebord Stifinder Dialoger Editorer Workflow Bruger data

Personlige data

Bruger Admin Email
Name Lokation
Fornavn

The admin user

Beskrivelse

Nuveerende kodeord
Nyt kodeord

Gentag kodeord

Ok

Anvend | Ok | Afbryd |

Illustration 137: Af hensyn til sikkerheden kan du kun aandre kodeordet safremt du kender det
gamle.

Far du en fejl er det enten fordi du ikke har indtastet det gamle kodeord korrekt, €ller ogsa er det nye
kodeord ikke tastet korrekt i begge de to felter.
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Dit kodeord bgr besta af en blanding af tal og bogstaver (mindst 4 tegn). Undga at bruge kendte ord
og undga at skrive det ned.
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8 Projekter

Projekter er en opdeling af det arbejde du udferer pa hjemmesiden. Skal der f.eks. tilfgjes en ny del
til hjemmesiden, kan du lave et projekt til den del af hjemmesiden.

Det betyder at nar du arbejder p& det projekt, sd kan du kun lave aandringer i de dele af hjemmesiden
der har med det projekt at gere. Og andre kan arbejde pd andre dele af hjemmesiden uden at kommei
karambolage med de ting du laver i det nye projekt.

Et typisk forlgb vil veare at ferdiggere det nye projekt, fatjekket indholdet, evt. godkendt, og derpa
publicerer hele projektet pd en gang. Pa den made undgas det at en halvfaardig side dukker op pa den
offentlige tilgeangelige del af hjemmesiden.

Nar du opretter et projekt angiver du bl.a. hvilken del af hjemmesiden det skal omfatte. Typisk kan
det vare at du har oprettet en ny undermappe, hvori du vil oprette en ny sektion pa hjemmesiden.
Opretter du et projekt til formalet skal du angive den mappe i forbindelse med oprettel sen. Projektet
ved nu at det omfatter den givne mappe og alle de filer der méatte veare i det eller blive lavet derunder.

Ud over de projekter du selv kan oprette, safindes der i Interlet altid to specielle projekter: Online-
projektet og Offline-projektet.

8.1 Offline-projektet

Offline-projektet omfatter alt indhold p& hjemmesiden, hvorimod de projekter du selv opretter, typisk
kun indeholde visse dele af hjemmesiden.

Med mindre det er sma hurtige rettelser, f.eks. en stavefejl pd en bestemt side, sa fraréder vi at lave
andringerne direkte i Offline-projektet. Det kan sagtens lade sig gare, specielt hvis du er den eneste
der laver rettelser pa siden, men du mister muligheden for at kunne have gang i flere sidel gbende
projekter. Laver man alle sine rettelse i Offline-projektet sd ender det ofte med at man bliver ngdt til
at publicere enkelt dele af hjemmeside af flere omgange, hvilket er mere besvaaligt end at publicere
et helt projekt pa en gang.

8.2 Online-projektet

Projektet er det helt specielt projekt, der viser indholdet som det ser ud pa den offentligt tilgaangelige
del af hjemmesiden — online-versionen. Du kan ikke lave rettel ser direkte i Online-projektet, kun
kigge pa de fardige sider. Kun gennem publiceringsprocessen kan du pévirke indholdet i Online-
projektet

Bemaark: den offentlige del af hjemmesiden, dvs. det alle andre kan se nar de gar ind pa din
hjemmeside og sa det specielle Online-projekt er en og samme ting, men at se hjemmesiden via
din officielle web-adresse og sa via Online-projektet inde fra stifinderen, beheves ikke at give det
samme resultat.

Pa nogle Interlet-installationer vil siderne ikke se korrekt ud safremt du tjekker dem via Online-
projektet.

Normalt vil man tjekke sidernei Offline-projektet inden man publicerer dem, og der vil de se
rigtige ud. Og nar man sa til slut vil sikre sig at den offentlige del af hjemmesiden ser korrekt ud,
sa skal man under alle omstaandigheder ga direkte ind pa hjemmesiden — ellers oplever man det
ikke som en typisk web-bruger vil opleve siden. Det er derfor ikke et problem safremt din
installation er sadan at du ikke kan tjekke siderne fra Online-projektet.
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8.3 Projektadministration

Arbejder du med flere projekter er fratid til anden rart at fa et overblik over hvilke aandringer der er
foretaget i den enkelte projekter. Brug Oversigt-vadgeren til at skiftetil “Administration” og klik pa
Projekter for at f& adgang til projektadministrationen.

Her har du tre muligheder: Nyt Projekt, Projekt indstillinger og Projekt-historik, hvoraf vil vil kigge pa den
farste mulighed. Siden indeholder ogs en liste over alle projekter.

Projekt-funktioner

A ®

Myt projekt Projelkt indstillinger Projekt-historik
Projekter
Projekter (1 - 1 of 1) § Resurser
Fo Smg@ Wiz alle & Fiern Igse@ Slet
| L | | | | Navn¥ | Beskrivelse | Ejer |Managergruppe|Brugergruppe| Oprettet d. ||:||
Q_ ) L 0 Offline The Offline Project Admin Projectmanagers Users 2005-11-08 at 15:00 []

Illustration 138: Projektadministrationen giver dig overblik over eksisterende projekter og
mulighed for at oprette nye.

8.4 Eksisterende projekter

Illustration 138 viser en oversigt over de eksisterende projekter. Vil du have overblik over hvilke
andringer der i et givet projekt kan du gdind her og se alle detaljer. F.eks. hvis du fik at vide at et
projekt indeholdt |aste resurser i forbindelse med at du ville publicere projektet. Her kan du hurtigt fa
overblik over, hvilke filer og mapper der er 13st.

Pa oversigten kan man se Navn, Beskrivelse, Ejer, Managergruppe 0g Brugergruppe som de blev angivet
under oprettelse af projektet.

L-kolonnen viser om projektet indeholder 1ase — en nem méde at tjekke inden du gér i gang med at
publicere.

Klik pa projekt-ikonet ud for det gnskede projekt for at faen liste over 13ste og andrede filer i
projektet.

Du f&r nu en oversigt frem som svarer til det du kender fra stifinderen, blot viser Navn-kolonnen den
fulde sti og ikke kun navnet pa de listede resurser. Du kan arbejde med resurserne her som du kan i
stifinderen — brug kontektsmenuen.

8.5 Nyt Projekt

Nar du opretter et ny projekt skal du angive, hvilke mapper projektet skal omfatte. Du kan angive
flere mapper s&fremt de resurser der skal vaare omfattet af projekter er fordelt forskellige steder pa
hjemmesiden.

For at kunne opbygge Fordele-sektionen pé vores demo-hjemmeside i ro og mag og uden at det skal
forhindre osi at lave andre aandringer, sa laver vi et specielt projekt til formdet. Alt arbejdet pa den
nye sektion skal foregai det projekt. Rettelser andre steder pa hjemmesiden kan saforetagesi f.eks.
Offline-projektet. Disse rettelser kan publiceres med en publicering af Offline-projektet uden at noget
der bliver publiceret noget fra den nye sektion. Nar den nye sektion er faardig kan den offentliggeres
ved at publicere Fordele-projektet.

0C6UG-DA 2-191

Copyright © 2005-2006 CodeDroids ApS



Projekter

Projekt | Fordele
-QTiIbage ]
Ii] /sites/default/
fordele

Illustration 140:

Side 92

Identifikation

MNawn: 2 [Fordele ]
Beskrivelss: 2 (klik p8 "Opret ny" knappen til hgjre for at aktivere dette element) I_:I'J
Managergruppe: 7| Projectmanagers ¥

Brugergruppe: 2| Users ~

Slet efter publicering: 2" []

Indhold
Resurser: 2 [sites/default/fordele | & |_]_| x

[ oK | [ afbryd |

Ilustration 139: Projektet definerer en eller flere mapper, der indeholder de sider som
projektet skal omfatte

Indtast et sigende Navn. Uddyb evt. med en Beskrivelse der forklarer hensigten med projektet.

Managergruppe indikerer den gruppe af brugere der kan manipulere selve projektet, inklusiv at
publicere projektet. Kun medlemmer af denne gruppe har rettigheder til at handtere overordnede
aspekter af projektet. Du kan angive den samme gruppe som er valgt som brugergruppe. Normalt er
den sat til Projectmanager-gruppen.

Brugergruppe indikerer den gruppe af brugere der ma arbejde med resurser omfattet af projektet. Kun
medlemmer af denne gruppe kan tilga filer og mapper omfattet projektet. Typisk er den sat til Users-
gruppen.

Slet projektet efter publicering afgar om projektet er et midlertidigt projekt. Er fluebenet sat vil projektet
automatisk blive slettet sd snart du publicerer projektet. Igen det bergrer kun projekt-definitionen -
det bergrer ikke de filer og mapper der harer med i projektet, med mindre der er foretaget aandringer i
defiler —i safald bliver andringerne smidt vak. Det er saddent at du har brug for den slags
engangsprojekter, derfor er fluebenet heller ikke sat som udgangspunkt.

Under Indhold skal du tilfgje de resurser som skal kunne rettes nér man stér i det nye projekt. Bemaak
at resurserne skal eksistere pa forhand. | vores eksempel skal vi tilfgje en mappe, nemlig /fordele.

Klik paTilfej ny og brug Seg-funktionen til at vadge den relevante mappe. Bemagk at den sti som
bliver sat ind i Resurse-feltet indeholder mere end blot /fordele/ —i vores eksempel star der
/sites/default/fordele/. Denekstra/sites/default-del er ngdvendigt i forholdetil
Interlets evnetil at handtere flere hjemmesider pa en gang. Bruger du altid Seg-funktionen sgrger den
for at angive den rigtige sti, s3 du behgver normalt ikke bekymre dig om at fa indtastet stien korrekt.

Klik Ok for at oprette det nye projekt

Kigger du pa Projekt-vadgeren gverst i vinduet kan du se at du nu skal vadge det nye projekt. Hvis
ikke, saklik pa Opdater-knappen i skrivebordsmenuen for at f& opdateret projekt-listen.

R _-.?Public:er projekt Site | /sites/default/ | | Oversigt | Stifinder w JOpdater [ﬂlndstil\inger aHjaEIp @L
W i Lokation |/

| | |Navn |Tite|

Starrelse | Sidst sendret d. | Udgivelsesdato | Udleb

fordele Fordele 05-11-17 12:52

mm B & O & &

Kun de mapper og filer der er omfattet af projektet er tilgaangelige

Brug Oversigt-vad geren for at komme tilbage til stifinderen. Her kan du set, at nar du vadger det nye

0C6UG-DA 2-191

Copyright © 2005-2006 CodeDroids ApS



Projekter Side 93

projekt, har du kun adgang til de mapper og filer der er omfatte af projektet — resten af resurserne
vises med grét for at indikere at de ikke herer til det aktuelle projekt (Illustration 140).
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9 Brugere og rettigheder

Brugerbegrebet er dybt forankret i Interlet — systemet er fra starten tamnkt stort og alle funktioner
tager derfor hensyn til at der kan veare forskellige brugere og med forskellige rettigheder. Er du f.eks.
administrator kan du udfgre alle funktioner, mens du som projektmanager er af skaret fra bestemte
administrative funktioner. Projektmanageren kan publicere resurser og projekter, det kan en
almindelig bruger ikke og sa videre.

Brugerbegrebet er ogsa en ngdvendighed af hensyn til sikkerheden. Interlet kan betjenes via
internettet, derfor er det selvfalgelig vigtigt at adgangen er begraanset til kun de brugere der har et
brugernavn og kodeord.

Det giver mulighed for at indrette arbejdsgangen saledes at de forskellige brugere | har pa Interlet-
systemet, kun far lov til at rettei de sider de virkelig har behov for at rette i. Brugere, brugergrupper
og de tilhgrende rettigheder er et meget fleksibelt vaaktg til at tilpasse Interlet til netop jeres
organisation.

Brugerbegrebet har ikke kun betydning for adgangen til Interlets skrivebord, det bestemmer ogsa
hvem der mé& se hvad pé selve hjemmesiden. Pa den méde er det let at lave intra- og ekstranet-
Igsninger, hvor bestemte brugere har adgang til yderligere oplysninger pa hjemmesiden.

Dadet er tidskraevende at handtere rettigheder for individuelle brugere, er der behov for et gruppe-
begrebet. Brugergrupper er en sterrelse som man kan give rettigheder pA samme made som man kan
for de enkelte brugere. En brugergruppe kan indeholde mange brugere og ssdter man rettighederne
for brugergruppen sater man den for alle brugerne der er med i gruppen. Pa den made er det meget
lettere at handtere store maangder brugere der overordnet har samme rettigheder.

Er du den eneste der arbejder pa hjemmesiden, og er der ikke brug for at beskytte visse sider pa
hjemmesiden, ja sa behaver du normalt ikke at bekymre dig om brugere, brugergrupper eller
rettigheder. | det daglige arbejde vil du normalt arbejde som en bruger med projekt-manager
rettigheder og har derfor adgang til alle funktioner pa naar de egentlige systemadministrations-
funktioner. Du kan derfor godt springe resten af dette kapitel over, men hvis du vil vide lidt om de
muligheder du har med Interlet, kan du jo skimme kapitel 9.4.

9.1 Bruger

Alle aspekter af Interlet forholder sig til den aktuelle bruger for at finde ud af hvad han eller hun mai
forhold til de rettigheder brugeren er tildelt.

Det gadder naturligvisi forhold til skrivebordet, hvor tilhegrsforholdet til forskellige brugergrupper
definerer den rolle den enkelte bruger har. Illustration 141 og Illustration 142 viser h.h.v.
kontektsmenuen for en bruger der har en projekt-manager-rollei forhold til en bruger der optraader
som en amindelig bruger (skribent, forfatter eller hvad man nu vil kalde den rolle).

Projekt | Offline * | (i) Publicer projekt | Oversigt | Stifinder w JOpdater Lﬂlndstillinger OHja&
P Tilbage &% Indles L Opret ny (i okation
Tilb: 2 Ind| Opret Lakation |/

Illustration 141: Projektmanagere (redaktarer) har rettigheder til at publicere.

Projekt | Offline v e Owversigt | Stifinder ¥ | | &) opdater Lﬂlndstillinger OHjaEI
i Tilbage -alnd\aes %~ Opret ny (iF Lokation |/
[lustration 142: Almindelige brugere (skribenter) kan ikke publicere indhold til den
offentlige hjemmeside.

Den almindelige bruger har ikke mulighed for at publicere et projekt —indikeret ved at knappen er
sl&et frai lllustration 142. Det er kontrolleret af den enkelte brugers rettigheder i forhold til den
funktion — publicer projekt. Det er muligt at andre disse rettigheder og pa den made detaljeret

til passe skrivebordet til de behov der métte vaare. Det er en system-administration opgave at gare det
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og vi vil ikke beskrive det yderligere i denne vejledning.

Der er ogsa tilknyttet rettigheder til de enkelte resurser i stifinderen. For at fortsagtte eksemplet med
publicering, s& kan en almindelig bruger godt publicere en resurse direkte. Men det kraever at den
pagad dende resurse tillader det, hvilket som udgangspunkt ikke er tilfad det..

Forsgger brugeren alligevel for han en besked som den vist i lllustration 143. Den fortadler at
publiceringsrettigheden mangler — notationen +d er beskrevet i 9.3 sammen med de andre typer af
rettigheder der gadder for resurser.

Tkke forngdne rettigheder til at udfgre operationen pd resursen *findex.html”.
L) De npdvendige rettigheder er: "+d"

[llustration 143: Ved manglende rettigheder til at
udfere en funktion melder Interlet tilbage med en
meddelel se.

Ud over at styre hvem der ma gere hvad pa skrivebordet, spiller rettighederne ogsa en rollei forhold
til den offentlige hjemmeside. Alle brugere der kigger pa hjemmesiden optraader automatisk som den
specielle gasste-bruger.

Guest

Identificerer en bruger sig ikke pa nogen méade sa antager Interlet at brugeren er den specielle Guest-
bruger. Brugeren tilhgrer tilsvarende den specielle brugergruppe Guests.

Gar du ikke noget specielt i forbindelse med at du opretter nye sider pa din hjemmeside, far ale
siderne deres tilladel ser sat saledes at Guest-brugeren har lov til at se siderne. Du kan lave
opsatningen saledes at f.eks. alle sider i en bestemt mappe ikke tillader at Guest-brugeren kan se
siderne. Det kan du bruge til at lave beskyttede sider som f.eks. kun de partnere du har givet et
kodeord kan se.

Alle de specielle brugere og grupper optraader med engelske navne, derfor hedder den specielle
gasstebruger Guest.

9.2 Brugergrupper

Nar du f.eks. skal give eller fjerne tilladel ser fra en mappe kan du vadge at gare det for en specifik
bruger, men du kan ogsa gere det for en brugergruppe.

Alle brugere pa Interlet-systemet tilharer mindst en brugergruppe. Med tilhgrsforholdet til en gruppe
falger de rettigheder der gadder for gruppen. F.eks. er det gruppen Projectmanagers der har
rettigheden til at publicere, derfor far alle medlemmer af den gruppe ogsa retten til at publicere.

Det er naturligvis meget lettere at handtere et stort antal brugere og deres rettigheder ved at inddele
dem i passende grupperinger og styre deres rettigheder via grupperne. | praksis vil du derfor altid
arbejde med rettighederne for grupper i stedet for rettigheder for den enkelte bruger.

Brugergrupper har sdii gvrigt en yderligere fordel i og med at en gruppe kan laves som en
specialisering af en anden gruppe. Grupper kan pa den made "arve” de rettigheder deres foraddre-
gruppe har.

Brugergrupper kan ogsa betragtes som en made at specificere den rolle den enkelte bruger har.
Det kan oftest vaare lettere at taanke i roller ndr man skal udtaankte hvordan man vil arbejde med
grupper. Vi vil ikke skelne mellem de to begreber her i vejledningen.

Definitionen og opsagningen af de ngdvendige brugergrupper er er omfattende emne og vi vil ikke
komme ind p& alle muligheder i denne vejledning. | stedet tager vi udgangspunkt i den allerede
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eksisterende grupper:

Guest

Gaester er som naevnt en speciel type brugere der i det vassentligste har rettigheder til at se siderne pa
hjemmesiden. Gasster kan ikke logge sig pa skrivebordet.

Users

Er den brugergruppe som vi refererer til som ailmindelige brugere. | den forstand er "almindelig” at
de udfylder rollen som skribent (forfatter, journalist, 0.s.v.)

Det er brugere der har lov til at lave nye sider, rette eksisterende, men som ikke kan publicere.

Projectmanagers

Denne type brugere arver de rettigheder Users-brugere har. De kan som den helt afggrende forskel
0gsa publicere indholdet. Det svarer lidt til redaktear-rollen.

Projekt-managere kan ogsa lave nye projekter m.v.

Administrators

Medlemmer af denne gruppe har alle rettigheder pa skrivebordet. Der vil normalt ikke vaere ret
mange brugere i denne gruppe.

Skulle det vise sig at en del brugere har brug for en bestemt funktion som normalt kun er
tilgeengelige for administratorer er det bedre at tillade den funktion for f.eks. projekt-managere end at
lave alle projekt-managere om til administratorer.

Skal der laves ny grupper vil de ofte tage udgangspunkt i en af den ovennaevnte grupper. F.eks. vil
eksemplet i 9.4 bruge Guest-gruppen som grundlag for en ny Partner-gruppe.

9.3 Rettigheder

De enkelte resurser i stifinderen har til en adgangskontrolliste. Den fortadler hvad de forskellige
bruger og grupper ma gere med den pagad dende resurser.

Hvis du vadger Endre rettigheder pa en fil far du et skeambillede der minder om det pa Illustration
144,

Rettighederne (f.eks. +r+w+v+c+d) ser umiddelbart ud til at vaare det rene volapyk, men der er
mening med gal skaben.

Der er fem rettigheder der kan sadtes for en resurse.

« d-—Publicer direkte
Bestemmer om brugeren har mulighed for at publicere den pagaddende resurse. Der er
typisk ikke grund til at rette i den, eftersom den generelle opsagning af projekt-manageren
og amindelige brugere sgrger for at det kun er farstnaevnte der skal kunne publicere.

+ r—Lese
Rettighed til at laese (vise indholdet) af filen eller mappen. Uden den rettighed kan man ikke
se hvad filen eller mappen indeholder. Denne vaardi er den du oftest vil rette i séfremt du
laver et ekstranet, hvor visse sider skal skjules for f.eks. Guest-brugeren. Fjern Guest-
brugerens lasse-rettighed og siden kan ikke laangere ses pa hjemmesiden uden en speciel
adgangskode.

« w-—Skrive
Rettighed til at skrivei (aandre indholdet af) en fil eller en mappe. Uden den rettighed kan
man ikke redigere indhol det af filen eller lave nye filer inde mappen. Det kan vaare nyttigt at
bruge denne rettighed safremt man har flere forskellige skribenter, og de enkelte skribenter
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kun skal kunne rette i bestemte dele af hjemmesiden.

« c—Kontrollere
Rettigheden afger om man kan aandre rettighederne pé en resurse.

« v-9ynlig
Rettigheden afgar om man kan se filen eller mappen i stifinderen. Kan evt. brugesi samme
sammenhaeng som skrive-rettigheden, saledes at hvis man ikke kan redigere en bestemt side
kan man slet ikke se deni stifinderen. Rettigheden har kun mening i forhold til skrivebordet.

FAEndre rettigheder: index.html

@ Bruger rettigheder

G Nedarvet fra mapper

Veelg visning: Detaljer

B Guests (+r+v)
B Administrators (+r+w+v+c+d)
B Projectmanagers (+r+w+v+c+d)

8 28 ysers (+r+wHv+c)

q

Tilfej en bruger/gruppe trol indgang

Gruppe ¥ Seg Tilfej

Resurse rettigheder

Kun til internt brug [ Seet

Luk:

Illustration 144: Du kan se egne rettigheder pa filen samt andre
brugere/gruppers rettigheder.

For en given resurse og bruger (eller brugergruppe) kan de fem rettigheder enten vaare uspecificeret,
tilladt eller naggtet. Er den udspecificeret vises rettighedsbogstavet ikke i oversigten, f.eks:

Guests (-r+v)

hvor der kun specificeret laese- og synlighed-rettighederne. Er en bestemt rettighed tilladt er det
markeret med et + og er rettigheden specifikt naggtet s3 er den markeret med et -. For eksemplet
betyder det at Guests er naggtet adgang til at laese, men siden er synlig for dem pa stifinderen.

Eksemplet er fuldt gyldigt, men grundet andre rettigheder i forbindelse med selve skrivebordet
kan gaestebrugere aldrig logge ind og far derfor aldrig chancen for at udnytte tilladel sen til at se
resursen i stifinderen.

Du kan rette dine personlige indstillinger sddan at du ser dine egne rettighedsinformationerne for
resurserne i stifinderen. Klik pa Indstillinger, vadg Stifinder-fanen og marker Rettigheder (se evt. kapitel
7.2 Stifinder s. 85).

Stifinderen viser nu en ekstra kolonne Rettigheder, hvor du kan se de rettigheder du har til de
forskellige resurser som visesi stifinderen.

FEndre rettigheder

Vadg Endre rettigheder fra kontekstmenuen for den gnskede resurse. Du bliver dernaest praesenteret for
et skeambillede svarendetil det i Illustration 144. Du vil som udgangspunkt blive prassenteret for den
mest kompakte reprassentation af indholdet, det er for at give dig et overblik. Du kan h.h.v. vise og
skjule informationer ved at klikke pa de sma + og - knapper. Illustration 145 viser skaarmbilledet nér
Bruger-rettigheder-delen ogsa vises.
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FEndre rettigheder: index.html

G Bruger rettigheder

o
& manager
Rettighed Tilladt Nzgtet
Direkte publicering

Lees
Skriv

Kontrol

Vis

= Nedarvet fra mapper

Weelg visning: | Detaljer

B 2 Guests (+r+v)
B 28 Administrators (+r+w+v+c+d)
25 Projectmanagers (+r+w+v+c+d)

2 5 users (+r+w+v+c)

Tilfej en bruger/gruppe ad

Gruppe % Seg Tilfej

Resurse rettigheder

kun til internt brug [

Luk

Ilustration 145: Brug + og - knappernetil at h.h.v. vise og skjule ekstra
informationer.

Bruger-rettigheder fortadler dig hvilke rettigheder du har i forbindel se med den pagad dende fil eller
mappe. Oversigten viser Tilladt og Neegtet svarende til det du kan sei stifinderen hvis du aktiverer
Rettigheder-kolonnen forklaret ovenfor.

| den midterste del af skeambilledet har du oversigt over rettigheder der er tilknyttet resursen.
Oversigten er summen af de rettigheder der er givet for de mapper der "omgiver” resursen. |
eksemplet kigger vi pa / index . html, derfor er de rettigheder der visesi Nedarvet fra mapper-
sektionen de rettigheder der gadder for rod-mappen.

Klik p& Detaljer for at se hvorfra de forskellige rettigheder er nedarvet, Illustration 146 viser at de for
vores eksempel alle kommer frarod-mappen.

| det daglige har du ikke sd meget at bruge den information til, men skal duind og lave sterre
andringer i rettighederne, er det ngdvendigt at vide hvorfor rettigheder er som de er for en given
resurse.

Det nedenfor beskrevne ekstranet-eksempel viser hvordan du ved at lave om i rettigheder for en
mappe, kan styre rettigheder for alle sider inde i mappen.

Du kan tilfgje yderligere adgangskontrol -specifikationer til en resurse, d.v.s. tilfgje eler fjerne
bestemte rettigheder en bestemt bruger eller brugergruppe.

Farst skal du i Tilfej bruger/gruppe adgangskontrol-specifikation vadge om det er en gruppe (som er valgt
som standard) eller en bruger den nye specifikation skal gadde for. Dernaest skal du indtaste bruger
eller gruppe navn. Du kan bruge Seg-knappen til at fa en oversigt frem, hvorfra du kan vadge den
anskede bruger eller gruppe. Klik paTilfej for at oprette den nye specifikation. Du far nu en ny
sektion i skaarmbilledet som vist pa lllustration 147.
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& Nedarvet fra mapper

Veelg visning: Resumé

B 2 Guests (+r+v)
Nedarvet fra "/"

2 Projectmanagers (+r+w+v+c+d)
Nedarvet fra "/"

B Administrators (+r+w+v+c+d)
Medarvet fra "/"

B8 Users (+r+w+v+c)
Nedarvet fra "/"

Illustration 146: Den detaljerede oversigt vise hvorfra den valgte resurse
arver sinerettigheder.

Kun til internt brug [ Seet

& Guests

Rettighed Tilladt Nzgtet
Direkte publicering O ]

Lees O ]

Sleriv O O

Kontral O ]

Vis [} H
Overskriv nedarvet .}

Se=t | Slet |

Illustration 147: Hver rettighed kan vaae uspecificeret, Tilladt eller Naegtet.

Her du kan vadge at tillade, naggte eller undlade at specificere de forskellige rettigheder. Overskriv
nedarvet skal bruges safremt at du ikke vil have at de nedarvede rettigheder skal have betydning for
den adgangskontrol-specifikation du er ved at lave (hvis fluebenet ikke er sat betyder det at de
andringer du laver ved at tillade eller naggte rettigheder kombineres med de nedarvede egenskaber).

For at aktivere den nye adgangskontrol-specifikation skal du klikke pa Anvend-knappen (den der er
placeret til venstre for Slet-knappen). Det er ikke nok at klikke pa OK-knappen nederst i vinduet. Pa
tilsvarende vis, hvis du vil fjerne den paged dende adgangskontrol-specifikation skal du klikke pa
Slet-knappen.

Den sidste rettighedsrel aterede funktion du kan sadtte i dette skaambillede er Kun til internt brug (se
Illustration 145 eller Illustration 147). Funktion er kun en mulighed for filer og betyder, séfremt
fluebenet er sat, at pagaddende fil ikke kan vises. Hverken pa den offentlige hjemmeside eller ved at
klikke pa den pa skrivebordet.

Det er en hurtig méde at sikre f.eks. en opsaaningsfil der bliver brugt i andre sammenhaange, mod at
blive gjort tilgaangelig pa hjemmesiden. Den eneste made du kan se indholdet pa en intern fil er ved
at kalde den frem i en editor.

Husk at klikke p& Anvend-knappen til hgjre for boksen efter du har sendret markeringen (sat eller
fjernet fluebenet). Klikker du OK inden du klikker Anvend, sa bliver andringen ikke husket.

Opsummering

Det er nok pasin plads kort at opsummere. Kombinationen af brugere, grupper, rettigheder og
adgangskontrol-specifikationer ger det muligt at detalje-styre adgang og muligheder for bade
skrivebord og hjemmeside. Interlet er ekstremt fleksibel pa grund af disse grundlaaggende
egenskaber.

Med fleksibilitet kommer ogsa valgmuligheder, og det kan godt forekomme uoverskueligt i farste
omgang. Heldigvis er det ikke nadvendigt at tage stilling til alle de muligheder i det daglige. Nar

0C6UG-DA 2-191

Copyright © 2005-2006 CodeDroids ApS



Brugere og rettigheder Side 100

behovet opstér f.eks. for en ekstranet-lgsning, ja s udarbejdes en strategi for hvordan det skal styres
via de ovennae/nte funktioner og de rette grupper oprettes, og mapper med de rette rettigheder laves.
Derefter er det daglige arbejde stort set som far — laver du en ny sidei en bestemt mappe bliver den
automatisk beskyttet jeevnfar den valgte opsagning. Du kan sammenligne det lidt med hvordan
Interlet's skabeloner sparer dig for en masse arbejde — p&d samme méade vil en faardig ekstranet-
opsagning gare at du stort set ikke behaver at bekymre dig om det faktum at visse sider ikke ma
kunne ses af alle der besagger hjemmesiden.

Lad os se pa et eksempel.

9.4 Intra- og ekstranet

Pagrund af de mange fordele som internettet har budt pa, er det oplagt ogsé at bruge den samme
teknologi til vidensdeling internt i virksomheden. S&dan en | @sning kaldes et intranet — et internt
internet.

Begrebet ekstranet daskker over en mellemting mellem internet og intranet. Her der der tale om sider
der er tilgengelige viainternettet, men kun for kendte brugere. Typisk vil man bruge begrebet
ekstranet om sider pa hjemmesiden som kun er tilgaangelige for f.eks. registrerede forhandler eller
partnere med hvem man gerne vil dele delvist fortrolige informationer.

Sider pa et intranet eller ekstranet er ikke forskellig fra en vilkarlig anden hjemmeside, dog med en
meget vigtig undtagelse: det skal ikke vare alle og enhver beskéret at se de pagad dende side — der
skal vaare en ngje adgangskontrol.

| og med at Interlet konsekvent definerer brugere og rettigheder for alle siderne pa hjemmesiden sa er
det jo oplagt at benytte de funktioner til at lave intra- og ekstranet med.

Interlet har to typer brugere, hvor den almindelige bruger som vi har beskagtiget os med hidtil, er
den man vil bruge i forbindelse med et intranet eftersom det er sandsynligt at alle brugere pa
intranet'et eventuelt skal kunne rette indholdet pa en afgramset det af intranet-siden (f.eks. kan
kantine-personalet rette i den del af intranet-siden der har med dagens ret at gare).

Der findes en anden variant af brugere, kal det web-brugere. Den altafgarende forskel er at web-
brugere aldrig kan logge ind pa skrivebordet — de kan logge sig pa for at fa adgang til beskyttede dele
af hjemmesiden, men de kan ikke bruge deres bruger-login til at logge ind pa skrivebordet. Derfor er
den type bruger perfekt til f.eks. et partner-ekstranet.

Partner-net eksempel

Vi vil preve at lave et eksempel der illustrerer ideen. Vi vil lave en sektion pa hjemmesiden som kun
visse brugere kan se. Vi ger os nogle forudsagninger:

1. Der er oprettet de forngdne brugergrupper —i vores eksempel har vi en Partner-gruppe. | et
virkeligt eksempel vil der maske vaare brug for flere forskelige grupper. De pagad dende
grupper oprettesi den administrative del af Interlet.

2. Der finde en made at oprette partner-net brugere, det kan enten geres via Interlets
administrations funktion eller med en dedikeret formular pa hjemmesiden.

3. Der findes et sted pa hjemmesiden som alle besagende kan komme til og hvor de kan
indtaste deres brugernavn og kodeord. | vores eksempel har vi lagt log p&-funktionenind i
skabel onen sdledes man kan logge pa uanset hvor man stér pa hjemmesiden.

Med de ting pa plads er det farste vi ger at oprette en ny mappe der skal indeholde partner-
informationen. Opret en ny mappe i rod-mappen. Giv den navnet partnerinfo 0g
navigationsteksten Partner Info (0gevt. sammetitel). Opret en index.html sidei mappen sddan
som Interlet automatisk foresldr. Denne skal ikke med i navigationen, men skal til gengadd have en
titel —kald den Partner information.

Du har nu en ny sektion pa hjemmesiden som optraeder i navigationen — indtil videre har vi ikke gjort
noget specielt for at beskytte mappen. Det er nasste skridt.
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Vadg /Endre rettigheder fra kontekstmenuen for /partnerinfo-mappen. Nu ska vi farst fjerne
Guest-gruppens rettigheder fra mappen, grundet den made som vi har valgt at definere vores nye
Partners-gruppe (det vil vagre den typiske fremgangsmade, der kan dog veare valgt anderledes
sdledes det var en anden gruppe vi skulle fjerne rettighederne for).

Normalt opretter man nye grupper ved at lave specialiseringer af eksisterende grupper. |
forbindelse med ekstranet er det letteste at bruge Guests-gruppen som udgangspunkt. D.v.s. at
den nye gruppe har samme rettigheder som Guest-gruppen plus eventuelle ekstra rettigheder
tildelt til den nye gruppe.

Vadg Gruppe i Tilfej bruger/gruppe adgangskontrol-specifikation og vadg (eller indtast) Guests i feltet.
Klik Tilfej for at lavet en ny adgangskontrol-specifikation.

Sad fluebenet i Overskriv nedarvet. Det betyder at for geester gadder det at de ikke har nogen
rettigheder for mappen. | og med at de dermed heller ikke har |aese-rettigheder til mappen sa vil
hverken mappen eller dens indhold vaare synligt for den almindelige web-bruger der kigger pa
hjemmesiden.

Fluebenet skal ogsa vaare sat i Nedarv til undermapper, hvilket den er som udgangspunkt. Det ger at nye
undermapper far de samme rettigheder sat som denne mappe.

FEndre rettigheder: partnerinfo

Bruger rettigheder

= Nedarvet fra mapper

Weelg visning: Resumé |

B 28 Guests (+r+v)
Medarvet fra "/"

& Projectmanagers (+r+w+v+ctd)
Nedarvet fra "/"

B 28 Administrators (+r+w+v+c+d)
Medarvet fra "/"

=228 Users (+r+w+v+c)
Medarvet fra "/"

d

Tilfej en bruger/gruppe rol i

Gruppe % Seg Tilfej

Resurse rettigheder

& Guests
Rettighed Tilladt Neegtet
Direkte publicering
Lee=
Skriv

Kontrol

ooooo

Vis

Overskriv nedarvet

EEOOOOO

Medarv til undermapper

t | Slet |

n
i

Luk

Illustration 148: Adgangskontrol-specifikationer pa mapper har en ekstra '
option: Nedarv til undermapper.

Det naeste skridt er at give Partners-gruppen ret til at laese indholdet. Vadg cruppe i Tilfej
bruger/gruppe adgangskontrol-specifikation og vadg (eller indtast) Partners i feltet. Klik Tilfej for at
lavet endnu en adgangskontrol-specifikation.
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& Guests

Rettighed Tilladt Nzegtet
Direkte publicering O O

Less O O

Skriv H H

Kontrol O O

Vis O O
Overskriv nedarvet

Medarv til undermapper

Saet | Slet |
& Partners

Rettighed Tilladt MNzgtet
Direkte publicering O O

Less O

Skriv O O

Kontrol ] ]

Vis O O
Overskriv nedarvet O

Medarv til undermapper

Seet | Slet |

Illustration 149: Du kan oprette lige si mange adgangskontrol-
specifikationer som du har brug for.

Sa Tilladt-fluebenet ud for Laes og klik pa Anvend. Klik OK for at vende tilbage til stifinderen.

Publicer nu eandringerne og log af skrivebordet.

Illustration 150 viser vores demo hjemmeside ndr den tilrettede skabel on anvendes — med den bliver

der automatisk sat et login-panel ind pa siden.

= Forside

+ Fordele
o Letigen . .
5 Sirn Denne side er under udarbejdelse...
O Hurtig

* Kontakt

Brugernavn: |partner

Kodeord: sessene

Demo-skabelon, Copyright @ 2005 CodeDroids ApS

B T

Illustration 150: Forsiden som den ser ud inden brugeren har identificeret sig.

Brugeren kan enten fortsadte pa hjemmesiden som vanligt, eller safremt han er en partner og har faet

et brugernavn og kodeord kan han logge pa.

Er det et gyldigt brugernavn og kodeord der er tastet ind opdateres siden som vist i Illustration 151.
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* Forside
Fordele

; é?\:l-l(ge?n Denne side er under udarbejdelse...

o Hurtig
Kontakt
Partner Info .
o Mere info Du er logget pa som: partner

Demo-skabelon, Copyright @ 2005 CodeDroids ApS

Illustration 151: Forsiden som den ser ud efter brugeren er identificeret som en partner.

| navigationen dukker Partner info-mappen op sammen med de sider den indeholder. Demo-
skabelonen er lavet sa den viser hvem man er logget p& som, og inkluderer en knap sd man kan logge
sig af igen, hvis det skulle vaare gnskeligt.

De her beskrevne funktioner kan bruges i mange sasmmenhaage — kompleksiteten varierer naturligvis
efter de muligheder der skal vagre til radighed pa hjemmesiden. Men ndr farst opsaetningen er lavet sa
foregdr de daglige rutiner palinje med hvad du ger for andre sider pa hjemmesiden: du opretter og
redigerer sider i den beskyttede mappen pa helt normal vis— Interlet sgrger derefter for at de kun er
synlige for partnere med et gyldigt brugernavn og kodeord.

Bemaak at du selv —nér du er logget pa skrivebordet — har ret til se mappen og derfor vil den
optraade p& hjemmesiden safremt du tester s lamnge du er logget ind pa skrivebordet. Den
virkelige effekt af de ovenstaende aandringer i rettigheder kan farst ses ndr mappen er publiceret
og du kigger pa siden som en almindelig web-bruger ger.
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10 Egenskaber

| Interlets virtuelle filsystem kan du tilknytte en rakke egenskaber til de enkelte resurser. Det er et af
de punkter der ger det virtuelle filsystem smartere en andre fil systemer og meget velegnet til at
héndtere hjemmesider.

En egenskab er en navngivet vaadi man definerer for den valgte fil eller mappe. Der er nogle enkelte
generelle egenskaber, f.eks. titlen pa en fil, men ellers afhaanger udvalget af egenskaber af filtypen.

Detre mest anvendte er Title, NavText 0g NavPos. Du har allerede stiftet bekendtskab med dem i
kapitel 3, dog uden at se deres navne. Det skyldes at disse oftest anvendte egenskaber kan sadtesvia
forskellige funktioner som naevnt i det kapitel.

Men de kan ogsd andres via den generiske egenskabsfunktion som er beskrevet her — det er en
smagssag hvilken fremgangsmade man foretraskker. Men for andre typer af egenskaber er den her
beskrevne fremgangsmade den eneste mulighed for at sadte og amdre deres vaadier. Som oftest vil
du kun have brug for de specielle egenskaber i forbindelse med avancerede funktioner.

Vadg Egenskaber fra kontekstmenuen for den anskede resurse, her kigger vi pa egenskaberne for
index.html. lllustration 152 viser det skeambillede du har set tidligere.

Egenskaber: index.html

Egenskab Veerdi I brug
Skabelon Demo skabelon w
Title Wellkommen til min hjemmeside

Keywords
Description

Tilfej til navigation

MNavigationstekst |F0r5ide

Indszst efter --- ingen zndring --- w

oK | Afbryd | Awvanceret

Illustration 152: Den forenkl ede egenskabs-dial og..

Klik nu pa Avanceret for at vise alle egenskaber der kan sadtes pa den valgte type resurse.

Som du kan se er der ganske mange egenskaber du kan sadte for en side. Andre typer resurser f.eks.
mapper har knap sd mange egenskaber.

Mange af egenskaberne har kun mening i forbindelse med bestemte skabeloner, og nogle skabel oner
definerer flere egenskaber end de som du kan sei eksemplet. | detilfadde vil der vaae en beskrivelse
med til de enkelte skabeloner, der beskriver funktionen af de forskellige egenskaber.

I lustration 153 kan du genfinde de egenskaber du allerede har sat s3som Title, NavText 0g
NavPos (Sidstnsevnte er et positivt tal, hvor en sterre veadi placerer punktet laangere nedei
navigationen end en mindre vaadi).

Du kan med fluebenet ud for de enkelte egenskaber nemt fjerne deres definition — det svarer til at
dette indholdet i feltet.

Vi vil her blot naa/ne et par af de andre egenskaber, som du i §addne tilfad de maske kan fa brug for:

Navimage: i forbindelse med skabeloner der bruger billeder i stedet for tekst-knapper i navigationen er
der mulighed for at angive navnet pa billedet der skal bruges som knap

cache: bruges pa specielle sider til at kontrollere om en side, nér den en gang har veaet vist, skal
gemmesinternt i Interlet. Det kan bruges til forege hastigheden, for ndr en web-bruger efterfelgende
skal se den samme side kan Interlet meget hurtigt sende informationen tilbage til web-brugeren

content-encoding: er specielt relevant sdfremt du har indlasst en tekst-fil fradin PC. Encoding'en
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beskriver hvordan de forskellige bogstaver er reprassenteret i filen. Normalt anvender Interlet en
encoding der hedder UTF-8 (der er beregnet til at daskke alverdens sprog), men ofte nar du indlasser
fraen PC vil encoding vaare en der hedder 1SO-8859-1 (som dakker vest-europad ske sprog).

export: safremt jeres system-opsagning involverer brug af statisk eksport skal du muligvis sate dette
felt eksplicit pa enkelte resurser. Vaadierne er enten true eller false —for hhv. at & den statiske
eksport til eller fra.

locale: indikerer sprogomréadet for en resurse. F.eks. kunne du have en side med en dansk og en
engelsk tekst. Ved at sadte local e-egenskaben kan du styre om Interlet skal vise den danske eller den
engelske version. Vaadierne du skal sadte ind er baseret pd 1 SO-639 standarden. F.eks. skal du for
dansk skrive da i feltet og for engelsk skal du skrive en.

Rediger egenskaber for: index.html

Individuelle egenskaber Delte egenskaber

Egenskab vardi I brug

Description |

Keywords |

MavImage |

NavInfo |

NavPos [o.5

NawvText | Forside

Title |\.-'Ell-c0rr|rnen til min hjemmeside

activemethod |

admintoolhandler-args |

admintuulhandler-class|

cache |

content-conversion

content-encoding

default-file

examplefolder

export

exportname

field

index

internal

jstl-home

login-form

query

search.index

showsource

stream

target

template [system/modules/com.codedroids.site.demo/templates/demo

template-elements

template_test

templateclass

locale |

visiblemethod

oK | Afbryd | Definer... |

Ilustration 153: Afhaangigt af resursetypen kan der vegeflere eller faare
egenskaber.
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10.1 Definer egenskab

Den sidste mulighed der tilgaangelig pa det avancerede egenskabsskaarmbilledet er muligheden for at
definere nye egenskaber. Der findes en liste af egenskaber per type resurse. Med denne funktion kan
du udvide denne liste med nye egenskaber. Det er ikke sandsynligt at du vil fabrug for denne
funktion i det daglige, men for en god ordens skyld tager vi den med her.

Klik pa Definer-knappen for at fa skearmbilledet p& frem.

Definer ny egenskab: index.html

Ny egenskab

Aktive egenskaber

Description
Keywords
MavImage

NavInfo

NavPos

MNavText

Title

activemethod
admintoolhandler-args
admintoolhandler-class
cache
content-conversion
content-encoding
default-file
examplefolder
export
exportname

field

index

internal

jstl-home

locale

login-form

query
search.index
showsource
stream

target

template
template-elements
template_test
templateclass
visiblemethaod

| afbryd |

[lustration 154: | enkelte tilfad de kan det vagre nyttigt at kunne definere nye:
egenskaber pa en fil

Indtast navnet pa egenskaben og klik pa OK. Den nye egenskab dukker nu op i listen af egenskaber
der bliver vist i det avancerede egenskabsskeambillede (I1lustration 153).
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11 Workflow

Vi vil kort beskrive ideen bag workflow-funktionen, men vil ikke komme naa'mere ind pa detaljerne.

Workflow-funktionen i Interlet er pragmatisk. Dvs. at systemet ikke opstiller en raskke uomgeaengelige
regler, der tvinger enhver opgave at gennemga alle specificerede trin. Workflow-funktionen er en
hjedp til at strukturere arbejdsgangen nér der er mange personer involveret i udarbejdelsen af
hjemmesiden. De involverede parter informeres om opgaveforl gbet via emails.

Opret ny opgave

gll 9 Projectmanager ¥ demo L3

Opgave: |_ilfsj beszkrivelze af superbruger-kursus

Wi skal have den nye beskrivelse lagt ud pa hjemmesiden. Dennis er =nart faerdig med materialet til
kursuset, men kniber det med tiden méd en af jer andre lige tage fra.

Deadline: |10.05.2004 = Prioritet: | Middel prioritst v

Besked nar accepterst
Besked ved viderezendelze
Besked ndr afsluttet

Informer alle rolleindehavere om opgaven

[ Ok ] [ Annuller ]

Illustration 155: Nar man laver en ny opgave udpeger man
en ansvarlig, men andrei gruppen kan ogsa patage sig
opgaven.

Du opretter nye opgaver i Workflow-oversigten. Nar du opretter en ny opgave udpeger du en
brugergruppe, der i denne sasmmenhaang fortolkes som enrolle, f.eks. skal opgaven udfares af en

journalist eller af redakteren. Ud fra den valgte rolle vadger du en person, som er den der skal udfare
opgaven (kaldet opgave-agenten).

Du navngiver opgaven, og angiver en passende beskrivelse af opgaven. Angiv en deadline og
prioriteten, samt hvilke beskeder der skal sende rundt mellem de involverede parter. De involverede
parter er som minimum opgave-agenten (vedkommende der skal udfare opgaven) og opgave-
starteren (i det her tilfadde dig, eftersom det er dig der har defineret opgaven). Men du kan ogsa
vadge at involvere alle der harer til den valgte rolle (brugergruppe) — det er sd muligt for en anden

bruger med den valgterolle, at trasde til og udfere opgaven i stedet for den opgave-agent du har
angivet.

Den valgte opgave-agent far nu en email, der beskriver den nye opgave. Opgave-agenten kan derpa
gaind pa Workflow-oversigten og se hvilke opgaver han eller hun er sat pa

= Filter: | Wine nye opgaver ~ | [] For alle projekter _ﬁ

Opgave Til bruger Til gruppe Opgave-starter Deadline Oprettelzedato Projekt

ilfaj beskrivelze af zuperbruger-kursus demo rojectmanager Admin .05.2004 4.05.2004 nling
[} Tilfej beskrivelze af b k d Project Admi 10.05.200 04.05.200 Qnli

Illustration 156: Den enkelte bruger kan vadge hvilke opgaver der skal visesi oversigten. Som
udgangspunkt er det filter der viser brugerens egne opgave valgt.

Oversigten indeholder forskellige filtermuligheder, som du kan bruge til at finde de relevante opgaver
som du er sat til at skulle udfare.

Klikker man pa en opgave fa&r man en detaljeside frem, der viser forlgbet for opgaven.
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Tilfej beskrivelse af superbruger-kursus

Projekt: Onling Foresperg
Opgave-starter: Adminstrator (Admin} Accepter
Opgave-agent: Dennie Mogensen (demo)
Deadline: 10.05.2004
Prioritet: Widdel prioritet
Ny kemmentar
[ e

Dokumentation:

04.05.2004 09:21 / Adminstrator (Admin}
? Opgave oprettet

Til gruppe: Projectmanager
Opgave-agent: Denniz Megensen (demo)
Vi gkal have den nye beskrivelze lagt ud pd hjemmesiden. Dennis &r snart fasrdig med materialet til kursuset, men kniber det med tiden ma en af jer andre lige tage fra

[lustration 157: Opgavedetaljesiden indeholder averst et betjeningspanel, mens resten af siden
dokumenterer opgavefor|gbet.

Pa denne side dokumenteres forlabet af opgaven. De enkelte knapper gverst pa siden, bruges desuden
til at aandre status pa opgaven. F.eks. det farste opgave-agenten ska gere med en ny opgave er at
klikke pa Accepter. Det informerer opgave-starteren om at opgaven nu er accepteret af en opgave-
agent og derfor er pavej til at blive last.

Har du brug for at arbejde med workflow-delen s kontakt os venligst.
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12 Appendiks: Internet og hjemmesider

Der er nogle grundlagggende principper i forbindelse med hjemmesider. Vi vil ikke gai dybden med
ale de forskellige detaljer — det er jo lige netop det som Interlet kan forskane dig for . Men det ger
mange ting nemmere, nér du er bekendt med et par grundlasggende principper.

Som oftest nér talen falder pa internettet er det faktisk “kun” den del der hedder World Wide Web
(WWW) der tales om — dvs. det som vi kender som hjemmesider. Begrebet internet dakker egentlig
ogsd over en rackke andre ting s3som email. Men eftersom Interlet er systemet du bruger til at lave
hjemmesider, savil vi rask vak omtale internettet som var det det samme som WWW.

Nar du kigger paen hjemmeside, sker det v.h.a. en browser. Du angiver en web-adresse (en URL).
URL'en fortedler browseren, hvilken computer den skal snakke med pa internettet. Og den fortadler,
hvilken side den gerne vil have sendt tilbage fra computeren.

Denne computer pdinternettet kalder vi for en server fordi den svarer pa en forespargsel. Og vi
kalder din browser for klienten, eftersom det er den der sender en forespargsel til serveren. Der af
begrebet klient-server teknologi. Hjemmesider bygger pa klient-server-teknologien, Illustration 158
viser skematisk, hvordan en browser sender en forespargsel til serveren og far svar tilbage.

............

SETETEEY

T

ﬁ !'_ "§ w7 E‘: & I, ;:'E
g ﬁ “: 5 i Forespergsel: www.interlet.dk -/ = =
=Eiy g ==
- Z AR = =2 |

P h Svar: HTMLside [if—=—=—

SRR S L '\__ shode Y — 1
LS
KLIENT INTERNETTET SERVER

[llustration 158: Klienten sender en forespargsel og far en side tilbage fra serveren

De to computere kender kun noget til hinanden fra det gjeblik klienten sender forespargslen og indtil
serveren har sendt svaret tilbage. De to computere stér ikke og kigger pa hinanden mens du laeser den
side du har faet tilbage fra serveren. Men ligesa snart du klikker pa et link pa siden, tager deto
computere kontakt til hinanden og klienten sender en forespergsel pa den side der svarer til det link
du klikkede pa.

Og det fungerer jo meget fint, blot skal man huske pa det nar man f.eks. indtaster informationer i en
formular paen side. De ting man taster ind i browserens vindue, kommer ikke over til serveren far
man klikker pd OK, Gem eller hvad nu der stér pa siden. Og det gadder ogsa for Interlet, idet Interlet
ogsa er internet-baseret. Det er derfor du kan ngjes med at have en browser, nér du skal bruge
Interlet, der kraeves ikke nogen specia programmer.

12.1 Web-adresser

Den forespargsel klienten sender til serveren kaldes en URL, dvs. en web-adresse der udpeger en
bestemt side et eller andet sted pa internettet.

En URL bestér af tre dele, en protokol, adressen pa serveren og siden man ansker at se. F.eks.:
http://www.interlet.dk/kurser/index.html
Her er detre dele:

http:// er protokollen. For det meste behgver du ikke angive den, eftersom din browser regner med
at den skal bruge http-protokollen, som er den normale protokol. Et eksempel p& en anden protokol
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er https. Https-protokollen brugestil at kryptere kommunikationen, hvilket er vigtigt f.eks. i
forbindel se med internet-banker og online-betalinger. Der findes andre protokoller men dem skal vi
ikke komme ind pa her.

www.interlet.dk €r adressen paden server man sender forespargslen til. Internettet bestar af en
hel raskke unikt navngivne computere, og denne adresse udpeger en computer painternettet. | enkelt
tilfad de kan du ogsa komme ud for at adressen er skrevet som 4 tal —f.eks. 17.112.152.32. Det er blot
en anden (og meget mindre brugervenlig) méde at angive adressen pa.

/kurser/index.html fortadler serveren, hvad der er for en af de sider der ligger pa serveren vi
gerne vil se. | kapitel 3 er der eksempler pa hvordan at den struktur afspejlesi Interlets stifinder.

| eksemplet her er der en mappe der hedder fordele ogindei den mappe er den en HTML-fil der
hedder index.html (selllustration 14 s. 14). Det svarer meget til den made du opbevarer mapper og
filer pAdin egen PC.

Browsere kan ikke vise mapper, derfor ved de hvordan de skal finde en relevant fil indei den
angivne mappe. Her er et par eksempler pa hvad der sker hvis du indtaster URL til en mappe:

http://www.interlet.dk/
http://www.interlet.dk/fordele/

bliver automatisk lavet omtil:

http://www.interlet.dk/index.html
http://www.interlet.dk/fordele/index.html

Som du kan se ender browseren med at vise sider, der hedder index.html — dette foregar helt
automatisk, men nar du bygger din hjemmeside og laver en mappe, ja s skal der veae en
index.html fil inden i mappen. Mere om det senere.

Pa dette forholdsvis enkle grundlag er internettet opbygget.

12.2 HTML

Men nu er det jo ikke nok blot at kunne finde frem til den rigtige fil painternettet, vi vil jo ogsé gerne
se indholdet. Og til det formal findes HTML — Hyper Text Markup Language. HTML er koder du
sadter ind i din tekst for at opmaake teksten. F.eks. for at indikere hvad der er en overskrift.

HTML er en standard der har udviklet sig meget, hvilket bade er godt og skidt. Det er godt fordi man
kan mere og mere med HTML, men ofte sker det med ikke-standardiserede koder, og resultatet er at
ikke alle brugere kan se siden korrekt.

Vi anbefaler at du holder dig til standardkoderne — selv den mest udbredte browser dagkker kun ca.
75% af alle brugerne painternettet, s med mindre du er sikker pa du ikke har brug for at fa de sidste
25% i tale sd hold dig til standarderne. Heldigvis hjadper Interlet dig med at overholde standarderne
samed mindre du selv sadter specielle koder ind sa er du pa nogenlunde sikker grund (kun
nogenlunde fordi det layout du bruger og méaske har faet lavet ude i byen kan vaare &rsag til
problemer — stil krav til din web-designer.)

| dag er HTML-standarden og de relaterede CSS (Cascading Style Sheets) og DOM (Document
Object Model) satilpas understettet af alle moderne browsere at reelt ikke er behov for at lave
browser-specifikke lgsninger.

Et lille eksempel pd HTML-kode:

<hl>Her er min overskrift</hl>
<p>Her kommer min brgdtekst</p>

HTML-koderneer <h1>...</hl> 0Qg <p>...</p>. Deer typisk todelt indikerer hhv start og slut
pa det omréde som f.eks. er markeret som overskrift. 11 stér for heading 1 (overskrift 1) og p for
paragraf (afsnit). HTML definerer patilsvarende vis en rakke andre koder.
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Hvis du kigger pa det ovenfor viste eksempel i en browser, ser det maske ud som viste nedenfor:

Her er min overskrift

Her kommer min bragdtekst

Det ser jo umiddelbart ud som man kan forvente, men et eller andet sted er der nogen der tager en
beslutning om at vise en h1-overskrift med en stor, fed skrifttype. Historisk betinget kan man angive
det pa mange forskellige mader, og selv om man ikke angiver noget, si har browseren en standard for
hvordan den viser indholdet af en h1-kode (og alle andre koder for den sags skyld). Men ser vi pa
dagens standard for HTML, sd skal den slags typografiske informationer st&i det man kalder et style
sheet. Standarden for disse hedder CSS.

CSS er ogsa en rakke koder der beskriver .hvordan f.eks. en h1-overskrift skal tage sig ud i
browseren. Bruger man h1 og overlader udseendet til CSS-koderne, sd er det det vi kalder en
standard-typografi. Og som det blev omtalt i kapitel 4 Redigering, sa ber du bruge standard-
typografier i vides mulig omfang.

Det er heldigvis ogsa det der sker ndr du i side-editoren vadger f.eks. “Overskrift 1" - den sater
<h1>...</h1>-koder ind og lader udseendet vaae op til CSS-koderne.

Begynder du derimod at vadge farve, skrifttype og skriftstarrelse i side-editoren, ja sa overskriver du
den definition som CSS-koderne fortad|er browseren. Resultatet er — som forventet — at din overskrift
ser anderledes ud.

Men den ubehagelige sideeffekt er at du (eller din web designer) ikke lamgere kan ngjes med at rette
i CSS-koderne nér du vil lave f.eks. farven pa alle dine overskrifter om. Har du mange sider kan det
gare opgaven nassten umulig, s brug standard-typografierne og f& lavet om i CSS-koderne safremt
du gnsker at aandre udseende pa f.eks. overskrifterne.

Har du lyst til at kigge lidt mere pA HTML-koderne, kan du vadge at 8bne en side i kildekode-
editoren i stedet for side-editoren. Du kan nu se HTML-koderne direkte. Det dbner helt nye
muligheder —ikke mindst for at komme galt af sted, s med mindre du har erfaring med HTML-
koder sd anbefaler vi dig altid at bruge side-editoren.
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13 Appendiks: Billeder

Billedbehandling er et meget komplekst omréde, ikke mindst nar det gedder farvestyring og lignende.
Hvis du vil vide mere om det skal du finde passende litteratur — i dette kapitel vil vi blot af daskke
nogle helt basale ting vedrarende billeder i forbindelse med web-sider, hvor det vaesentligste er de
overvejelser du skal gere dig m.h.t. komprimeringen af billeder.

13.1 Smat er godt

Uanset hvor hurtige internet-opkoblinger den almindelige bruger fér, si gedder det altid om at sikre
sig at ens billeder ikke fylder mere end allerhgjst ngdvendigt. Uanset hastigheden pa brugerens
opkobling sa tager det dobbelt sdlang tid at overfare et billede der fylder 100.000 bytes end det tager
for et billede der fylder 50.000 bytes.

Du skal derfor —farst og fremmest overveje hvor hgjt og bredt et billede skal vaae. Som naevnt i
kapitel 4.5, kan du lave smajusteringer i side-editoren, men dikterer dit layout at billeder ikke ma
vaae mere end 400 pixelsi bredden, ja s ber du sikre det allerede inden du indlasser billederneii
Interlet.

Er det pa plads er der yderligere tre ting der afgar du kan justere pA m.h.t. hvor mange bytes et
billede fylder:

1. Billedets opl@sning, hvor mange pixels fylder det i bredden og hgjden.
2. Antd farver i billedet, hvor mange bytes fylder hver pixel.

3. Komprimeringen, hvor mange bytes kan fjernes fra billedet uden at det kan ses.

13.2 Oplasning

Det farste du skal gare med et billede, der skal pa hjemmesiden, er at sikre det er beskaret korrekt.
Maske er det ogsa nadvendigt at skalere billedet. Begge dele er dikteret af, hvilket billede der er tale
om, hvordan det skal passe ind paweb-siden m.m. Det er ikke i den proces at du kan fa billedet til at
fylde vassentlig mindre, medmindre billedets oplasning er for stor.

Billeder pa elektronisk form mélesi pixels, pa samme made som din skea'ms opl@sning ogsa angives
i pixels, f.eks. 1024 gange 768 pixels. En pixel er ikke en fast starrelse, dvs. den svarer ikketil et fast
antal millimeter €. lign. Sterrelse af en pixel angives pa forskellige mader, men en ofte anvendt made
er at angive Dots Per Inch (DPI), dvs. punkter per tomme.

Til web-sider regner man med en oplgsning pa ca. 75 DPI. S& har du et billede pa 600 x 450 pixels,
SAvil det fremsta som varende 8 x 6 tommer pa skaarmen. Sadan cirka, for det kan variere fra
computer til computer og fra skaam til skeerm. Men udskriver man i stedet billedet pa en laserprinter,
der kan skrive med en oplesning pa 300 DPI, far man et billede der maler 2 x 1,5 tomme. Der er veje
uden om dette problem og det er heldigvis ikke noget du behgver at bekymre dig om i forbindelse
med billeder til web-sider.

Den optimale oplasning til web-sider er ca. 75 DPI, og er opl@sningen sterre pa dit billede ber du
andre det — noget du gar med dit billedbehandlingsprogram. Er det et billede du selv skanner kan du
normalt vadge 75 DPI som opl@sning allerede nér du skanner billedet. Skal billedet ikke
efterbehandles, er det nemmest at sadte den rigtige opl@sning allerede nér du skanner det.

13.3 Farver

Nar dit billede nu ikke indeholder overfledige pixels er det nasste punkt at se pa, hvor meget de enkelt
pixels fylder. De fleste moderne computere kan i dag gengive millioner af farver. Omsat til
computerens egen verden betyder det at hver pixel bestér af tre farver, red, gren og bld—normal
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angivet som RGB. Og hver af de tre farver kan angivesi 255 forskellige nuancer. Tilsammen 255 x
255 x 255 = ca. 16 millioner farvemuligheder. For at kunne gemme den information skal hver pixel i
billedet bruge 3 bytes.

Med et billede pa 600 x 450 = 270.000 pixels kommer det til at fylde 270.000 x 3 = 810.000 bytes.

Nogle billeder bruger dog ikke alle farverne og man kan minimere starrelsen ved ikke gare pladstil
alle de overfladige farvemuligheder. Er billedet ikke et farvefoto men f.eks. en tegning, kan du
mange gange ngjes med 255 forskellige farver i billeder. Det samme ger sig gaddende for sort-hvid
billeder. | begge tilfadde fylder hver pixel kun 1/3, sdi stedet for 810.000 bytes kan man ngjes med
270.000 bytes.

13.4 Komprimering

N&r du har sikret dig at farver og oplasning er optimal for dit billede, er det nasste skridt at
komprimere billedet. Der findesi dan en raskke forskellige filformater for billeder, og de tillader
forskellige typer af komprimering.

Der er to grundlaggende forskellige komprimeringsprincipper: tabsfri og ikke-tabsfri. Den
farstnaavnte analyserer billedet og pakker dataene pa en made sa alle informationer i billedet kan
genskabes ud fra den komprimerede version. Denne teknik egner sig bedst til enkle billeder, shsom
stregtegninger og diagrammer. Den metode analyserer billedet ud fra hvordan det menneskelige gjie
opfatter et billede og fjerner de informationer, som gjet ikke opfatter. Denne metode egner sig bedst
til fotografier og lignende.

De mest udbredte formater der understetter tabsfri komprimering er GIF og PNG.

Farstnaavnte er det ad dste og understatter kun op til 255 farver, hvoraf den ene kan veae
gennemsigtig (s& man kan se baggrunden). Den indbyggede komprimeringsalgoritme er patenteret og
man kan risikere at skulle betale en licensafgift for at bruge formatet. Den vaesentligste anvendelse i
dag er til det der hedder animerede Gl F-filer, dvs. billeder der indeholder bevagyelse.

PNG er et moderne format, der er udviklet af open source-samfundet netop for at undga de
patentproblemer, der er med GIF. PNG findes til 255 farver (8 bit) og billeder med millioner af farver
(24 bit). PNG understatter avanceret gennemsigtighed i billeder (hvor det er muligt at blande
forgrundsfarven med baggrundsfarven). | 24 bits versionen kan PNG sagtens bruges til fotos og
lignendei tilgift til stregtegninger og diagrammer.

Men det mest udbredte til fotos med mange farver er JPEG-formatet. JPEG er ikke tabsfri, men kan
til gengadd opnd en meget kraftig reduktion i filstarrelsen mod et meget begramnset tab i
billedkvaliteten. Derfor er det at foretraekke til starre farvefotos. Til gengadd understetter JPEG ikke
gennemsigtighed, sa du skal overveje hvordan billedet passer med baggrundsfarven pa den side den
skal veae pa
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